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ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBAS

LEIN.L D %Zo_’# 01 ,De Dezembro de 2004.

Dispoe sobre a organizagdo Administrativa da
Prefeitura Municipal de Guaribas, Estado do Piaui e de suas
Secretarias, Institui Cargos em Comissio e Fungdes de
Confianga e da outras providéncias.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBAS, ESTADO DO PIAUL FACO
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE
LEIL: -

: CAPITULO L
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA
Art. 1° - A Prefeitura adotara o planejamento como instrumento de agdo para o

desenvolvimento fisico, territorial, econdmico, social e cultural da comunidade, bem como
para aplicagdo dos recursos humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

~ Art. 2° - As atividades da Administragdio Municipal, especialmente a execucdo de
planos e programas de Governo, serdo objetivo de permanente coordenagdo e sera exercida

‘em todos os niveis da Administragdo, mediante atuagdo das Secretarias e seus Orgdos.

Art. 3° - Os servigos municipais deverdo ser permanentemente atualizados, visando a
modernizacgdo e racionalizagio dos métodos de trabalho com o objetivo de proporcionar

~ melhor atendimento ao publico, através de rapidas decisdes, sempre que possivel, com
execucdo imediata.

Art. 4° - A Prefeitura procurara elevar a produtividade dos seus servidores através do -

treinamento e aperfeigoamento de niveis adequados de remuneragdo e ascensdo sistematica

- a fungdes superiores, evitando o crescimento de seu quadro de pessoal e quando necessario,

que a selegdo de novos servidores seja feita através de concurso publico.

Art. 5° - Na elaboragio de seus programas, a Prefeitura estabelecera o critério de

" prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servico e atendimento do interesse
- coletivo. '

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 6° - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Guaribas sera
composta dos seguintes orgdos: ~ '
01 - Gabinete do Prefeito
1.1 - Junta de Servigo Militar
1.2 - Assessoria Juridica
02 - Secretaria de Administragao
2.1 - Setor de Pessoal
2.2 - Setor de Material e Patrimonio
03 - Secretaria de Finangas
3.1 - Departamento de Controle Interno
3.2 - Departamento de Contabilidade
3.3% Departamento de Tributagdo
04 - Secretaria de Obras e Urbanismo
4.1 - Setor de Limpeza Publica
1 4.2 - Setor de Correcao
4.3 - Setor de lluminagdo Publica
4.4 - Departamento De Transportes, Estradas De Rodagens
05 - Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
5.1 - Setor de Agricultura e Abastecimento
5.2 - Setor de Produgio Animal e Inspegéo
06 - Secretaria de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer
6.1 ~ Coordenagdo de Ensino Infantil
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6.2 — Coordenagdo de Ensino Fundamental
6.3 — Coordenagao de Ensino Médio
6.4 — Setor de Cultura

6.5 — Setor de Esporte e Lazer
6.6 — Setor de Alimentagdo Escolar
6.7 — Setor de Supervisdo Escolar
07 - Secretaria de Satde
7.1 — Coordenadoria Administrativa
7.2 — Setor de Vigilancia Epidemiologica
7.3 — Setor de Vigilancia Sanitaria
7.4 — Setor de Saneamento Basico
08 - Secretaria de Assisténcia Social
8 1 — Coordenagdo de Agio Social, Comunitaria e do Trabalho
8.2 — Nucleo de Assisténcia a Crianga e ao Adolescente
8.3 — Nucleo de Assisténcia a Mulher e ao Idoso

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 7° - O Gabinete da Prefeita tem como competéncia coordenar os atendimentos
pessoais da Prefeita, executar os servigos de divulgacio, redagao final, registro e publicagéo
dos atos do Chefe do Poder Executivo, servigos de expediente, arquivos e demais

- atividades correlatas, tragar as diretrizes politicas e administrativas do Poder Executivo.

Paragrafo Unico — O Gabinete da Prefeita constitui-se da seguinte estrutura:

I - A Junta de Servigo Militar é o orgdo de representa¢do do servigo militar no
municipio, sob a presidéncia da Prefeita Municipal.

I - A Assessoria Juridica, compete assessorar o Prefeito Municipal em assuntos de
natureza juridica, proferir parecer sobre assuntos administrativos, no dmbito da legalidade,

' para os diversos orgdos da Administragdo do Municipio, representar judicialmente o

Municipio na defesa de seus interesses e desenvolver medidas de assisténcia juridica

~ gratuita a pessoa carente.

Art. 8° - A Secretaria de Administragdo: é o Orgdo responsavel pela parte

- admunistrativa da Prefeitura, abrangendo os servigos de pessoal, controle de material e

patrimdnio, compras, licitagdo, e demais servicos de apoio as demais Secretarias da
Prefeitura,

Paragrafo Unico — A Secretaria de Administragfo constitui-se da seguinte estrutura:

1 - Setor de Pessoal: € responsavel pelo controle de e treinamento dos servidores
municipais, bem como o calculo dos encargos sociais incidentes sobre as folhas de

- pagamento;

IT - Setor de Material e Patrimdnio: € o responsavel pelo controle dos materiais e bens
patrimoniais pertencentes as Municipio, através de fichario proprio, controlando o seu
destino, mantendo sempre em dia o cadastro dos bens Municipais.

Art. 9° - A Secretaria de Finangas € o orgdo incumbido de executar as atividades
referentes a arrecadacdo tributaria, contabilidade, licitagdo e obras.

Paragrafo Unico — A Secretaria de Finangas constitui-se da seguinte estrutura;

I - Departamento de Controle Interno: € o responsavel pelo planejamento

- governamental, coordenagio, fiscalizagdo e execugdo de planos, programas, projetos dos

orgdos da administragdo municipal, bem como controlar a execugdo orcamentaria de
investimentos, o plano plurianual de desenvolvimento e fiscalizar as despesas e os gastos
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~ Art. 10° - A Secretaria de Obras ¢ Urbanismo: € o orgdo responsavel pela execugdo e
acompanhamento das obras do municipio, compreendendo também os servigos de limpeza

i . . . ~ .
publica, correi¢@o e iluminagdo publica;

Paragrafo Unico — A Secretaria de Obras e Urbanismo constitui-se da seguinte

estrutura:

I - Setor de Limpeza Publica: € responsavel pela limpeza dos logradouros publicos

municipais e coleta de lixo domlclhar

II - Setor de Correigao: € o responsavel pelos servigos de correicdo, obedecendo os

dispositivos constantes no Codigo de Posturas Municipal;

IIT - Setor de Iluminag@o Publica: é responsavel pela manutengdo dos servigos de

iluminagdo publica do municipio;

IV - Departamento de Transportes, Estradas de Rodagens: € o 6rgéo responsavel pelo

controle € manuteng@o de transportes, bem como o controle do trafego municipal

: Art. 11° - A Secretaria Municipal de Agricultura ¢ o 6rgdo incumbido pela politica
agricola e pecuaria no municipio, abrangendo a produgfo, comercializagdo, abastecimento,

armazenagem e Servigos veterinarios
Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Agricultura constitui-se da seguinte
‘estrutura:
I - Setor de Agricultura e Abastecimento: € o responsavel pela implantagido da politica

! . ~ r M
visando a produgdo agricola e o abastecimento;

II - Setor de Producdo Animal e Inspecdo: € o responsavel pelo controle da produgio
 animal bem como da sua inspecao.

Art. 12° - A Secretaria de Educag@o, Cultura, Esporte e Lazer: € o 6rgdo incumbido
pela fixagdo, execucdo e supervisdo direta e indireta da politica educacional e cultural,
+ incentivo as praticas desportivas e de lazer dos municipios, bem como o controle e

i distribui¢do da merenda escolar.
Paragrafo Unico — A Secretaria de Educagiio, Cultura, Esporte e Lazer constitui-se da

seguinte estrutura:

! I - Coordenagdo de Ensino Infantil: é o 6rgdo responsavel pela coordenagdo e

~' manutencdo da qualidade do ensino infantil;

IT — Coordenagdo de Ensino Fundamental: é o 6rgdo responsavel pela coordenagdo e

manutengdo da qualidade do ensino fundamental;

HI — Coordenagdo de Ensino Médio: é o orgdo responsivel pela coordenagdo e

manutengdo da qualidade do ensino médio.

sociais e culturais deste municipio;

— Setor de Esporte e Lazer: é o 6rgdo responsavel pelo incentivo a pratica

desportiva e de lazer, dando prioridade as criangas e ao adolescente;

VI - Setor de Alimentag@o Escolar: é o 6rgdo responsavel pelo controle e distribui¢do

da alimentag¢do escolar, na sede e na zona rural;

VI - Setor de Supervisio Escolar: é o 6rgdo responsavel pela supervisio e

IV - Setor de Cultura: € o 6rgdo responsavel pela preservagio e execugio dos eventos
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Art. 13° - A Secretaria de Saude é o 6rgdo responsével pela politica municipal de
saude, desenvolvendo programas de ag@o preventiva na area da vigildncia sanitaria, de
atividades medicas, odentologia, paramédicas e da politica municipal de saude.

Paragrafo Unico — A Secretaria de Saide constitui-se da seguinte estrutura:

I — Coordenadoria Administrativa: ¢ o orgdo responsavel pela assessoria técnica e
financeira da Secretaria de Saude;

IT — Setor de Saude: € o 6rgdo responsavel pela politica de saude do municipio,
propiciando atendimento médico e odontoldgico a populagdo de um modo geral;

III — Setor de Vigilancia Epidemiologica: € o orgdo responsavel pela vigilancia
epidemioldgica, elaborando campanhas de esclarecimento e combate a surtos de epidemia;

IV — Setor de Vigilancia Sanitaria: € o 6rgdo responsavel pela fiscalizagio dos
mercados publicos, matadouro e elaboragdo e acompanhamento de campanhas preventivas
de saude publica,

V — Setor de Saneamento Basico: € o 6rgdo responsével pelo saneamento basico do
municipio, propiciando o bem estar dos municipes.

Art. 14° - A Secretaria de Assisténcia Social é o 6rgdo responséavel pela coordenagio
e apoio as agdes e programas de que possibilitem a melhoria das condi¢des de vida e
promogdo do bem estar social dos municipes.

Paragrafo Unico — A Secretaria de Assisténcia Social constitui-se da seguinte
estrutura:

I — Coordenagio de Agdo Social, Comunitaria e do Trabalho: € o 6rgao responsavel
pela promogdo e organizagdo de atividades comunitarias, apoiar as entidades através do
acompanhamento

II - Nucleo de Assisténcia a Crianga e ao Adolescente: é o 6rgdo responsavel pelos
programas pré-fixados na politica de agdo social, visando o bem estar da crianca e do
adolescente;

III - Nuacleo de Assisténcia a Mulher e ao Idoso: ¢ o Orgdo responsavel pelos
programas pré-fixados na politica de agfio social, visando o bem estar da mulher,
especialmente as gestantes e ao idoso, propiciando as estes, um meio de vida digno.

CAPITULO 1V i
DOS CARGOS EM COMISSAQ

Art. 15° - Ficam criados os seguintes Cargos em Comissio:

I-No Gabinete do Prefeito
a) Chefe do Gabinete do Prefeito
b) Diretor da Junta de Servigo Militar
c) Assessor Juridico
IT - Na Secretaria de Administragio
a) Secretario de Administragio
b) Chefe do Setor de Pessoal
¢) Chefe do Setor de Material ¢ Patrimonio
III - Na Secretaria de Finangas
a) Secretario de Finangas
b) Diretor do Departamento de Controle Interno
c) Diretor do Departamento de Contabilidade
d) Diretor do Departamento de Tributagio
IV - Na Secretaria de Obras e Urbanismo

a) Secretario de Obras e Urbanismo
b) Chefe do Setor de Limpeza Publica
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V — Na Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
a) Secretario de Agricultura e Meio Ambiente
b) Chefe do Setor de Agricultura e Abastecimento
c) Chefe do Setor de Produ¢do Animal e Inspegdo
VI — Na Secretaria de Educag@o, Cultura, Esporte e Lazer
a) Secretario de Educag8o, Cultura, Esporte e Lazer
b) Coordenador de Ensino Infantil
¢) Coordenador de Ensino Fundamental
d) Coordenador de Ensino Médio
e) Chefe do Setor de Cultura
f) Chefe do Setor de Esporte e Lazer
g) Chefe do Setor de Alimentagdo Escolar
h) Chefe do Setor de Supervisdo Escolar
VII — Na Secretania de Saude
a) Secretario de Saude
b) Coordenador Administrativo
¢) Chefe do Setor de Vigilancia Epidemiologica
d) Chefe do Setor de Vigilancia Sanitaria
e) Chefe do Setor de Saneamento Basico
VIII — Na Secretaria de Assisténcia Social
a) Secretario de Assisténcia Social
b) Coordenador de Ag¢do Social, Comunitaria e do Trabalho
c) Chefe do Nucleo de Assisténcia a Crianga e ao Adolescente
d) Chefe do Nucleo de Assisténcia a Mulher e ao Idoso

_CAPITULOV )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 16° - O Organograma da Prefeitura Municipal Encontra-se no Anexo I desta Lei.
Art. 17° - Os cargos em comissdo criados pela presente Lei, serdo preenchidos por
pessoas nomeadas e exoneradas livremente pelo Prefeito Municipal. Estes cargos estdo

especificados no Anexo II desta Lei.

Art. 18° - As despesas da execu¢do desta Lei correrdo por conta das dotagdes
or¢amentarias proprias constantes no or¢amento e de créditos especiais.

Paragrafo Unico — Os créditos especiais serdo cobertos com os recursos disponiveis,
nos termos da legislagdo vigente.

Art. 19° - Esta Lei entra em vigor em 1° de Janeiro de 2005.

Art. 20° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GUARIBAS QJ de Dezembro de 2004.

Ay

Ehen&%rar?%sca dos Anjos
Prefeita Municipal
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ANEXO 01 -
ORG ANC GRAMA FU NCIO NAL
PREFEIRURA
MUNICIP AL DE
GUARIBAS
I
[ | | ] [ 1 [ |
GABINETE SECRETARIA DL SECRET ARIADE SECRETARIA DE SECRET ARIADE SE CRE TARIA SECRET ARIA SECRET ARIADE
DO PREFEITO ADMINSTRAGAD FINANCAS OBRAS AGRIULTURA DE EDUCAGAO DE SAUDE ASS.SOCIAL
JUNTA DE SET OR DE DEP.DE SET ORDE SETOR IE (ORDEM CA0 COORDEMADORIA COORDENAGAO
SERV.MILITAR PESSO AL CONTROLE L] LIMPE ZA | | AGRICUIRURA || DE ENSINO AIMINISTRATIVA DEACAO SOCKAL
INTERNO PUBLICA EABAST ECIMENTO INFANTIL COMUNIT ARIA
DO TRABALHO
ASSESSO RIA SEI'OR DE DEP.DE SET ORDE SETOR DE CORDENACAO SET OR IE NUCLEO DE
L] JURIDICA | | MAT ERIAL CONI'ABILIDADE CORREICAO PRODUCAO | DE ENSINO | | VIGILANCIA ASSISTENCIA
EPATRIMONIO B ANIMAL FUNDAMENTAL EP IDEM IOL OGICA A CRIANCA E
AO ADOLECENT E
DEP.DE SET ORDE COORDEMNACAO SET OR IE NUCLEO DE
TRIBUTAGAO | | mLuMINACAO || DE ENSINO VIGILANCIA ASSISTENCIA
PUBLICA MEDIO SANITARIA AMULHER
EAO IDOSO
IEP.DE SETOR DE SET OR IE
| TRANS PORTE. | CULTURA || SANEAMENTO
ESTRADAS BASICO
SETOR DE
|| ESP ORT E
ELAZER
SETOR DE
| | AUMINTAGCAO
ESCOLAR
SETOR DE
|| SUPERVISAO
ESCOLAR




ANEXO - 11

Estado do Piaui
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBAS

2
b

|:= 1. CARGOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR - DAS

(513

_LEIN.® 051(/014 pE_ 07 o /2 DE 2004
|
ro
CODIGO DENOMINAGAO VENCIMENTO | REPRESENTACAO | TOTAL
' QEUANTI'D. .
CARGO
PM-DAS - 01 Assistente Social, Mcdico 500,00 600,00 1.100,00
: Veteninario ‘
Quant. 01 de Cada
PM-DAS - 02 Chefe de Gabincte do 200,00 200,00 400,00
oo Prefeito e Assessor
Quant. 01 de Cada | Juridico Assessor Especial _
' do_Gabinete do_Prefeito, :
. Assessor _de  Relagdes
| Publicas.
j ‘
- PM-DAS - 03 Diretor _dc departamento 150,00 160,00 310,00
Assessor _Técnico  de
Quant. 06 Controle Interno,
| Armecadador ___Tributario ;
i Municipal, Assessor
! Auxiliar Juridico
PM-DAS - 04 Assessor decGabincie  do 125,00 155,00 280,00
Prefeito, _ Sccretario do
uant. - 06 Prefcito, Assessor de
Secretario Municipal,
Assessor _de  Dirclor de
Departamento,




Estado do Piaui
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBAS

"PM-DAS - 05
+Quant. - 01

Operador Computador, Chefe
de Setor Pessoal, Chefe Setor
Almoxarifado, Chefe  de
Administracdo Geral, Chefe
do Sctor dc¢  Transporte,
Chefe Setor Limpeza
Publica, Eletricista, Assessor
Comunicacdo _ Motorista
Gabinete do Prefeito .

100,00

160,00

260,00

PM-DAS - 06

Oficial _de  Gabinete,
Assessor Auxiliar Controle
Interno, _ Assistente  de
Gabinete do Prefeito ,

100,00

160,00

260,00

PM-DAS - 07

uant. - 05

Assistente de

| Administracdo, _Assistente

Técnico ., Recepcionista ¢

Digitador_¢ Vigilante

100,00

160,00

260,00

EhonrHramcicadosto,

PREFEITA MUNICIPAL




