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o~ do Estado do Piaui

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026

Regulamenta o processo finalistico eletronico no ambito
do Tribunal de Contas do Estado do Piaui e da outras

providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 4° da Lei Estadual n°® 5.888, de 19 de agosto
de 2009,

CONSIDERANDO a necessidade de promover o aperfeicoamento do
controle externo, a ser alcancado mediante o incremento da celeridade processual, com
a preservagdo da necessaria seguranca na tramitagcao dos processos;

CONSIDERANDO a necessidade de conceder clareza e eficiéncia aos

procedimentos e processos no ambito deste Tribunal;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa regulamenta o uso de meio eletronico na
tramitagdo de protocolos, compreendidos como documentos e processos, na transmissao
de arquivos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Piaui (TCE/PI), por meio de
sistema de processo finalistico eletronico.

Par4dgrafo tunico. O processo finalistico eletronico sera acessado pela

Internet, em endereco eletronico disponibilizado no site do TCE/PL

Art. 2° Para os efeitos desta Instrugao Normativa, considera-se:

I - eProcesso: sistema eletronico destinado a gestdo de processos
finalisticos e documentos eletronicos, que possibilita a transmissdao de arquivos,
consulta de pecas, movimenta¢do de protocolos, comunicagdo por meio eletronico, no

ambito do Tribunal.
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IT - usuério interno: todo aquele que, por forca de suas atribuigdes
funcionais, tenha acesso de forma autorizada as informagdes produzidas ou custodiadas
pelo Tribunal;

III - usuario externo: qualquer pessoa fisica ou juridica que tenha acesso de
forma autorizada, mediante cadastramento prévio, as informagdes produzidas ou
custodiadas pelo Tribunal;

IV - protocolo: ato de registrar formalmente o ingresso de informagdes no
sistema de processo eletronico, representado por um numero de registro que comprove o
recebimento e respectiva data, marcando a entrada de arquivos, podendo corresponder a
um processo ou documento;

V - processo finalistico eletronico: conjunto de pecgas organicamente
acumuladas no curso de uma a¢ao administrativa ou de controle externo, observadas as
normas € 0s principios processuais;

VI- documento: pega ou conjunto de pegas que tramita para informar e/ou
colher manifestagdes, podendo estar ou ndo acompanhado de outros arquivos, reunidos
em torno de uma atividade, demanda ou interessado;

VII - pega: arquivo eletronico no formato .PDF correspondente a um
documento stricto sensu ou um ato individual que junto com outras pecas compde um
documento ou processo;

VIII - documento stricto sensu: documento armazenado sob a forma de
arquivo eletronico, inclusive aquele resultante de digitalizagao, devendo conter, quando
for o caso, a respectiva assinatura digital;

IX - ato: manifestacdo unilateral de vontade apta a produzir efeitos juridicos
imediatos, como adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir direitos ou impor
obrigagoes, representado por uma agdo executada no sistema;

X - assinatura digital: registro realizado eletronicamente por usudrio
identificado de modo inequivoco, com o objetivo de assinar determinado documento
stricto sensu,

XI- Publicagdo de peca: ¢ o procedimento processual que corresponde a

disponibilizac¢ao de pegas incluidas em um protocolo por meio do sistema eletronico;
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XII - certificagdao digital: conjunto de procedimentos que asseguram a
integridade das informacdes e a autoria das acdes realizadas em meio eletronico,
mediante assinatura digital;

XIII - autoridade certificadora: entidade autorizada a emitir, suspender,
renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados
revogados, estando obrigada a manter registro de suas operagdes;

XIV - certificado digital: arquivo eletronico que contém dados individuais
de pessoa ou de instituicdo ¢ um par de chaves criptograficas utilizados para comprovar
identidade em ambiente computacional,

XV - certificado digital do tipo A3: certificado em que a geracdo e o
armazenamento das chaves criptograficas sao feitos em midias do tipo cartdo inteligente
ou token, observando-se que as midias devem ter capacidade de geracdo de chaves e ser
protegidas por senha ou hardware criptografico aprovado pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

XVI - midia de armazenamento do certificado digital: dispositivos portateis,
como os tokens (fisico ou virtual), que contém certificado digital e sdo inseridos no
computador para efetivar a assinatura digital;

XVII - gestao documental: conjunto de procedimentos que objetiva garantir
a producdo, manuten¢do e preservagdo, ao longo do tempo, de documentos fidedignos,
auténticos, acessiveis e compreensiveis, independentemente da forma ou do suporte no
qual a informacao tenha sido armazenada;

XVIII - unidade competente: unidade que detém atribuicdo legal afeta ao
assunto principal produzido ou recebido pelo Tribunal;

XIX - product owner (PO): servidor do Tribunal responsavel por defini¢des
relativas a processos de trabalho, regras de negocio, requisitos e utilizagdo de
determinada solucao de Tecnologia da Informagao;

XX - copia eletronica: documento eletronico resultante da digitalizagdo de
documento fisico;

XXI - indisponibilidade técnica: interrup¢do de acesso ao sistema de
processo eletronico, certificada pelo administrador do sistema no sitio do Tribunal de

Contas, decorrente de manutengdo programada, de falha nos equipamentos ou nos
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servicos prestados pela Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) providos pelo
Tribunal;

XXII - carimbo de tempo: mecanismo que indica, em todo e qualquer
documento e/ou transagao eletronica, 0 momento em que o evento ocorreu, baseando-se
no horario do Estado do Piaui;

XXHOI - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou
transmissdo de arquivos digitais;

XXIV - transmissao ecletronica: toda forma de comunicagdo a distancia
com a utilizacdo de redes de comunicagdo, preferencialmente a rede mundial de

computadores;

CAPITULO II
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 3° A assinatura eletronica, como forma de identificacdo do autor de um
documento ou dado eletronico, pode ser realizada das seguintes formas:

I - assinatura digital baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na ICP- Brasil;

IT - por meio de assinatura em meio digital, resultante da integracao entre o
Tribunal e o servico de assinatura digital do GOV.BR, conforme os critérios de niveis de
seguranga estabelecidos, a qual terd a mesma validade juridica de um documento
assinado fisicamente, nos termos do Decreto n. 10.543, de 13 de novembro de 2020.

§ 1° Cabe ao Presidente do Tribunal, mediante ato proprio, a escolha da
forma de assinatura eletronica adotada para cada tipo de documento ou dado eletrdnico,
de acordo com os procedimentos adotados pelo Tribunal.

§ 2° As senhas de certificag@o eletronica sao de uso pessoal e intransferivel,
sendo a guarda e o sigilo delas de responsabilidade exclusiva do usuario, sem qualquer

responsabilidade por parte do Tribunal.

Art. 4° Os documentos eletronicos produzidos no Tribunal terdo garantia de

autenticidade, integridade e autoria asseguradas nos termos desta Instru¢do Normativa,
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mediante utilizagdo de assinatura digital baseada em certificado digital e, quando
exigivel, carimbo de tempo.

Paragrafo tnico. O uso de certificado digital é obrigatorio para assinatura
das delibera¢des do Tribunal, no ambito dos processos eletronicos, para autenticagao de
documento eletronico resultante de digitalizacdo e para outros procedimentos que

necessitem de comprovagdo de autoria e integridade em ambiente externo ao Tribunal.

Art. 5° Os atos produzidos por meio eletronico serdo admitidos mediante

uso de assinatura digital, na forma do art. 3°.

Art. 6° O Tribunal de Contas fornecerd ao usuério interno o certificado
digital e a respectiva midia de armazenamento, quando necessario.

§ 1° A distribuicdo de certificado digital sera realizada na medida da
necessidade e da implantacdo das funcionalidades tecnologicas que exijam o seu uso.

§ 2° No caso de usuario interno que lhe for disponibilizado certificado
digital emitido por Certificadora ICP-Brasil, o Tribunal de Contas providenciard a sua

reemissao sempre que houver a expiragao do respectivo prazo de validade.

Art. 7° Na hipotese de perda de validade do certificado digital, as assinaturas
digitais anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo ser verificadas a autoria

e a integridade dos documentos ja assinados.

Art. 8° O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuracdo de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. A pratica de atos assinados eletronicamente importarad
aceitagdo pelos usudrios das normas regulamentares que regem a matéria, bem como a

responsabilidade pela utilizacdo indevida da assinatura eletronica.

CAPITULO III
DO CADASTRAMENTO
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Art. 9° O cadastramento no sistema de processo eletronico digital podera ser
efetuado:

I - para os usuarios internos, pela Secretaria de Tecnologia da Informacao

IT - para os usudrios externos:

a) pelo proprio usudrio, com o uso de certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na ICP-Brasil, na forma de lei especifica;

b) pelo proprio usuario, com seu login e senha da plataforma digital
GOV.BR, desde que sua conta seja do perfil prata ou ouro, ou qualquer classificagao
que garanta a autenticidade do usudrio em nivel alto ou maximo.

¢) nos demais casos, pela Secretaria de Processamento e Julgamento (SPJ)
do Tribunal, com fornecimento de login e senha, mediante procedimento no qual esteja
assegurada a adequada identificagdo do interessado, ocasido em que terd acesso as
operacdes que acessem servigos com exigéncia de identificag¢do por certificacdo digital.

§ 1° Alteracdes de dados cadastrais poderdo ser solicitadas pelos usudrios, a
qualquer momento, mediante requerimento protocolado, exceto as informacdes
cadastrais obtidas de bancos de dados credenciados, como Receita Federal, e dados cuja
forma de alteracdo seja normatizada pelo TCE/PI, as quais deverdo ser atualizadas
diretamente nas respectivas fontes.

§ 2° O cadastramento do usuario externo no sistema ¢ ato pessoal,
intransferivel e indelegavel, estando sujeito a renovagdo periddica de acordo com a data

de validade do certificado digital ou outro critério a ser definido pelo TCE/PI.

Art. 10. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do processo eletronico,
de acordo com o perfil atribuido no sistema e em razdo da natureza de sua relacdo

processual.

Art. 11. O pedido de habilitagdo para atuar como advogado nos autos deve
ser protocolado eletronicamente pelo sistema, juntamente com a respectiva procuragao,
ocasido em que sera efetivado o registro pela Secdo de Triagem e Cadastro (STC) dos
advogados e das partes no respectivo processo, bem como a juntada do instrumento de

procuracgao.
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§ 1° Ao protocolar o pedido de habilitagdo, a procuragdo com os devidos
poderes devera ser incluida separadamente, marcando como tipo de peca “procuragdo”.
§ 2° Os dados contidos na peticdo e procuragdo serdo conferidos e

cadastrados no sistema de processo eletronico pela STC.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 12. As pecas produzidas em meio eletronico, assinadas digitalmente e
juntadas aos autos em qualquer etapa do processo, serdo consideradas originais para

todos os efeitos legais.

Art. 13. As pecas digitalizadas e assinadas digitalmente, quando juntadas
aos autos, t€tm o mesmo valor juridico das originais, salvo alegacdo de adulteracdo

ocorrida antes ou durante o processo de digitalizacdo.

Art. 14. O processo finalistico eletronico deve observar os seguintes
requisitos:

I - ser integralmente eletronico;

Il - ser formado de maneira cronologica e sequencial, com numeracdo
continua de pegas, ndo cabendo o desdobramento em volumes;

III - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de pecas processuais;

IV- permitir a vinculacdo entre processos, em casos de recursos,
apensamentos, monitoramentos e outras situagdes que requeiram vinculagao, a partir de
um processo de origem, possibilitando a consulta tendo por referéncia quaisquer deles;

V - ter atos processuais realizados em meio eletronico, com autenticacao
assegurada por assinatura digital, realizada com certificado digital valido;

VI- permitir a inser¢do de documentos digitalizados, com autenticagao
garantida mediante assinatura digital;

VII - propiciar consulta a arquivos eletrOonicos que originaram pecga

processual, desde que disponiveis para o Tribunal de Contas, de modo a possibilitar a
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utilizacao de suas funcionalidades, observado o grau de confidencialidade atribuido as

informacdes, em consonancia com a legislacao do Tribunal.

Art. 15. Os processos € documentos somente tramitardo pelas unidades

mediante registro de informagao de tramitagao no processo eletronico.

Art. 16. Os seguintes atos processuais serdo certificados conforme as
informacodes inseridas pelo servidor responsavel:

I - apensamento;

II - desapensamento;

III - anexagao;

IV - desanexacao;

V - desentranhamento.

Art. 17. A consulta a integra de protocolos eletronicos no sitio do Tribunal
de Contas, até o julgamento do processo, sera concedida aos responsaveis, interessados
e outros autorizados pelo Relator, bem como a todos os advogados cadastrados no
sistema, com exce¢do dos processos sigilosos, que deverdo estar devidamente
habilitados nos autos.

Paragrafo Unico. A consulta publica e eletronica, ausente controle de acesso,
das pecas que compdem os documentos e processos eletronicos no sistema eletronico

deve atender o disposto em ato normativo proprio deste Tribunal e legislagao patria.

Art. 18. Os documentos e processos eletronicos devem ser classificados no
ambito do Tribunal, em especial quanto a confidencialidade e ao prazo de

temporalidade, em consonancia com as normas de regéncia.

CAPITULO V
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO
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Art. 19. Os protocolos serdao recebidos e processados no Tribunal por meio
eletronico, mediante utilizagdo do ambiente de peticionamento eletronico

disponibilizado no sistema.

Art. 20. Os protocolos recebidos pelo Tribunal de Contas em meio
eletronico devem atender aos requisitos de autenticidade, integridade, temporalidade e
validade juridica mediante uso de assinatura digital, na forma do art. 3°, bem como

outros meios que venham a ser indicados pelo préprio Tribunal.

Art. 21. Ao protocolar por meio do sistema, sera de exclusiva
responsabilidade do usudrio a exatiddo das informagdes transmitidas e a observancia
dos prazos, devendo:

I - preencher os campos obrigatérios do tipo de documento;

Il - anexar arquivos distintos e em formato PDF, os quais deverdo estar
livres de virus ou ameacas que possam comprometer a integridade dos sistemas do
Tribunal;

III - anexar as pegas essenciais ¢ os documentos complementares, efetuando
a sua identifica¢ao no sistema;

IV - anexar as pecas e os documentos na ordem em que deverao aparecer no
processo.

§ 1° O usuéario deverd preencher o campo assunto com informacdes
relevantes e claras que resumam objetivamente o conteudo do documento a ser enviado.

§ 2° O tamanho dos arquivos em formato PDF, previsto no inciso II, sera
regulamentado por meio de Portaria da Presidéncia.

§ 3° A categoria do documento registrada pelo usudrio no sistema podera ser
conferida pela Secao de Triagem e Cadastro (STC), que procederd a sua alteracdo em
caso de desconformidade com os documentos apresentados, ficando mantidos os

registros de todos os procedimentos de alteragdo no sistema.

Art. 22. Os documentos protocolados por meio do sistema devem:
I - conter requerimento, peticdo ou oficio devidamente datado e assinado

digitalmente utilizando o mecanismo de assinatura do sistema;
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IT - indicar a autoridade a quem ¢ dirigida;

IIT - informar a qualificagdo das partes e o endereco eletronico, bem como
seus representantes, se houver;

IV - conter o pedido com as suas especificagdes;

V - estar legivel;

VI- ser apresentados de forma completa, com todos os anexos necessarios
diretamente como arquivo, sem o uso de links para acesso a conteudos externos,
armazenamento em nuvens, drives ou outros meios semelhantes.

§ 1° Nas hipdteses em que o documento nao atender aos requisitos previstos
nos incisos I, V e VI, a STC devera entrar em contato com o peticionante, visando a
regularizagdo da situagdo.

§ 2° Regularizada a situacdo, a STC dara a correta destinagdo ao documento.

§ 3° Nao sendo regularizada a situacdo no prazo de 2 (dois) dias, a STC

devera certificar o ndo atendimento e cancelar o protocolo.

Art. 23. Serdo cancelados os documentos enviados que ndo atendam ao
disposto nesta Instru¢do, como também aqueles que:

I. Apresentem-se ilegiveis;

II. Em duplicidade;

II1. Auséncia de assinatura fisica ou digital;

IV. Em arquivos corrompidos; ou

V. Demais casos nao previstos que contrariem esta Instrugao.

Art. 24. A simples remessa do arquivo pelo sistema ndo assegura seu
protocolo, cuja efetivagdo dependerd do cumprimento das formalidades previstas nesta

Instru¢do Normativa.

Art. 25. Os atos processuais dos usudrios consideram-se realizados no dia e

na hora do seu recebimento no sistema.
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Art. 26. A peti¢ao enviada para atender a prazo processual serd considerada
tempestiva, quando recebida até as 23h59min do ultimo dia do prazo, considerada a
hora do Piaui.

Paragrafo tnico. Para efeito de tempestividade, ndo serao considerados o
horario da conexdo do usuario com a Internet, o horario do acesso ao sistema, nem o

horéario consignado no equipamento do remetente.

Art. 27. Sera fornecido, pelo sistema, recibo eletronico dos atos processuais
praticados pelos usudrios, que contera as informacdes relativas a data e a hora da pratica
do ato, a sua natureza, a identificagdo do processo e as particularidades de cada arquivo
eletronico enviado.

Paragrafo unico. Sera considerado autor do ato processual o usuario

identificado no sistema, no momento de sua pratica.

Art. 28. A suspensio dos prazos processuais ndo impedira o

encaminhamento de peti¢cdes € a movimentagdo de processos eletronicos.

Art. 29. O Tribunal exime-se de qualquer falha técnica na comunicacao e no
acesso ao seu provedor ou a sua pagina na Internet, cabendo ao interessado a verificagdao

da integridade no envio dos dados.

Art. 30. Os documentos eletronicos, ou cuja digitaliza¢do for tecnicamente
inviavel, deverdo ser apresentados a STC, no prazo de 2 (dois) dias, contados do
protocolo comunicando o fato.

Paragrafo tinico. A apresentacdo dos documentos enquadrados no caput, que
deverd ocorrer com a entrega de midia fisica, serd certificada nos autos e ficara
disponivel na STC para consulta, sendo armazenado conforme prazo estabelecido em

tabela de temporalidade.

Art. 31. Caso verifique irregularidade na formagao do processo que impeca
ou dificulte sua analise, o relator podera abrir prazo ao peticionante para que promova

as correcdes necessarias mediante novo protocolo.
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Art. 32. O peticionamento eletronico estara disponivel, no sistema, 24 (vinte
e quatro) horas por dia, de forma continua, salvo durante os periodos necessarios para
manutencao do sistema.

§ 1° As manutengdes do sistema serdo informadas com antecedéncia minima
de 1 (um) dia, exceto em casos de urgéncia, e realizadas em dias tteis preferencialmente
apos as 14h.

§ 2° Considera-se indisponibilidade do peticionamento eletronico, a
auséncia de acesso ao publico externo para o envio de protocolos.

§ 3° Os procedimentos adotados pelo Tribunal em caso de indisponibilidade
do sistema serdo regulamentados em normativo proprio.

§ 4° A regra prevista no caput ndo se aplica a impossibilidade de acesso ao

sistema por motivo atribuido ao usuario.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS ELETRONICOS

Secao 1
Da Autuaciao

Art. 33. O processo finalistico eletronico serd formado a partir da reunido de
documentos, por:

I - determinagdo legal;

IT - determinacdo do Pleno, das Camaras, do presidente ou do relator da
matéria, conforme o caso;

IIT - de imediato, em ato seguinte ao protocolo, nos termos do Regimento

Interno do Tribunal;

Art. 34. A autuagao deve conter:
I -identificacdo da classe e subclasse de processo;
IT - identificacdo do 6rgdo ou unidade jurisdicionada;

III - assunto;
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IV —nome e qualificagdao do responsavel e/ou interessado, conforme o caso;

V - nome do Conselheiro Relator e Procurador de Contas, se houver.

Paragrafo tinico. O assunto indicado na determinagdo de autuagdo deve ser
claro, direto e suficientemente abrangente para refletir, de forma concisa e precisa, o

conteudo do processo.

Art. 35. A STC autuard, de oficio, os protocolos que possam originar os
processos de fiscalizagdo previstos no Regimento Interno.
Pardgrafo unico. Outros processos poderao ser autuados, de oficio,

conforme regulamentagdo especifica.

Art. 36. A autuacdo de processo eletronico gerard folha de informacao
padronizada, a qual conterd, pelo menos, os seguintes elementos:

I - nimero do processo;

IT - identificagdo da classe e subclasse do processo;

IIT - identificag¢do do(s) 6rgao(s) ou unidade(s) jurisdicionada(s);

IV - data da autuacao;

V - assunto;

VI- nome do Conselheiro Relator;

VII - nome do Procurador de Contas;

VIII - nome do responsavel e/ou interessado, conforme o caso;

IX— representantes das partes, se houver.

Art. 37. Verificando-se, no curso da instrucdo, suposta responsabilidade pela
pratica de atos em desconformidade com os preceitos constitucionais ou legais, os
nomes dos envolvidos, sejam agentes publicos ou particulares, deverdo ser incluidos
como responsaveis, mediante qualificacdo, registrando-se o fato nos autos do processo e

no proprio sistema informatizado em campo especifico a essa finalidade.

Art. 38. Nao sera permitida a reutilizagdo da numeragdo de protocolo ou de
autuacdo, que porventura tenha sido objeto de cancelamento, o qual devera permanecer

registrado no sistema.
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Secao 11

Da Publicacio e do Desentranhamento de Pecas

Art. 39. A publicacdo de pecas processuais no sistema serd realizada por

usuario interno com acesso a area na qual se encontra o protocolo eletronico ativo.

Art. 40. Uma vez publicada a peca, essa recebera numeragao propria e
sequencial, nao sendo possivel sua remogao ou o reaproveitamento de numeragao.

§ 1°. Sera possivel a exclusdo de uma pega publicada desde que o protocolo
ndo tenha sido tramitado e a peca visualizada por qualquer usudrio externo ou usuario
interno nao pertencente a mesma secretaria da area de publicagao.

§ 2° Nao sendo possivel a exclusdo, a peca equivocadamente inserida

devera ser tornada sem efeito, mediante inclusdo de Termo de Retificagao.

Art. 41. O desentranhamento de pecas € o procedimento pelo qual um ato ou
documento ¢ removido do protocolo eletronico, mediante certificagdo nos autos,
precedida por determinacdo fundamentada do relator ou autoridade competente,

restando inacessivel por qualquer usuario do sistema.

Secao 111

Da Anexacio e da Desanexacio de Documentos

Art. 42. Anexar ¢ o procedimento pelo qual ¢ realizada, no sistema, a

juntada das pecas de um documento a outro protocolo eletronico.

Art. 43. Desanexacdo € o procedimento pelo qual as pecas de um
documento anexado sdo removidas do protocolo de origem, em atendimento a
determinagdo contida em peca deste, mediante certificacdo nos autos.

Paragrafo Unico. As pecas do documento desanexado retornardo ao status de
protocolo na area onde for executada a ag¢do de desanexacdo, devendo ser tratado

conforme a determinagdo correspondente.
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Art. 44. A anexacdo ou desanexacdo somente podera ser realizada por
servidor que possua a devida permissdo e esteja inserido na area em que se encontra o

Pprocesso.

Art. 45. A anexacdo ou desanexagdo de documentos serdo realizados:

I - mediante requerimento do interessado ou de unidade do Tribunal de
Contas, devidamente autorizado pelo conselheiro relator ou do presidente, conforme o
caso;

IT - por determinagdo do presidente ou do conselheiro relator nos processos
de sua competéncia.

Paragrafo unico. A anexagdo ou desanexac¢do implicam registro eletronico e

deverdo ser certificados nos autos.

Art. 46. Os documentos protocolados por quem nio seja parte ou advogado
habilitado a atuar no processo serao submetidos a apreciagao do conselheiro relator, que
deliberara sobre o pedido.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento da anexa¢do do documento ao
processo, o relator determinard seu arquivamento ou outra providéncia que julgar

pertinente.

Art. 47. Em protocolos arquivados, a anexa¢do de documentos somente

podera ser realizada mediante deliberagdo expressa da autoridade competente.

SECAO IV

Do Apensamento e do Desapensamento de Processos

Art. 48. O apensamento ¢ a unido de um processo a outro, por determinagao
do Pleno, da Camara, do relator ou outra autoridade competente, podendo ser realizado
nos seguintes casos:

I - quando os processos contiverem matérias conexas, que exijam decisao

Unica para os processos apensados;
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IT - quando, nos processos de recurso, houver decisao definitiva transitada
em julgado, ocasido em que devera ser apensado ao processo principal.

§ 1° O apensamento ndo serd feito quando deste ato resultar prejuizo a
tramitagdao do processo.

§ 2° O ato de apensamento serd feito por servidor competente, que possua
permissdo em decorréncia de suas atribui¢cdes funcionais, mediante certificagdo nos
autos.

§ 3° A tramitagdo do processo e a pratica de atos processuais terdo sequéncia

no processo de origem, designado como apensador.

Art. 49. O desapensamento ¢ o procedimento inverso ao apensamento,
caracterizado pela desunido de processos, por determina¢do do Pleno, da Camara, do
relator ou outra autoridade competente.

§ 1° O desapensamento serd feito quando ndo houver conexao de matéria
entre os processos apensados, ou quando o apensamento resultar prejuizo para a
tramitagdo dos processos.

§ 2° O ato de desapensamento serd feito por servidor competente, que
possua permissdao em decorréncia de suas atribuigdes funcionais, indicando o motivo ou
a peca que contenha determinacao para o desapensamento e mediante certificacdo nos
autos.

§ 3° A tramitacdo dos processos desapensados seguird as normas

regimentais.

Secao V

Do Arquivamento e Desarquivamento de Processos

Art. 50. O arquivamento de processos somente podera ser realizado por
determinagdo do Pleno, das Camaras, do presidente ou do relator, conforme o caso.

Paragrafo unico. Proferida a decisdo ou despacho, e cumpridos todos os atos
determinados, com o respectivo transito em julgado, o processo sera remetido ao

arquivo pela Secao do Arquivo Geral - SAG.
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Art. 51. Encerrado o processo, os autos serdo arquivados eletronicamente,
ficando suas pegas sujeitas aos procedimentos de gestdo documental estabelecidos na

legislagdo do Tribunal de Contas.

Art. 52. O processo podera ser desarquivado mediante autorizagdo do
relator, de oficio, ou a requerimento do interessado, para anexacdo ou apensamento de
protocolos a ele inerentes, bem como outros encaminhamentos determinados por

autoridade competente.

Art. 53. A consulta aos autos eletronicos arquivados se dard da mesma
forma como se estivessem em tramitagdo, sem a necessidade de proceder ao seu

desarquivamento.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 54. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI) assegurard os
meios de recuperacdo, em casos de perda de informagdo, e preservagdo integral dos
documentos e processos eletronicos, incluindo copias de seguranca, bem como
promoverd a continua atualizagdo tecnoldgica necessdria a implantagdo efetiva dos

servigos previstos para o sistema de processo eletronico.

Art. 55. A disponibilizacdo de documentos e processos eletronicos para
consultas obedecerd aos prazos a serem estabelecidos em tabela de temporalidade, sem

prejuizo da posterior manuten¢do em arquivos eletronicos.

Art. 56. O arquivamento e desarquivamento de documentos podera ser
realizada por qualquer usuéario interno, na area em que se encontre, mediante

certificagdo do motivo ensejador do ato.
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Art. 57. O uso inadequado do sistema de processo eletronico sujeita o
infrator a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em
vigor.

Paragrafo tnico. A STI ao detectar o uso inadequado do sistema, ou ainda,
qualquer servidor que tome conhecimento do descumprimento das regras impostas nesta
Instrucdo, devera, de imediato, dar conhecimento a Corregedoria do Tribunal para

adocao das providéncias cabiveis, conforme o caso.

Art. 58. Aplicam-se as disposi¢des desta Instrucdo Normativa aos atos

processuais no ambito deste Tribunal.

Art. 59. Fica revogada a Instru¢do Normativa TCE/PI n® 09, de 10 de
dezembro de 2020.

Art. 60. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado do Piaui, em Teresina, 12 de
fevereiro de 2026.

Cons. Joaquim Kennedy Nogueira Barros - Presidente

Cons. Abelardo Pio Vilanova e Silva

Cons.? Waltania Maria Nogueira de Sousa Leal Alvarenga
Cons.? Rejane Ribeiro Sousa Dias

Cons. Substituto Delano Carneiro da Cunha Camara

Cons. Substituto Jackson Nobre Veras

Proc. Plinio Valente Ramos Neto — Procurador-Geral do MPC

Este texto ndo substitui o publicado no DO TCE/PI de 19.02.26.



