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Republicacéo por erro material

RESOLUCAO TCE/PI N° 11/2020, DE 10 DE SETEMBRO DE 2020.

DispBe sobre as normas para a organizacdo e o funcionamento
do Sistema de Gestdo Patrimonial no Tribunal de Contas do
Estado do Piaui.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI, no uso de suas
atribuigbes constitucionais e legais,

CONSIDERANDO a Constituicdo Federal/1988, de 5 de outubro de 1988, no
gue dispbe sobre a fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.

CONSIDERANDO a Constituicdo do Estado do Piaui/1989, de 5 de outubro de
1989, no que dispbe sobre a fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.

CONSIDERANDO a Lei n® 4320/1964, de 17 de marco de 1964, que estatui
normas gerais de direito financeiro para a elaboragdo e controle dos orgamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°® 101/2000, de 4 de maio de 2000, que
estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo
fiscal e d& outras providéncias.

CONSIDERANDO a Lei n° 8.666/1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, instituindo normas para licitacdes e contratos da Administracédo
Publica e d& outras providéncias.

CONSIDERANDO a Lei n° 10.406/2002, de 10 de janeiro de 2002, que institui o
Cadigo Civil.

CONSIDERANDO o Decreto-Lei n° 2.848/1940, de 7 de dezembro de 1940, que
institui o Codigo Penal.

CONSIDERANDO a Resolugao do Conselho Federal de Contabilidade (CFC) n°
1.366/2011, que aprova a NBC T 16.11 — Sistema de Informacdo de Custos do Setor
Publico.

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa TCE n° 08, de 13 de dezembro de
2018, que dispde sobre a forma e prazo de prestacao de contas ao Tribunal de Contas
pelos orgaos e entidades dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, Ministério
Publico e Defensoria Publica do Estado do Piaui e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a Resolucdo n° 15/2018, de 13 de setembro de 2018, que
dispde sobre a elaboracédo do Plano de Logistica Sustentavel e o estabelecimento da
politica socioambiental no TCE/PI e da outras providéncias.
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CONSIDERANDO o0s Objetivos de Desenvolvimento Sustetavel (ODS)
previstos na Agenda 2030 da Organizacdo das NagOes Unidas (ONU), nas METAS
12.7 — Promover praticas de contratacfes e gestdo publicas com base em critérios de
sustentabilidade, de acordo com as politicas e prioridades nacionais; e 16.6 — Ampliar
a transparéncia, a accountability e a efetividade das instituicbes, em todos os niveis,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam instituidas as diretrizes para a organizacdo e o funcionamento do

Sistema de Gestédo Patrimonial no Tribunal de Contas do Estado do Piaui.

Art. 2° Para fins desta Resolucéo, considera-se:

1. Administracdo — € pratica de atos necessarios a gestdo dos recursos disponiveis
da organizacéo, visando a alcancar os objetivos preestabelecidos.

2. Agentes Responsaveis — sdo 0s agentes de coordenacdo, controle ou guarda dos
bens, incluindo os membros das comissdes, e os que exercem a funcéo de registro de
dados nos sistemas patrimoniais.

3. Ato Administrativo — € o procedimento formal, praticado por um agente visando a
boa marcha da administracéo e da qual ndo decorre alteracao no patrimonio (propostas
de orcamentos, licitacbes, planos internos de trabalho, tomadas de contas, dentre
outros).

4. Atribuicbes — sdo as faculdades inerentes a um cargo, dentro dos limites da
legislacéo especifica.

5. Baixa Patrimonial de Bens — é o procedimento formal de exclusdo dos bens do

ativo imobilizado.

Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)

7. Bem Imovel — € o solo e tudo quanto se lhe incorporar natural ou artificialmente.
8. Bem Intangivel — é também denominado incorpéreo ou imaterial. E aquele sem
conteudo fisico, representados por valores de titulos e direitos, tais como: a¢oes, titulos

de crédito, marcas, patentes, softwares, dentre outros.


https://www.tcepi.tc.br/publicacao/83080.pdf
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Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)

10. Bem Movel — é o bem suscetivel de movimento préprio, ou de remocéo por forca

alheia, sem alteragéao da substancia ou da destinacdo econdmico-social.

esta-sendo-aproveitado—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de
2021)

material-nevo—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)

13. Bem Tangivel — é também denominado corpéreo ou material. E aquele com
conteudo fisico, tais como: moveis (mobiliario), equipamentos, veiculos, terrenos, obras
de arte, prédios, dentre outros.

14. Carga Patrimonial — é a totalidade dos bens patrimoniais sob a responsabilidade de
um servidor.

15. Cargo — € a posicao de um agente especificada na estrutura organizacional do
orgao, com atribuicdes, deveres e responsabilidades definidas.

16. Comissdo — € a atribuicdo temporaria de servico a um grupo de agentes, ndo
catalogada na estrutura organizacional, com objetivos previamente determinados.

17. Comissdo de Avaliacdo e Alienacdo de Bens — é aquela constituida por meio de
Portaria, e baseada em legislacdes especificas com atribuicdes relativas a avaliacao
dos bens, cujo trabalho consiste em atribuir valor monetario e, se for o caso, sugerir a
forma mais adequada de alienacéo do objeto.

18. Depreciacdo — é o0 processo de amortizacdo do valor contabil de um bem em
funcdo do desgaste ocasionado pelo uso, perda da utilidade, acdo da natureza, ou por
obsolescéncia, realizado em funcgéo de legislagdes pertinentes.

19. Descarga Patrimonial — € o procedimento que se efetivara com a transferéncia de

responsabilidade pela guarda do bem para o novo detentor (responsavel).


https://www.tcepi.tc.br/publicacao/83080.pdf
https://www.tcepi.tc.br/publicacao/83080.pdf
https://www.tcepi.tc.br/publicacao/83080.pdf
https://www.tcepi.tc.br/publicacao/83080.pdf
https://www.tcepi.tc.br/publicacao/83080.pdf
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20. Detentor de Carga Patrimonial — € todo servidor indicado para assumir a
responsabilidade direta pelo controle de determinada Carga Patrimonial, mediante a

assinatura do Termo de Transferéncia de Responsabilidade.

patriménio-bens-ou-vantagenspara—o-de-outra—(Revogado pela Resolugdo TCE/PI N°
05, de 25 de marco de 2021)

22. Etiguetagem ou Tombamento — é a identificacdo fisica do bem por meio de uma

etiqueta, contendo o numero identificador do patrimonio atribuido ao bem.

23. Fato Administrativo — € o procedimento praticado por um agente e do qual decorre
alteracdo no patrimonio (aquisicdes ou vendas, recebimentos ou fornecimentos, cargas
ou descargas, dentre outros).

24. Fiel Depositario — € aquele que assume a guarda de determinado bem.

25. Funcado — exercicio das atribuicdes, deveres e responsabilidades inerentes a um
cargo.

26. Gestéo — tempo de permanéncia do agente em um cargo, geréncia ou
administracao de recursos da organizacédo, e acdo do agente como administrador.

27. Inventario — é um instrumento de controle para a verificacdo de estoques nos
almoxarifados, e de bens distribuidos para uso, seja material permanente ou de
consumo.

28. Material de Consumo — € todo material que se destina ao emprego imediato e,
guando utilizado, perde suas caracteristicas individuais e isoladas e que, quando em
deposito ou almoxarifado, deve ser escriturado.

29. Material Permanente — é todo material que tem durabilidade prevista superior a 2
(dois) anos, e que, em razdo de seu uso ndo perde sua identidade fisica, nem se
incorpora a outro bem.

30. Objeto de custo — € a unidade que se deseja mensurar e avaliar 0s custos.

31. Patriménio — é o conjunto de todos os bens, valores, direitos e obrigacdes

vinculadas a uma organizacao e pecuniariamente mensuraveis.

7
a
O

nao-seja-dinheiro—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)
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33. Termo de Transferéncia de Responsabilidade ou Termo de Responsabilidade — é o
documento probatério de aceitacdo e concordancia daquele que possui a guarda e

responsabilidade sobre o bem.

CAPITULO2
DIRETRIZES DO SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIAL

Secéo |
DOS ASPECTOS GERAIS

Art. 3° O Sistema de Gestdo Patrimonial € um instrumento vinculado ao planejamento
estratégico do TCE/PI, com finalidades, responsabilidades, procedimentos e prazos de
execucao definidos, que permite acompanhar as praticas de controle patrimonial, por
meio das qualidades voltadas para a eficiéncia do gasto publico e a lisura dos

processos no 6rgao.

Secao Il
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 4° A gestdo patrimonial do TCE/PI se subordina as normas legais e aos principios

da Administracdo Publica para a realizacéo das atividades administrativas.

Art. 5° Todos os bens patrimoniais sob a gestdo do TCE/PI pertencem ao Erario

Estadual.

Art. 6° Os procedimentos necessarios para a manutencao dos bens patrimoniais, sejam
moveis ou imoéveis, sdo da responsabilidade dos agentes envolvidos na gestdo

patrimonial.

Art. 7° Os agentes responsaveis devem atuar, no ambito de suas atribui¢cdes, visando a

realizacdo de uma adequada gestéo patrimonial.



O DO 4 \
&wo e, . , ~
ijﬁ Estado do Piaui _ R

=G ' TRIBUNAL

==% Tribunal de Contas DE CONTAS

%?f DO PIAUI
Art. 8° A variacdo patrimonial € decorrente da inclusdo em carga, descarga, baixa,

relacionamento ou desrelacionamento de bens patrimoniais do 6rgéo.

Art. 9° As inclusdes no patriménio do TCE/PI decorrem de:

| — aquisi¢es diretas de bens moveis e imoveis;

Il — transferéncia de material mediante permuta; e

lIl — transferéncia de material mediante doacéo.

Paragrafo unico. A classificacdo dos bens adquiridos como bens mdveis ou bens

imoveis sera definida pela discriminacdo orcamentéria vigente.

Art. 10 Todos os bens necesséarios ao funcionamento do érgao devem ser adquiridos
com base em planejamento prévio, segundo o histérico de consumo ou utilizacdo em
exercicios anteriores, bem como nos inventarios existentes e nos processos licitatérios
vigentes.

8§ 1° Os diversos setores demandantes devem participar tempestivamente do
levantamento prévio das necessidades recorrentes de materiais a serem adquiridos
pelo érgao.

§ 2° Sempre que possivel, as aquisicbes devem ser objeto de compras publicas

sustentaveis.

Art. 11 Os agentes responsaveis pela guarda e distribuicdo do material devem pautar
seus procedimentos em documento idéneo a ser lavrado e arquivado, constando no
minimo os seguintes dados:

| — adescricdo detalhada;

Il - a quantidade;

[l — a unidade de medida;

IV — os valores monetarios (unitario e total); e

V — 0 numero de etiquetagem.

Art. 12 Todos os itens de materiais em estoque devem ser catalogados,

preferencialmente mediante gestdo por sistema de informacdo, de modo a facilitar o
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controle e o atendimento célere dos pedidos.

§ 1° A sistemética de controle dos bens deve especificar bens méveis e imoveis,

permanentes e de consumo, permitindo o registro categorizado das informacdes

relativas aos fatos administrativos.

§ 2° Todos os bens mdveis, permanentes e de consumo, devem iniciar o fluxo

processual de acréscimo patrimonial na Secao de Almoxarifado.

§ 3° A distribuicdo para uso somente ocorrerd, apos a inclusdo dos bens na carga

patrimonial do 6rgdo, mediante registro formal do valor nos sistemas de controle fisico,

financeiro e contbil.

§ 4° Os documentos relacionados aos controles fisico, financeiro e contabil devem ser

compatibilizados para fins de controle interno.

§ 5° O nao recebimento de material tangivel diretamente pela Secdo de Almoxarifado

do 6rgao por si s6 ndo isenta 0s agentes responsaveis do cumprimento do § 3°, nem

dos ritos previstos para as comissfes constituidas para tal finalidade.

8 6° A inclusdo de carga patrimonial, em caso de material permanente, serd precedida

de levantamento realizado por comisséo constituida para tal finalidade.

8§ 7° As Secdes de Almoxarifado, de Controle do Patriménio e de Contabilidade

providenciardo os registros dos dados relativos a inclusdo em carga, a baixa ou a

descarga de material, apds o integral cumprimento das formalidades previstas nesta

norma.

Art. 13 Todos os dados relativos ao registro dos bens nos sistemas patrimoniais devem
ser uma descricao fidedigna dos documentos gerados e publicados em Diario Oficial do
TCE/PI, constando o numero de identificacdo do processo.

Paragrafo Unico. Todos os relatérios e inventarios gerados pelos sistemas

patrimoniais teréo valor documental, devendo ser visado pelos agentes responsaveis.

Art. 14 O Sistema de Gestdo Patrimonial deve pautar as agOes de controle na
descricao indubitavel dos itens patrimoniais, bem como no respectivo valor monetério e

de custos imprescindiveis ao adequado funcionamento do TCE/PI, como um todo.
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Art. 15 Sempre que possivel, as responsabilidades de detentor de carga patrimonial

serdo atribuidas aos servidores que, em geral, ocupam funcdo de chefia, a partir do

nivel Secao, considerados fieis depositarios.

§ 1° O exercicio da funcdo de detentor de carga patrimonial por outro servidor,

nomeado suplente, ndo isenta o agente titular de responsabilidade, exceto pelas acdes

isoladas daquele, quando da auséncia deste.

§ 2° Os atos de nomeacédo dos agentes responsaveis pela carga patrimonial devem ser

realizados mediante Portaria, publicada em Diario Oficial do TCE/PI.

8§ 3° Por ocasido do controle fisico, o material deve estar, continuamente, em local

utilizado para o exercicio da funcao do titular, e demais servidores a ele subordinados,

ressalvados os casos previstos nesta norma.

§ 4° A distribuicdo dos bens para uso deve ser precedida de Termo de Transferéncia

de Responsabilidade, devidamente visado pelos agentes responsaveis.

§ 5° E permitida, a qualquer tempo, a transferéncia definitiva de carga patrimonial de

um detentor a outro, sem prejuizo as formalidades previstas nesta norma.

8§ 6° A transferéncia temporaria de bens entre agente responsaveis ndo deve

ultrapassar 30 (trinta) dias, com o prazo prorrogavel uma Unica vez por igual periodo,

sem prejuizo a renovacdo do Termo de Transferéncia de Responsabilidade.

8 7° Em caso de prazo superior ao previsto no 8 6° o detentor de carga patrimonial

deve providenciar a transferéncia definitiva, ou a devolucédo do material ao detentor da

carga patrimonial, conforme os interesses da Administracdo Publica.

§ 8° Excepcionalmente, é permitida a criagdo de conta patrimonial de gestdo dos bens

com critérios distintos do caput deste artigo, devido as especificidades técnicas do

patrimdnio, cuja geréncia utilizar-se-a da economia de escala.

§ 9° O agente responsavel previsto no 8§ 8° deve ser nomeado em Portaria.

8 10 O previsto no § 8° ndo dispensa os ritos para a elaboracdo dos Termos de

Transferéncia de Responsabilidade, nem aqueles relacionados ao controle fisico,

financeiro e contabil do patriménio, sob sua responsabilidade.

Secéo Il
DO RECEBIMENTO DE MATERIAIS
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Art. 16 O material que der entrada no 6rgao sera recebido e examinado:

| — individualmente, pelo Chefe da Secao de Almoxarifado ou qualquer outro servidor

designado em Portaria.

Il — por comissdo nomeada para esse fim.

8§ 1° A comissdo de recebimento e exame serd constituida por, pelo menos, trés

servidores, sendo o Presidente, servidor estavel, e mais dois membros, estaveis ou

nao.

8§ 2° Em caso de recebimento de materiais (tangiveis ou intangiveis) que exijam

conhecimento técnico e especifico, devido a complexa funcionalidade, é conveniente a

nomeacao de, pelo menos, um profissional especializado na comissdo, para tal

finalidade.

§ 3° A comisséo ou o0 agente encarregado do recebimento e exame terd o prazo de 8

(oito) dias Uteis para o recebimento definitivo dos bens, ressalvados os prazos legais e

contratuais.

8 4° Nos casos de comissdo, a designacdo podera ser feita para cada recebimento

especifico ou podera haver comissao para os recebimentos num periodo determinado,

previsto em Portaria.

8§ 5° O previsto nesta norma nao desobriga os fiscais de contrato e prepostos das

contratadas de suas obrigacdes contratuais.

8 6° O prazo de que trata 0 § 3° deste artigo € prorrogavel uma Unica vez por igual

periodo, por motivo justificado, mediante publicacéo.

Art. 17 O atesto sobre o recebimento e exame de material, ao ser exarado, deve
constar no relatério o esclarecimento sobre 0s seguintes aspectos:

| — fidedignidade das informacfes constantes na nota fiscal (ou similar), na nota de
empenho e nos bens (tangiveis ou intangiveis);

Il — a perfeita funcionalidade;

Il — a descricéo detalhada;

IV — a garantia;

V — a quantidade;

VI — o valor monetario (unitario e total); e



'KP‘DO bo ":’/K)7 A

P < . Ve e

ijﬁ Estado do Piaul .8
A ' TRIBUNAL
St Tribunal de Contas DECONTAS

. DO PIAUI

VII — outros aspectos relacionados ao objeto licitado.

8§ 1° O relatério deve ser visado por todos o0s agentes responsaveis, sendo

encaminhado pelo Presidente da Comissdo a autoridade competente, por meio de

protocolo, nos casos de comissao constituida.

§ 2° O recebimento de material permanente (tangivel ou intangivel) deve ser realizado

por comisséo.

8§ 3° O recebimento de material proveniente de doacdo ndo dispensa as demais

formalidades previstas em lei.

Secao IV 5
DO REGISTRO, EXCLUSAO OU ALTERACAO DE DADOS
NOS SISTEMAS DE INFORMACAO

Art. 18 A insercdo, a exclusédo ou a alteracdo de dados em qualquer dos subsistemas
integrantes Sistema de Gestdo Patrimonial € um fato administrativo a ser realizado

pelos agentes responsaveis, no ambito de suas atribuicbes funcionais.

Art. 19 A insercdo, a exclusdo ou a alteracdo de dados, para os efeitos desta norma,

tem como principal pressuposto a representacao fidedigna da informacéo.

Art. 20 Qualquer procedimento a ser realizado quanto a insercdo, a exclusdo ou a
alteracdo de dados nos subsistemas integrantes do Sistema de Gestdo Patrimonial
deve estar fundamentado em relatérios e inventarios (ou documento similar), resultado

de um processo formal, devidamente visado pelos agentes responsaveis envolvidos.

Art. 21 Os relatérios e inventarios provenientes dos subsistemas integrantes do
Sistema de Gestdo Patrimonial devem descrever fielmente os atos e fatos
administrativos, em observancia ao ocorrido de fato e as formalidades previstas nas
normas vigentes.

§ 1° Os relatérios e inventarios dos subsistemas devem incluir o registro dos dados que
fundamentam os fatos administrativos, bem como a data, o horério e o tipo de alteracéo

juntamente com os dados do agente responsavel.
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§ 2° Os relatérios e inventarios dos subsistemas terdo valor gerencial, para fins de
processo decisorio, com presuncéo relativa de veracidade.
8 3° Os relatérios e inventarios subsistemas serdo utilizados nas atividades de auditoria

interna e externa, no que couber.

Art. 22 Quando da insercéo, exclusdo ou alteracdo de dados, nos subsistemas, que
caracterizem fato administrativo, os agentes responsaveis terdo o prazo de até 8 (oito)
dias (teis para realizarem os procedimentos formais, a partir da publicacdo dos
documentos na forma prevista nas normas vigentes.

8 1° Os operadores e administradores dos sistemas de informacgéo de que trata estas
normas seréo nomeados mediante Portaria.

§ 2° Os operadores e administradores dos sistemas de informacdo deverdo manter o

sigilo sobre os dados de acesso, na forma da lei.

~ Secao V
DA ALIENACAO, DOACAO E BAIXA DE MATERIAIS

considerados-inserviveis—apos-o-devidoprocessoformal—(Revogado pela Resolucéo
TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)

estabelecidos—pormeio-de-normas—contabeis—especificas—(Revogado pela Resolucdo
TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)

Pertaria,—durante-oprocesso-de-alienacdo—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05,
de 25 de marcgo de 2021)

(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)
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idéntica-ao-previsto-no-8-1°2do-Art—16--(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25
de margo de 2021)

agentes—responsaveis—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de margo de
2021)

previstasnesta—hoerma—(Revogado pela Resolugcdo TCE/PI N° 05, de 25 de margo de
2021)

05, de 25 de marco de 2021)

Art. 25 A decisdo sobre a baixa de material, em face dos termos das comissdes,
pareceres e relatorios de avaliagéo, terd como motivacao aplicavel:

|. arecuperacédo e a economicidade nao compensadoras;

Il. a perda ou o extravio;

[1l. o furto ou o roubo;

IV. a doagéo ou a permuta; e

V. 0s demais casos previstos em lei.
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Paragrafo Unico. As motivacdes previstas nos incisos Il e lll do caput deste artigo por
si s6 nado isenta os agentes de possivel responsabilizacdo por atos comissivos ou

omissivos, na esfera administrativa.

Art. 26 A solicitacdo que visa a baixa de material pode ser feita por qualquer agente

responsavel, devendo ser encaminhada a Secretaria Administrativa, com a maior

brevidade possivel, a partir do conhecimento do fato.

finalidade—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05, de 25 de marco de 2021)
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avaliatives-vinedladoes-ao-previsto-nesta—norma—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N°
05, de 25 de marco de 2021)

por-motivo-justificado—mediante-publicacde—(Revogado pela Resolucdo TCE/PI N° 05,
de 25 de marco de 2021)

Art. 28 E vedada, para todos os efeitos, a alienacdo, a doacdo ou a baixa parcial de
materiais (ou apenas de parte de seus componentes), sem estar fundamentada em

deciséao definitiva de processo administrativo, sob pena de responsabilidade do agente.
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Art. 29 A alienacdo, a doagdo ou a baixa de materiais somente constituira fato
administrativo apés a homologacédo da decisdo definitiva pelo Presidente do TCE/PI,

ressalvado o previsto no Art. 23 § 4°,

Art. 30 A insercéo, a alteracdo ou a exclusdo de dados relativos a fatos administrativos
nos subsistemas do Sistema de Gestdo Patrimonial sé ocorrer4, ap0s o cumprimento
das condicdes previstas no Art. 28.

Art. 31 Os demais procedimentos, 0s agentes responsaveis, 0S prazos e 0S ritos
previstos para a execucao de alienacdo e doacao de bens serédo regulados mediante
Portaria.

Secéo VI
DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES E DEMAIS SERVIDORES

Art. 32 Compete aos agentes publicos deste Tribunal de Contas o desempenho regular
de suas atribuicGes, em plena conformidade com os principios da Administracao
Publica, sob pena de responsabilizacdo nas esferas civil, penal e/ou administrativa.
Paragrafo unico. As responsabilidades civil, penal e administrativa poderdo cumular-

se, sendo independentes entre si.

Art. 33 Todo servidor ou agente responsavel que vier a causar prejuizos ao Erario
Estadual ou a terceiros tera sua responsabilidade administrativa, civil e/ou criminal
vinculada as omissdes ou atos ilegais que incorrer ou praticar, por meio de dolo e/ou
culpa.

81° No que se refere ao dano causado a terceiros, respondera o TCE/PI de forma
objetiva, resguardada eventual acdo regressiva em face do servidor ou agente
responsavel, que tenha atuado com dolo ou culpa;

§2° A obrigacdo de reparar o dano é extensivel aos sucessores e contra eles sera

executada, até o limite do valor da herancga recebida.
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Art. 34 A responsabilidade serd civil quando o servidor ou agente responsavel praticar
dano ao Erario Estadual ou a terceiros, por meio de atos ou omissdes, dolosos e/ou
culposos.
§ 1° A responsabilidade civil por si s6 ndo isenta o responsavel da sancéo
administrativa e/ou criminal relativa ao evento.
82° A responsabilidade civil imputada ao servidor ou ao agente responsavel acarretara
0 ressarcimento de prejuizos causados ao Erario Estadual ou a terceiros, por meio de
acao regressiva, com observancia do devido processo legal e garantia ao contraditério
e ampla defesa.
83° A absolvicdo criminal por auséncia de autoria/inexisténcia dos fatos impede a
condenacdo por débitos resultante de responsabilidade civil.
84° Os recursos interpostos pelos responsaveis para a suspensdo de débitos que
forem resultantes de apuracdo de responsabilidades ndo sustam e nao interrompem 0s
descontos que devem sofrer nas respectivas remuneracoes, salvo previsédo legal em
contrério.
8 5° A isencédo de culpa sO cabera quando restar comprovado que o responsavel pelo
dano adotou providéncias adequadas e oportunas e de sua alcada para evitar o

prejuizo ou dano.

Art. 35 A sancdao civil seré aplicada:
| — ao servidor ou agente responsavel direto pelo prejuizo ou dano apurado;
Il — ao servidor ou agente responsavel que tenham negligenciado as providéncias de

sua competéncia para responsabilizar o detentor de carga patrimonial.

Art. 36 A sancdo administrativa contra o servidor ou agente responsavel sera
processada mediante as seguintes providéncias:

| — Instauracdo de processo administrativo para apuracdo de responsabilidade,
assegurados o contraditério e ampla defesa.

Il —-Descontos mensais de valores relativos aos prejuizos causados ao Erario Estadual

ou a terceiros, por meio de atos ou omissdes, praticados com dolo ou culpa.
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81° O A sanc¢ao administrativa ndo elide a aplicagcdo da sancao disciplinar prevista no
Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado do Piaui, desde que ndo sejam
decorrentes do mesmo fato, sob pena de viola¢éo ao principio do non bis in idem.

§ 2° Os descontos mensais seréo efetuados de acordo com a legislagéo aplicavel.

Art. 37 Compete ao Ordenador de Despesa do TCE/PI determinar a realizagcdo dos
descontos decorrentes dessas sancdes, ou ainda aos 6rgdos competentes, quando

constatarem, nos autos dos processos, que 0s descontos nado estdo sendo executados.

Art. 38 A apuragdo das irregularidades administrativas sera realizada mediante
Sindicancia, Processo Administrativo Disciplinar ou Tomada de Contas Especial.

Art. 39 Os casos de forca maior, quando comprovados, isentardo de responsabilidade
0s agentes.

Paréagrafo Unico. Nos casos de roubo, furto, extorsdo, incéndio ou dano material, a
isencdo de responsabilidade fica dependente da auséncia de culpa do servidor ou

agente.

Art. 40 Todo servidor ou agente responsavel deve pautar suas diligéncias com
fundamento no estrito cumprimento desta norma, bem como de outras especificas para

0 caso.

Art. 41 As sancdes nas esferas administrativas, civis e criminais serdo aplicadas aos

agentes, pelas autoridades competentes.

Art. 42 Todo servidor ou agente responsavel que tiver conhecimento de irregularidade
administrativa devera informa-la a autoridade competente, sob pena de
responsabilizacao criminal.

Paragrafo unico: Incorre em igual responsabilizacdo, quem deixar, por indulgéncia, de

responsabilizar o subordinado que cometeu a infragédo, no exercicio do cargo.
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Art. 43 Os servidores ou agentes responsaveis pela gestdo de bens, valores e recursos

publicos ou de terceiros, respondera:

| — pelos recursos recebidos, até a prestacao de contas;

Il — pelos erros de calculo;

lll — pelos pagamentos que efetuar; e

IV — pelo emprego indevido dos bens, valores e recursos sob sua responsabilidade.

Art. 44 A responsabilidade dos agentes da administracdo, que participarem de

determinado evento, é solidaria, por atos omissivos ou comissivos, dolosos ou

culposos, que praticarem em conjunto.

Art. 45 Os membros das comissdes serdo todos responsabilizados quando, de comum
acordo, participarem de qualquer ato lesivo aos interesses da Administracdo, contrarios

as disposicoes vigentes.

Art. 46 O prazo para a passagem de material, transmissdo de encargos e de valores,

entre agentes, € de 10 (dez) dias Uteis, cujo ato sera realizado mediante Portaria.

Art. 47 Os novos agentes responsaveis devem emitir um relatério resumido a
Secretaria Adminsitrativa, manisfestando-se sobre a regularidade e/ou impropriedades

na carga patrimonial jurisdicionada, conforme o prazo previsto no Art. 46.

Art. 48 Em caso de ndo cumprimento do previsto no Art. 46, o Chefe da Divisao de
Patrimbnio e Logistica realizara a conferéncia da carga patrimonial jurisdicionada, no
caso concreto, e emitara um relatorio conclusivo a Secretaria Administrativa.

8 1° Nos casos de auséncia dos agentes responsaveis, em até 30 (trinta) dias, a
resposabilidade sobre os atos de gestdo patrimonial sera transmitida aos respectivos
suplentes.

8 2° Nos casos de auséncia dos agentes responsaveis, por prazo superior a 30 (trinta)
dias, devera ser realizada a transmissao da carga patrimonial ao novo responsavel, em

consonancia com o previsto nos Art. 46 e 47.
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Art. 49 Os agentes responsaveis, incluindo os usuérios das contas de administrador,
deveréo zelar pelo sigilo dos dados relativos ao acesso aos subsistemas, sob pena de
responsabilidade, na forma da lei.

8§ 1° Os agentes responsaveis pelo registro, exclusdo ou alteracdo de dados nos
sistemas patrimoniais estdo sujeitos a responsabilizacdo, por atos omissivos ou
comissivos, praticados com dolo ou culpa.

§ 2° A eventual auséncia de etiquetagem de material, por si sO, ndo isenta de

responsabilidade o detentor de carga patrimonial.

Art. 50 O termo inicial para efeito de contagem de prazo ocorre quando:

| — da publicacdo das Portarias de nomeacéao;

Il — da entrada de relatérios, inventarios, pareceres ou documento similar, no protocolo
do TCE/PI, se do ato ou fato administrativo ndo houver publicacéo; e

[l — do visto do interessado, nos demais casos.

) CAPITULO 3 )
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIAL

Secéo |
DOS ASPECTOS GERAIS

Art. 51 O Sistema de Gestédo Patrimonial sera dividido nos subsistemas de:
| — material permanente;
Il — material de consumo;
lll — acervo bibliotecério; e

IV — informacéo de custos.

Art. 52 A nomenclatura para a organizacédo e o funcionamento do Sistema de Gestao
Patrimonial tem como principal premissa o atendimento as peculiaridades e a finalidade

de cada subsistema na gestao patrimonial.
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Art. 53 Sempre que possivel, os subsistemas deveréo ser elaborados para funcionarem
de forma integrada.
§ 1° As informag0des geradas pelos subsistemas devem permitir um controle patrimonial
continuo, bem como instrumentalizar o processo decisorio para as aquisicoes
planejadas dos bens.
§ 2° Os subsistemas de material permanente, de consumo e de acervo bibliotecario

sdo considerados formas de controle fisico, nos termos desta norma.

Secao Il
DO SUBSISTEMA DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 54 O subsistema de material permanente deve estar com as descri¢cdes resumidas
e detalhadas dos bens compativeis com a utilizada nos controles financeiro e contabil.
§ 1° Na sistematica de controle, em relacdo aos materiais permanentes, o subsistema
devera conter, pelo menos, os seguintes médulos gerenciais:

| — descricdo resumida;

Il — descricdo detalhada;

lIl — valor unitario;

IV — valor total,

V — data da inclus&o em carga patrimonial;

VI — quantidade de itens, com a unidade de medida;

VIl — data da baixa da carga patrimonial;

VIII — conta patrimonial a que pertence;

IX — dados do documento de inclusdo do patriménio;

X — dados do documento de baixa do patrimonio;

Xl — dados do documento de alteracédo do patrimonio;

XIl — nimero de etiquetagem,;

X1l — registro de transferéncia de materiais entre contas patrimoniais; e

XIV — registro de transferéncia de componentes do patrimoénio.

§ 2° A descricdo resumida devera ser na medida suficiente que permita a estimativa
das necessidades gerais de aquisi¢cdo, durante a fase de planejamento.

8 3° A descricao detalhada devera ser na medida suficiente que permita a identificacao
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indubitavel dos itens independentemente da existéncia de etiquetagem fisica no

material.

§ 4° Os valores monetarios (unitarios e totais) deverdo ser atualizados, em observancia
a depreciacédo dos materiais permanentes.

§ 5° A atualizacdo do valor monetario dos materiais permanentes deve ser feita, no
final de cada exercicio financeiro, conforme as normas especificas.

§ 6° A incluséo e a baixa de material deve ser resultado de documento idéneo, que
atesta a existéncia e os demais requisitos, nos termos desta norma.

§ 7° A alteracdo das caracteristicas do material, reduzindo ou ndo o valor monetario,
sera procedida mediante registro do componente alterado, bem como o destino do
mesmo, se for o caso.

§ 8° A conta patrimonial sera definida de acordo com a estrutura organizacional do
TCE/PI, e a gestéo centralizada de determinados itens.

§ 9° A etiquetagem constante nos registros do subsistema é ficta, ndo sendo o controle
prejudicado pela eventual auséncia de etiquetagem fisica.

§ 10 A etiquetagem ficta € obrigatéria, servindo como um codigo identificador de cada
material.

8§ 11 A etiquetagem fisica é facultativa, servindo para a agil identificacdo de cada
material.

8§ 12 A apuracao sobre a existéncia ou eventual extravio de qualquer material devera
ser realizada mediante uma andlise completa de todos os elementos constantes nessa
sistematica.

8 13 A eventual transferéncia de componentes do patriménio pode ocorrer na mesma
conta patrimonial ou entre contas distintas, sem prejuizo do previsto no § 6° deste

artigo.

Secéo Il
DO SUBSISTEMA DE MATERIAL DE CONSUMO

Art. 55 O subsistema de material de consumo deve estar com as descri¢cdes resumidas
e detalhadas dos bens compativeis com a utilizada nos controles financeiro e contabil.

§ 1° Na sistematica de controle, em relacdo aos materiais de consumo, o subsistema
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devera conter, pelo menos, os médulos gerenciais previstos no Art. 54 § 1°, exceto os

incisos XI, XllI, XIll e XIV, em conformidade com o previsto nestas normas.

§ 2° A entrada e a saida de bens do estoque devem ser atualizadas diariamente no
subsistema.

8§ 3° A Secdo de Almoxarifado realizard a distribuicdo de material, apés o pedido
processado pelo agente responsavel, titular da conta patrimonial solicitante.

§ 4° O subsistema permitira a emisséo de relatorios gerenciais, considerando as contas
patrimoniais solicitantes, bem como o0s aspectos monetarios e temporais.

Secao IV )
DO SUBSISTEMA DE ACERVO BIBLIOTECARIO

Art. 56 O subsistema de acervo bibliotecario deve estar com as descricées resumidas e
detalhadas dos bens compativeis com a utilizada nos controles financeiro e contébil.

§ 1° Na sistematica de controle, em relacdo ao acervo bibliotecario, o subsistema
devera conter, pelo menos, os modulos gerenciais previstos no Art. 54 § 1°, exceto os
incisos XI, XllI, XIll e XIV, em conformidade com o previsto nestas normas.

§ 2° O subsistema podera acrescentar outros médulos nao enumerados no Art. 54 § 1°,
visando a uma gestao adequada dos bens.

§ 3° O acervo bibliotecario do TCE/PI é considerado material permanente, cuja baixa
do material obedecera a normas especificas.

8 4° O organizacao dos livros e documentos, constantes do acervo, deverao facilitar a
rapida identificacdo, bem como o controle facilitado do material.

8§ 5° A Escola de Gestdo e Controle do TCE/PI realizard a gestdo do acervo

bibliotecario.

Secao V
DO SUBSISTEMA DE INFORMACAO DE CUSTOS

Art. 57 A normatizacdo do subsistema de informacédo de custos, para os efeitos desta

norma, esta fundamentada nas NBC T 16.11 e na Lei de Responsabilidade Fiscal.
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Art. 58 O subsistema com énfase na informacao de custos contempla todos os bens e
servicos, e outros objetos de custos publicos, tendo como principais objetivos:
| — mensurar, registrar e evidenciar os custos dos produtos, servicos, programas,

projetos, atividades, acdes e outros objetos de custos da entidade;

Il — apoiar a avaliacdo de resultados e desempenhos, permitindo a comparacéo entre
0s custos gerados com os de outras entidades publicas, estimulando a melhoria do

desempenho;

lIl — apoiar a tomada de decisdo em processos, tais como comprar ou alugar, produzir

internamente ou terceirizar determinado bem ou servico;

IV — apoiar as funcBes de planejamento e orcamento, fornecendo informacfes que
permitam projecdes mais aderentes a realidade com base em custos incorridos e
projetados; e

V — apoiar programas de controle de custos e de melhoria da qualidade do gasto.

Art. 59 Os atributos do subsistema de informacéao de custos sdo 0s seguintes:
| — a relevancia, que deve ser entendida como a qualidade que a informacgao tem de
influenciar as decis6es de seus usuarios auxiliando na avaliacdo de eventos passados,

presentes e futuros;

Il — a utilidade, na qual a informacéo deve ser Util a gestdo, tendo a sua relagédo custo

beneficio sempre positiva;

lll — a oportunidade, que é a qualidade de a informacé&o estar disponivel no momento

adequado a tomada de deciséao;

IV — o valor social, no qual a informacdo deve proporcionar maior transparéncia e

evidenciacao do uso dos recursos publicos;

V — a fidedignidade, que se refere a qualidade que a informacéo tem de estar livre de
erros materiais e de juizos prévios, devendo, para esse efeito, apresentar as operacdes
e acontecimentos de acordo com sua substancia e realidade econdémica e, nao,

meramente com a sua forma legal;

VI — a especificidade, em que as informagdes devem ser elaboradas de acordo com a

finalidade especifica pretendida pelos usuarios;
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VIl — a comparabilidade, que é a qualidade que a informacéo deve ter de registrar as
operagbes e acontecimentos de forma consistente e uniforme, a fim de conseguir
comparabilidade entre as distintas instituicdes com caracteristicas similares. E
fundamental que o custo seja mensurado pelo mesmo critério no tempo e, quando for

mudada, esta informacao deve constar em nota explicativa;

VIII — a adaptabilidade, que permite o detalhamento das informacbes em razéo das
diferentes expectativas e necessidades informacionais das diversas unidades

organizacionais e seus respectivos usuarios; e

IX — a granularidade, que possibilita a producdo de informacdes em diferentes niveis de
detalhamento, mediante a geracdo de diferentes relatérios, sem perder o atributo da
comparabilidade.

Art. 60 As cotas de distribuicdo de custos indiretos, quando for o caso, podem ser
selecionadas entre as seguintes, de acordo com as caracteristicas do objeto de custo:
area ocupada, dotacdo planejada disponivel, consumo de energia elétrica ou nimero

de servidores na unidade administrativa responsavel.

Art. 61 Em caso de evidenciacdo dos custos unitarios, utilizando-se dos varios métodos
de custeio existentes, € necessario e Util que sejam respeitadas as etapas naturais do
processo de formacdo dos custos dentro dos seus respectivos niveis hierarquicos

(institucionais e organizacionais, funcionais e programaticos).

Art 62 A etapa natural, de que trata o Art. 61, pode ser assim identificada: identificacao
dos objetos de custos, identificacdo dos custos diretos, alocacdo dos custos diretos aos
objetos de custos, evidenciacdo dos custos diretos dentro da classe de objetos
definidos, identificacdo dos custos indiretos, escolha do modelo de alocagao dos custos

indiretos, observando sempre a relevancia e, principalmente, a relacao custo/beneficio.

Art. 63 O subsistema de informacgéao de custos deve capturar informagdes dos demais

sistemas de informacdes do TCE/PI.
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Art. 64 O subsistema de informagao de custos deve estar integrado com o processo de
planejamento e orcamento, utilizando-se da mesma base conceitual, quando referir-se
aos mesmos objetos de custos, permitindo, assim, o controle entre o orcado e o

executado.

Art. 65 A responsabilidade pela fidedignidade das informacgfes originadas de outros

subsistemas é do agente responsavel pela informacgéo gerada.

Art. 66 O TCE/PI deve evidenciar ou apresentar, em notas explicativas, os objetos de

custos definidos previamente, demonstrando separadamente:

| — o montante de custos dos principais objetos, demonstrando: a dimensédo
programatica (programas, acdes, projetos e atividades), dimensédo institucional ou

organizacional e funcional, dentre outras dimensoes;

Il — os critérios de comparabilidade utilizados, tais como: custo padrdo, custo de

oportunidade, custo estimado ou custo historico;

Il — 0 método de custeio adotado para apuracédo dos custos para os objetos de custos,
0s principais critérios de mensuracdo, e as eventuais mudancas de critérios que

possam afetar a andlise da comparabilidade da informacéo.

Art. 67 A responsabilidade pela consisténcia conceitual e apresentacdo das
informacdes contabeis do subsistema de informacdo de custos € do profissional
contabil.

Art. 68 O subsistema de informacdo de custos sera gerenciado pela Secdo de
Contabilidade do TCE/PI.

Art. 69 As informacfes de custos descritas nesta norma podem subsidiar a elaboracéo

de relatorios de custos, inclusive da Demonstracédo do Resultado Econdmico (DRE).

CAPITULO 4
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Art. 70 Os inventarios e relatorios emitidos pelos subsistemas de controle de material
permanente e de consumo deverdo permitir a analise global do ativo imobilizado do
TCE/PI, nos aspectos da vida util, do consumo, dos valores monetarios e das
necessidades para aquisicbes a curto prazo, segundo a descricdo resumida dos

materiais.

Art. 71 Os subsistemas como um todo deverdo funcionar de forma integrada e
complementar, devendo ser capazes de gerar informacdes uteis, mediante relatérios e
inventarios, a fim de proporcionar o adequado gerenciamento do patriménio da

entidade.

Art. 72 O gerenciamento dos subsistemas sera coordenado pela Divisdo de Patriménio

e Logistica, sendo supervisionado pela Secretaria Administrativa do TCE/PI.

Art. 73 Os subsistemas serao regulados mediante Portaria, no ambito desta Resolucéo,
guanto aos aspectos das atribuicdes, das normas especificas e dos demais

procedimentos.

Art. 74 Ficam revogadas as disposicfes em contrario, mais especificamente sobre a
organizacdo do Sistema de Gestdo Patrimonial e as obrigacdes dos agentes
responsaveis pela gestédo do patrimonio.

Art. 75 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo. Publique-se.

Cientifique-se e Cumpra-se.

Sala das Sessodes do Tribunal de Contas do Estado do Piaui, em Teresina, 10 de
setembro de 2020.

Cons. Abelardo Pio Vilanova e Silva — Presidente
Cons?@. Waltania Maria Nogueira de Sousa Leal Alvarenga
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Cons. Olavo Rebélo de Carvalho Filho

Cons?, Lilian de Almeida Veloso Nunes Martins

Cons. Substituto Delano Carneiro da Cunha Camara

Cons. Substituto Jackson Nobre Veras

Proc. José Araujo Pinheiro Junior — Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas

Este texto ndo substitui o publicado no DO TCE/PI de 16.09.20, republicado em
29.09.20.



