D \
‘:;QP\DO © K )
&

i\m . Estado do Piaui ,“ -
"=~% Tribunal de Contas

DO PIAUT

INSTRUCAO NORMATIVA N° 09/2020, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2020.

Dispbée sobre o Protocolo Web e Comunicacédo
Processual Eletrénica no ambito do Tribunal de Contas
do Estado do Piaui.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI,

Considerando o disposto nos artigos 70, 71 e 75 da Constituicdo Federal, que
estabelecem as competéncias dos Tribunais de Contas;

Considerando o disposto no caput do artigo 86 da Constituicdo Estadual, que
explicita as competéncias do Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE/PI;

Considerando as disposicfes insertas no artigo 3° da Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado (Lei n° 5.888, de 19 de agosto de 2009), dispondo que, para o exercicio
de sua competéncia, o Tribunal requisitara as unidades gestoras sujeitas a sua jurisdicao,
em cada exercicio, os documentos e as informagdes que considerar necessarias;

Considerando a possibilidade de comunicacdo de atos por meio eletronico,
prevista no art. 267, Ill, do Regimento Interno do TCE/Pl (Resolugcdo n° 13/11) e
respectivo controle de prazo destas comunicacfes também previsto por este regramento
em seu art. 259, lll;

Considerando o que disp6e a Lei n° 13.105, de 16 de marc¢o de 2015 (Cddigo de
Processo Civil), o art. 8° da Lei Federal n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, a Lei
Federal n°® 12.682, de 9 de julho de 2012 e a Medida Provisoria n°® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001;

Considerando o que dispde a Resolucédo n°® 20/2013, de 01 de julho de 2013, que
regulamenta o processo eletrdnico e a assinatura digital no ambito do Tribunal de Contas
do Estado do Piaui.

Considerando os principios da celeridade, da economia processual e da
transparéncia;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o Protocolo Web e a Comunicagcdo Processual Eletrbnica
como ambiente virtual em que se disponibilizam funcionalidades concernentes aos
procedimentos de competéncia do Tribunal de Contas do Estado de Piaui.
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Art. 2° - O Protocolo Web se destina as unidades jurisdicionadas e aos demais
interessados, nos termos desta norma, da Resolucédo n° 20/2013 e do Regimento Interno
deste Tribunal de Contas.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art.3° - Para o disposto nesta Instrugdo Normativa considera-se:

| — cadastramento: identificacdo e incluséo, nos Sistemas deste Tribunal de Contas,
dos dados das unidades jurisdicionadas e dos demais usuarios do Protocolo Web;

Il — caixa postal eletrbnica: funcionalidade disponivel no Protocolo Web, que
possibilita a comunicagcdo por meio de atos processuais, com acesso restrito aos usuarios
credenciados, de acordo com os perfis autorizados, conferindo seguranca na
identificacdo, na autenticidade e na integridade das comunicacgoées.

[ll - usuario: pessoa fisica ou juridica autorizada a inserir e/ou visualizar dados e
documentos no Protocolo Web, de acordo com seu perfil;

IV - perfil: conjunto de permissdes de acesso ao Protocolo Web, podendo ser:
a) perfil Jurisdicionado;

b) perfil Interessado;

c) perfil Advogado.

V - Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do Protocolo Web, de acordo com
o perfil que lhes for atribuido no sistema.

§ 1° E permitida a aposicdo de mais de uma assinatura eletrénica em um mesmo
documento.

§ 2° Os documentos produzidos eletronicamente e os documentos digitalizados e
assinados de forma eletronica ou fisica, juntados ao processo eletrbnico com garantia da
origem e de seu usuario, serdo considerados originais para todos os efeitos legais,
respondendo o usuario na forma da lei.

CAPITULO Il
DO CADASTRAMENTO E RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art.4° - E obrigatério o cadastramento de todos os jurisdicionados do TCE-PI até a
entrada em vigor desta Instrugcdo Normativa, bem como, quando necessario, dos
advogados e interessados, nas condi¢cdes assim qualificadas:

§ 1.° O cadastramento de que trata o caput deste artigo € ato pessoal, intransferivel
e indelegavel e dar-se-4 com preenchimento de formulario eletrénico disponibilizado no
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portal do TCE-PI, através do link https://www.tce.pi.gov.br/portal-jurisdicionado/usuario e
pela identificacdo por meio de:

I. Certificado digital; ou
[l. Cadastro de usuario e senha,

§ 2.° Este cadastramento s6 sera valido mediante conferéncia do cumprimento dos
requisitos necessarios ao cadastramento e verificacdo da legitimidade do usuario para
acessar o servico solicitado, mediante analise pela Divisédo Processual do TCE/PI.

§ 3.° O descredenciamento dar-se-a:
a) Por solicitacdo expressa do usuario;

b) Em razdo de uso indevido dos servicos do Protocolo Web ou do
descumprimento das condi¢des regulamentares que disciplinam sua utilizacéo;

c) Quando da ocorréncia de situacdes técnicas previstas em ato normativo
especifico;

d) A critério do TCE/PI, mediante ato motivado; ou

e) Por solicitacdo do respectivo gestor em relacdo ao usuario que deixar de ter
vinculo com a unidade jurisdicionada.

8 4.° A consulta processual permitird a visualizacdo de todos os andamentos e
atos processuais, bem como dos documentos e arquivos anexados e sera disponibilizada
somente aos usuarios devidamente cadastrados nos termos do Art. 3° desta Instrucéo
Normativa e vinculado ao processo.

§ 5° Compete ao usuario cadastrado receber e responder todas as comunicacgdes
processuais e diligéncias, bem como enviar documentos e peticdes por meio do Protocolo
Web.

8 6° A utilizacdo do Protocolo Web deve observar a Politica de Uso e Seguranca
das InformagBes e dos Recursos Computacionais do Tribunal, bem como normas
correlatas;

87° Todos os jurisdicionados sédo obrigados a manter o cadastro atualizado no
Protocolo Web, ainda que deixem de ter vinculo com a unidade jurisdicionada, caso haja
processos em andamento nesta Corte de Contas até o respectivo transito em julgado.

88° Em caso de mudanca de gestdo, no ato da posse deve ser informado ao
Tribunal o endereco eletrénico para as devidas permissdes de acesso, bem como o
cadastramento do gestor no sistema Protocolo Web deste Tribunal.

Art. 5° - O usuério e a senha cadastrados no Protocolo Web sé@o de uso pessoal,
intransferivel e de inteira responsabilidade de seu detentor.
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Art. 6° - E de responsabilidade dos usuarios:

I. O sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de
acesso;

II. A confeccdo de documentos no Protocolo Web, em conformidade com o
formato e tamanhos definidos pelo TCE/PI;

lll. O acompanhamento da tramitacdo eletrénica dos documentos e processos
sob sua atribuicao;

IV. Manter atualizados seus dados cadastrais, sob pena de se reputarem
véalidas as comunicac¢fes processuais realizadas no Portal.

Paragrafo Unico. O uso inadequado do sistema que venha a causar prejuizo a
terceiros ou a atividade de controle externo do TCE/PI importard bloqueio do cadastro do
usuéario, sem prejuizo das sancdes disciplinares, administrativas, civeis e criminais
cabiveis.

CAPITULO 1l
DO PEDIDO E FORMACAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 7° - O pedido de registro do processo eletrdnico sera iniciado a partir da
autuacéo eletronica resultante do envio de dados e informacdes recebidas pelo TCE/PI,
pelo Protocolo Web.

Art. 8° - Os processos e documentos produzidos de forma eletrénica e enviados
ao TCE/PI deverdo ser assinados digitalmente por seu autor, com certificacdo, como
garantia da origem, do conteudo e da identificacdo de seu signatario.

Paragrafo Unico. Os originais dos documentos mencionados no caput dever&o
ser preservados por seu detentor até o transito em julgado da decisdo de mérito ou,
quando admitida, até o prazo final para a propositura da agéo rescisoria.

Art. 9° - A inclusdo de documentos pelo usuério, no Protocolo Web, devera ser
realizada exclusivamente com o:

I. Original produzido eletronicamente, ou
[I. Cépia digitalizada assinada, fisica ou eletronicamente.

81° Os arquivos eletronicos dos documentos incluidos devem atender os seguintes
requisitos:

I.  Formato PDF/A (Portable Document Format) pesquisavel (OCR)

[I.  Tamanho maximo de 10 MB (Megabytes) por arquivo;



D \
<00 ) © &, v

i\m} Estado do Piaui ,‘K -

Tribunal de Contas

DO PIAUT

. No caso de necessidade de digitalizacdo, a resolucdo dos documentos
deve ser no minimo 100 dpi e no maximo 200 dpi;

IV. Estar livre de virus e outras ameacas que possam comprometer a
confidencialidade, disponibilidade e integridade do sistema eletrénico do
TCE/PL.

§2° Os documentos digitalizados devem ser encaminhados por ordem do assunto
do processo e acompanhados de oficio de encaminhamento ao TCE/PI, livres de
bloqueios de acesso ao conteudo.

Art.10 - Exame formal compreende a verificacdo dos dados e documentos
constantes do pedido de registro, a fim de verificar sua conformidade. Nessa etapa séo
apreciados os seguintes itens:

I.  Dados do Protocolo;
II. Dados do Requerente;
[ll.  Dados do Procurador;
IV.  Documentos anexados;
V. Assinaturas e identificacdo do pedido;
VI.  Exame do cumprimento da exigéncia formal.

§ 1 ° Cabera a unidade de Protocolo/Triagem do TCE/PI realizar o exame formal
do pedido de registro do processo eletrénico. E somente, ap0s 0 seu aceite, 0 processo
iniciado encontrar-se-a como efetivamente formado.

§ 2 ° A digitalizagdo de documentos devera ser realizada pelo proprio usuario, que
detém exclusiva responsabilidade pela autenticidade, qualidade e/ou legibilidade do que
for anexado ao Protocolo Web.

8 3° Os documentos e evidéncias suscitadas no paragrafo anterior deverdo
atender a padronizacao descrita nos incisos | a VI deste artigo.

Art.11 - Seréo cancelados os documentos enviados que nao atendam ao disposto
nesta Instrugdo, como também aqueles que:

I.  Apresentem-se ilegiveis;

II.  Em duplicidade;
Ill.  Auséncia de assinatura fisica ou digital,
IV.  Em arquivos corrompidos; ou

V. Demais casos nao previstos que contrariem esta Instrugao.
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CAPITULO IV
DOS REQUISITOS DE SEGURANCA E VALIDADE

Art. 12 - Os autos dos processos eletronicos terdo sua integridade protegida por
meio de sistemas de seguranca e serdo armazenados de forma que seja garantida sua
preservacao.

Art. 13 - A identificacdo inequivoca do signatario no processo eletronico do
Tribunal de Contas sera assegurada mediante assinatura eletrénica.

81° A identificacdo do signatario no processo eletrénico do Tribunal de Contas
sera assegurada, dentre outros aspectos, pela utilizacdo de nome e senhas fornecidas
mediante o cadastro realizado pelo usuario.

82° O certificado digital e a senha de acesso a solucdo de tecnologia da
informacdo séo de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua
guarda e sigilo.

Art. 14 - O Protocolo Web estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
ininterruptamente, ressalvados os periodos de manutencéo do sistema.

8§ 1° As manutencdes programadas do sistema serdo sempre informadas com
antecedéncia pela Diretoria de Informética,

§ 2° A indisponibilidade técnica dos servicos do Protocolo Web, devidamente
atestada pelo TCE-PI, implica prorrogacdo do término dos prazos processuais que se
encerrarem na respectiva data da ocorréncia, para o primeiro dia Gtil seguinte a resolucao
do problema.

§ 3° As falhas de transmisséo de dados entre as estacdes de trabalho do publico
externo e a rede de comunicacdo publica, assim como a impossibilidade técnica que
decorra de falhas nos equipamentos ou programas dos usuarios, ndo caracterizam
indisponibilidade, ressalvada a constatacdo pela Diretoria de Informatica do TCE/PI
atestando a responsabilidade do TCE/PI pela ocorréncia.

8 4° Na hipdtese de a indisponibilidade ocasionar a transmissao intempestiva de
dados, documentos e informacdes, o0 usuario externo devera encaminhar justificativa ao
TCE-PI, que ir4 analisar a sua procedéncia levando em consideragéo a afericdo definida
no paragrafo anterior.

Art.15 - Os atos processuais praticados no Protocolo Web seréo considerados
realizados no dia e hora do respectivo registro eletrénico, conforme horério oficial de
Teresina/PI.

CAPITULO V

DAS COMUNICACOES ELETRONICAS DOS ATOS PROCESSUAIS
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Art.16 - As comunicacdes dos atos processuais serdo efetivadas de forma
eletrdnica, por meio do Protocolo Web, ressalvadas as excecdes legalmente previstas.

§ 1° E necessario o acesso ao Protocolo Web do usudrio, para fins de recebimento
das comunicacoes eletronicas.

82° O peticionamento das respostas as comunicacdes dos atos processuais do
TCE/PI sera realizado exclusivamente de forma eletrénica por meio do Protocolo Web.

83° Quando a peticao eletronica for enviada para atender prazo processual, seréo
consideradas tempestivas as transmitidas até as 23:59 (vinte e trés horas e cinquenta e
nove minutos) horas do seu ultimo dia.

Art.17 - No ambito deste TCE/PI, as intimacdes/citagcbes devem ser realizadas,
preferencialmente, por meio eletrénico aos jurisdicionados, que deverdo efetivar o
cadastramento no Protocolo Web.

§ 1.° As citagdes, intimacgdes, notificacbes e remessas, que viabilizardo o acesso a
integra do processo correspondente, terdo efeitos legais de vista pessoal do interessado.

8§ 2.° No dia em que o usuario efetivar a consulta eletrébnica ao teor do ato,
considera-se intimado/ citado.

§ 3.° A consulta referida nos § 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias
corridos contados da data do envio da intimacgéo/ citacdo, sob pena de considerar-se a
intimag&o/citacdo automaticamente realizada na data do término desse prazo.

8 4.° Nao havendo expediente no TCE/PI na data da consulta ou ao término do
prazo previsto no 83°, considera-se feita a intimacao/citagcdo no primeiro dia util seguinte
em que houver expediente no Tribunal.

8 5.° A contagem do prazo sera feita a partir do primeiro dia Util seguinte a
consulta eletrbnica ao teor do ato processual ou ao término do prazo previsto no 83°.

8 6.° De forma suplementar, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletrénica, comunicando a expedi¢do da intimacdo/ citacdo e a abertura automatica do
prazo processual, nos termos do § 3.° deste artigo.

§ 7.° Nos casos urgentes em que a intimacao/citacéo feita na forma deste artigo
possa causar prejuizo a quaisquer das partes ou nos casos em que for evidenciada
qualquer tentativa de burla ao sistema, o ato processual devera ser realizado por outro
meio que atinja a sua finalidade, conforme determinado pelo Conselheiro Relator.

Art.18 - As interrupgdes ou indisponibilidades no sistema, quando ocorrerem
durante o transcurso do prazo, ndo interferem na sua contagem, havendo interferéncia
apenas nos casos em que coincidirem com o dia do inicio ou término do prazo,
prorrogando-se para o primeiro dia Util seguinte.
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Art.19 - Ao usuéario compete manter atualizado o cadastro de dados realizado
junto ao Tribunal, bem como o correto funcionamento do e-mail fornecido, sob pena de
considerarem validas as comunicacdes efetuadas ao endereco constante do banco de
dados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.20 - Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor no dia 04 de janeiro de 2021.

Sala das Sessodes do Tribunal de Contas do Estado do Piaui, em Teresina, 10 de
dezembro de 2020.

Cons. Abelardo Pio Vilanova e Silva - Presidente

Cons. Luciano Nunes Santos

Cons. Joaquim Kennedy Nogueira Barros

Cons?. Waltania Maria Nogueira de Sousa Leal Alvarenga

Cons. Olavo Rebélo de Carvalho Filho

Cons?. Lilian de Almeida Veloso Nunes Martins

Cons. Kleber Dantas Eulalio

Proc. Leandro Maciel do Nascimento - Procurador do Ministério Publico de Contas

Este texto ndo substitui o publicado no DO TCE/PI de 21.12.20.



