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Republicacdo por erro formal

INSTRUCAO NORMATIVA TCE/PI n° 07, de 10 de dezembro de 2020.

DispGe sobre a forma e o prazo para o envio da prestacdo de contas da
administracdo publica municipal direta e indireta ao Tribunal de Contas
do Estado do Piaui — TCE/PI, e d& outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI,

Considerando o disposto nos artigos 70, 71 e 75 da Constituicdo Federal, que estabelecem as
competéncias dos Tribunais de Contas;

Considerando o disposto no caput do artigo 86 da Constituicdo Estadual, que explicita as
competéncias do Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE/PI;

Considerando as disposicOes insertas no artigo 3° da Lei Orgéanica do Tribunal de Contas do
Estado (Lei n° 5.888, de 19 de agosto de 2009), dispondo que para o exercicio de sua competéncia, o
Tribunal requisitard as unidades gestoras sujeitas a sua jurisdicdo, em cada exercicio, os documentos e as
informacGes que considerar necessarias;

Considerando o estabelecido no artigo 4° c/c o artigo 69 da Lei n° 5.888/09, que confere poder
regulamentar ao Tribunal de Contas, na esfera de sua competéncia e de sua jurisdicdo, para expedir atos e
instrucbes normativas sobre as matérias inseridas em suas atribuicdes e sobre a organizagdo das
informacbes que deverdo ser submetidas ao Tribunal, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de
responsabilidade;

Considerando que no exercicio desse controle externo é necessario manter efetiva fiscalizacéo
de natureza contabil, financeira, orcamentéaria, operacional e patrimonial nos municipios e nas entidades da
administracdo municipal indireta visando o exame da legalidade, da legitimidade, da economicidade, da
eficiéncia e da eficacia dos atos de gestdo, bem como a aplicacéo de subvencdes, de auxilios e de renincia
de receitas;

Considerando a necessidade de disciplinar a remessa e 0 exame das informagdes remetidas
pelos municipios a este Tribunal de Contas, sem prejuizo da fidedignidade e da confiabilidade das
informacoes;

Considerando a disposicdo inserta no artigo 9° da Lei Federal n® 11.107, de 06 de abril de
2005, que trata da fiscalizacdo contabil, operacional e patrimonial dos consércios publicos;

Considerando as disposicOes insertas na Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF) e alteragbes posteriores, que fortalecem a transparéncia e o
controle das contas publicas.

Considerando as Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) editadas
pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC);

Considerando a Medida Proviséria n® 2.200-2, de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica
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de documentos em forma eletr6nica, das aplicacfes de suporte e das aplicacfes habilitadas que utilizem
certificados digitais, bem como a realizagdo de transaces eletrénicas seguras;

Considerando a necessidade de revisdo periddica das resolugdes e instru¢cbes normativas,
objetivando o ajuste a legislacdo vigente no &mbito do controle externo;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os Poderes Executivo e Legislativo Municipais serdo obrigados a prestar contas e a
submeter os demais atos de gestdo a este Tribunal, na forma e nos prazos estabelecidos nesta Instrucéo
Normativa.

§ 1° Os titulares dos Poderes e os gestores dos Consorcios Pablicos e dos Regimes Proprios de
Previdéncia Social — RPPS serdo responsaveis pelo envio das prestacdes de contas, salvo nos casos
especificos previstos nesta Instrugdo Normativa.

§ 2° Os dados e as informagOes prestados terdo carater declaratorio, cujo teor sera de inteira
responsabilidade do titular do Poder ou do gestor do Consércio Publico ou do Regime Proprio de
Previdéncia Social, conforme o caso.

§ 3° A prestacdo de contas do Poder Executivo sera consolidada com a administracdo direta e
indireta.

Art. 2° As prestagdes de contas deverdo ser enviadas de forma exclusivamente eletrénica por
meio do Sistema de Acompanhamento de Gestdo de Recursos da Sociedade — SAGRES (Modulos:
Contabil e Folha) e complementadas por informagdes eletronicas, enviadas pelo Sistema Documentacdo
Web.

Paragrafo Unico. Excetuados os casos especificos, compordo a prestacdo de contas a ser
enviada a esta Corte:

I - as informacdes relativas as execugdes orcamentéria, financeira, patrimonial e contabil,
enviadas por meio do SAGRES-Contabil;

Il - as informacdes relativas a folha de pagamento, enviadas por meio do SAGRES-Folha;

111 - a documentagdo complementar (Anual Inicial, Avulsa, Especifica, Mensal, LRF, Balango
Geral, Prestacdo de Contas Anual e Resposta a Notificacdo de Diligéncia), enviada por meio do Sistema
Documentagédo Web.

Art. 3° A prestacdo de contas mensal deverd ser enviada até 60 (sessenta) dias subsequentes
ao més vencido, nos termos do artigo 33, 1l da Constituicdo Estadual.

Paréagrafo Unico. O recebimento das prestacdes de contas mensais ficard condicionado ao
envio da Lei Orcamentaria Anual — LOA.

Art. 4° O balango geral do municipio devera ser enviado até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, nos termos do artigo 33, IV da Constituigdo Estadual.

CAPITULO Il
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Secéo |
SAGRES

Art. 5° Os dados eletronicos deverdo apresentar-se em inteira conformidade com as
informagGes dos documentos fisicos que integram a prestacdo de contas, que permanecerd na sede dos
jurisdicionados e na sede da Camara Municipal, bem como com quaisquer pecas documentais, exigidas por
esta Instrucdo Normativa ou no curso das fiscaliza¢Ges, enviadas através do sistema Documentacdo Web ou
em meio fisico.

§ 1° Na prestacao de contas enviada ao Tribunal devera constar a assinatura digital com base
em certificado emitido por Autoridade Certificadora credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Publica
Brasileira — ICP-Brasil.

8 2° A constatacdo de dados incompletos ou em desconformidade com as demais informacdes
enviadas poderdo ser rejeitadas a qualquer tempo pelo Tribunal de Contas, sujeitando o ente a
inadimpléncia, sem prejuizo das demais implicaces legais.

Subsecéo |
SAGRES-Contébil

Art. 6° O titular do Poder e os gestores dos Consorcios Publicos e dos Regimes Proprios de
Previdéncia Social enviardo os dados relativos as execugdes orcamentaria, financeira, patrimonial e
contabil por meio do SAGRES-Contabil, nos prazos estabelecidos nos artigos 3° e 4° desta Instrucéo
Normativa, conforme o caso.

§ 1° Na prestacdo de contas enviada ao Tribunal devera constar a assinatura digital do tipo
pessoa fisica (e-CPF) para o titular do Poder ou gestor do Consércio Publico ou do Regime Préprio de
Previdéncia Social, e do tipo pessoa fisica (e-CPF) ou juridica (e-CNPJ) para o responsavel contabil
devidamente contratado para prestacao de servigos, conforme o caso.

§ 2° No mesmo exercicio financeiro, 0 envio da prestagdo de contas do més de competéncia
ficarad condicionado ao do més anterior na situagdo “processada”.

§ 3° Ndo incorrerdo em multa os responsaveis que reenviarem dados do més de competéncia
por reiteradas vezes, desde que nos prazos estabelecidos no caput deste artigo.

8 4° Vencidos os prazos estabelecidos no caput, encontrando-se os dados enviados na situacdo
“processada”, é vedado o reenvio da prestagdo de contas.

I - A retificacdo de dados dar-se-& mediante langamentos contébeis a serem efetuados no més
de competéncia em que se efetuar o ajuste, vedada a retroacdo a competéncia ja enviada ao TCE/PI.

Il - Excepcionalmente, mediante pedido de cancelamento devidamente protocolado contendo
os motivos e as informacGes a serem alteradas, podera ser realizado o cancelamento de prestacfes de
contas.

111 - O pedido referido no inciso anterior dependera de anélise técnica para autorizagéo
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IV - A autorizagdo do pedido previsto no inciso Il implicara no cancelamento das
competéncias solicitadas, bem como de todas as prestacdes de contas de competéncias posteriores,
independente de qualquer solicitacdo para cancelamento destas Ultimas.

V - Apos autorizagdo do pedido de cancelamento, todas as informagdes devem ser reenviadas
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis uma Unica vez, contados da data do efetivo cancelamento das
prestacBes de contas, sob pena de levar o Poder, o Consércio Publico ou o Regime Proprio de Previdéncia
Social a condicdo de inadimpléncia.

VI - A constatacdo, a qualquer tempo, de retificacdo de informagdes em desacordo com o
pedido de cancelamento autorizado implicard em rejeicdo de todas as prestacdes de contas retificadoras,
sujeitando o ente a inadimpléncia, sem prejuizo das demais implicacGes legais.

§ 5° Devera o responsavel pelo envio dos dados e das informacOes estabelecidas nesta
subsecdo observar o disposto no Manual Técnico e nas regras de validacdo do SAGRES-Contébil, a
disposicdo no sitio deste Tribunal (www.tce.pi.gov.br), sob pena de ocorréncia de inconsisténcia do tipo
impeditiva.

8§ 6° Na hipdtese de ocorréncia de inconsisténcia do tipo impeditiva o responsavel devera
proceder as correcoes que se fizerem necessarias ao reenvio da prestacédo de contas.

§ 7° Para os Regimes Proprios de Previdéncia Social, a obrigatoriedade descrita no caput
iniciar-se-4 a partir da data de publicacdo da lei de criacdo do RPPS, desde que observada a Orientacdo
Normativa SPS/MPS n° 02/2009 e alteragdes posteriores.

§ 8° Para 0 Regime Proprio de Previdéncia Social em extincdo, a obrigatoriedade quanto ao
envio do SAGRES-Contabil cessard somente a partir da data da homologacao da extingdo pelo Ministério
da Fazenda - Subsecretaria de Politicas da Previdéncia Social - ou a outro 6rgdo que venha a substitui-lo,
observada a Orientacdo Normativa SPS/MPS n° 02/2009 e alteragdes posteriores.

Art. 7° O gestor devera, excepcionalmente, requisitar ao TCE/PI chave especial para a
remessa da prestagdo de contas quando da mudanga de gestor.

Art. 8° Os langcamentos de encerramento do exercicio, bem como a inscricdo em restos a
pagar constantes dos movimentos 13 e 14 do SAGRES-Contébil, deverdo ser enviados no prazo
estabelecido pelo artigo 4° desta Instrugdo Normativa.

Subsecéo 11
SAGRES-Folha

Art. 9° O titular do Poder e os responsaveis pelos Consorcios Publicos e pelos Regimes
Proprios de Previdéncia Social deverdo enviar os dados relativos a folha de pessoal, independentemente do
pagamento, aos atos de pessoal e ao cadastro de servidores ativos, inativos e pensionistas das unidades
gestoras municipais, por meio do SAGRES-Folha, no prazo estabelecido no artigo 3° desta Instrucédo
Normativa.

§ 1° Na prestacdo de contas enviada ao Tribunal devera constar a assinatura digital do tipo
pessoa fisica (e-CPF) para o titular do Poder ou gestor do Consoércio Publico ou do Regime Préprio de
Previdéncia Social, e do tipo pessoa fisica (e-CPF) ou juridica (e-CNPJ) para o responsavel pela folha de
pagamento.
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§ 2° No mesmo exercicio financeiro, 0 envio da prestacdo de contas do més de competéncia
ficara condicionado ao do més anterior na situagdo “processada”.
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8§ 3° N&o incorrerdo em multa os responsaveis que reenviarem dados do més de competéncia
por reiteradas vezes, desde que nos prazos estabelecidos no caput deste artigo.

§ 4° Vencidos os prazos estabelecidos no caput, encontrando-se os dados enviados na situagéo
“processada”, é vedado o reenvio da prestagdo de contas.

I - Excepcionalmente, mediante pedido de cancelamento devidamente protocolado contendo
0s motivos e as informacdes a serem alteradas, poderd ser realizado o cancelamento de prestacdes de
contas.

Il - O pedido referido no inciso anterior dependera de anélise técnica para autorizacao.

Il - A autorizacdo do pedido previsto no inciso | implicard no cancelamento das
competéncias solicitadas, bem como de todas as prestacbes de contas de competéncias posteriores,
independente de qualquer solicitacdo para cancelamento destas ultimas.

IV - Apds autorizacdo do pedido de cancelamento, todas as informagdes devem ser reenviadas
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis uma Unica vez, contados da data do efetivo cancelamento das
prestacBes de contas, sob pena de levar o Poder, o Consoércio Pablico ou o Regime Préprio de Previdéncia
Social a condicéo de inadimpléncia.

V - A constatacdo, a qualquer tempo, de retificacdo de informagcbes em desacordo com o
pedido de cancelamento autorizado implicard em rejeicdo de todas as prestacfes de contas retificadoras,
sujeitando o ente a inadimpléncia, sem prejuizo das demais implicacGes legais.

§ 5° Devera o responsdvel pelo envio dos dados e das informagOes estabelecidas nesta
subsecdo observar o disposto no Manual Técnico e nas regras de validacdo do SAGRES-Folha, a
disposicdo no sitio deste Tribunal (www.tce.pi.gov.br), sob pena de ocorréncia de inconsisténcia do tipo
impeditiva.

§ 6° Na hipédtese de ocorréncia de inconsisténcia do tipo impeditiva o responsavel devera
proceder as correcoes que se fizerem necessarias ao reenvio da prestagdo de contas.

§ 7° Para os Regimes Proprios de Previdéncia Social, a obrigatoriedade descrita no caput
iniciar-se-4 a partir da data de publicacdo da lei de criacdo do RPPS, desde que observada a Orientacdo
Normativa SPS/MPS n°® 02/2009 e alteragdes posteriores.

§ 8° Para 0 Regime Proprio de Previdéncia Social em extingdo, a obrigatoriedade quanto ao
envio do SAGRES-Folha cessara somente a partir da data da homologacdo da extingdo pelo Ministério da
Fazenda - Subsecretaria de Politicas da Previdéncia Social - ou a outro 6rgdo que venha a substitui-lo,
observada a Orientagdo Normativa SPS/MPS n° 02/2009 e alteragdes posteriores.

Art. 10. Os dados da folha de pessoal referentes as gratificacbes natalinas (13° salério)
deverdo ser enviados nas competéncias em que foram efetivamente liquidadas e no Movimento 13 (treze),
o qual devera conter a consolidacdo referente as parcelas informadas anteriormente.

Paragrafo Unico. O movimento 13 (treze) obedecerd ao mesmo prazo aplicado a competéncia
de dezembro.

Secéo 11

Documentacao Web
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Art. 11. As informacdes eletronicas serdo enviadas por meio do Sistema Documentacdo Web
em formato PDF pesquisavel utilizando assinatura digital do titular do Poder e dos responsaveis pelos
Consorcios Publicos e pelos Regimes Préprios de Previdéncia Social, com base em certificado emitido por
Autoridade Certificadora credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira — ICP-Brasil do
tipo pessoa fisica (e-CPF), nos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, conforme o caso.

§ 1° Os pareceres dos conselhos municipais, os pareceres do 6rgdo de controle interno e o
comprovante de entrega de uma via da prestacdo de contas a Camara Municipal/ Prefeitura devidamente
assinados fisicamente poderdo ser enviados em formato PDF ndo pesquisavel.

§ 2° Para o envio dos demonstrativos contabeis e os relatérios da Lei de Responsabilidade
Fiscal, deve ser utilizada, ainda, a assinatura digital do responsavel contabil do tipo pessoa fisica (e-CPF)
ou juridica (e-CNPJ) e indicarem Nome, Cargo/Funcdo, CPF/CNPJ e Nimero do Registro no Conselho de
Classe, sem prejuizo da identificacdo de todos os responsaveis.

§ 3° As leis, decretos, resolucOes, portarias, extratos de contratos e convénios podem ser
enviados sem assinatura fisica no documento, sem prejuizo do preenchimento das informagdes do diéario,
namero e data da publicacao.

8 4° As informacBes enviadas em formato diverso ao exigido nesta Instrucdo Normativa
poderdo ser rejeitadas a qualquer tempo pelo Tribunal de Contas, sujeitando o ente a inadimpléncia, sem
prejuizo das demais implicacdes legais.

8 5° Vencidos os prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, encontrando-se a
informacéo eletrdnica enviada no status “Recebido”, ¢ vedado o seu reenvio.

I - Excepcionalmente, mediante pedido de cancelamento devidamente efetuado por meio do
sistema Documentacdo Web, ou protocolado, na impossibilidade de pedido via sistema, contendo 0s
motivos e as informagdes a serem alteradas, podera ser realizado o cancelamento.

Il - O pedido referido no inciso anterior dependera de analise técnica para autorizacao.

111 - Apos autorizagdo do pedido de cancelamento, todas as informagfes devem ser reenviadas
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do efetivo cancelamento das informacoes
eletronicas, sob pena de levar o Poder, o Consércio Publico ou o Regime Proprio de Previdéncia Social a
condig&o de inadimpléncia.

IV - A constatacdo, a qualquer tempo, de retificacdo de informacdes em desacordo com o
pedido de cancelamento autorizado implicara em rejeicdo de todas as informacdes eletronicas retificadoras,
sujeitando o ente a inadimpléncia, sem prejuizo das demais implicacdes legais.

V - Havendo rejeicdo das informagdes ou dos documentos reenviados na forma do inciso
anterior, o responséavel deverd realizar nova solicitacdo, conforme o inciso Il deste artigo, informando os
motivos para retificacdo e anexando o novo documento ou informacgdo, o qual estara sujeito a analise
técnica do setor responsavel no prazo de até 10 (dez) dias Gteis da Gltima entrega.

§ 6° Para os Regimes Proprios de Previdéncia Social, a obrigatoriedade descrita no caput
iniciar-se-a a partir da data de publicacdo da lei de criacdo do RPPS, desde que observada a Orientacdo
Normativa SPS/MPS n° 02/2009 e alteracfes posteriores.

§ 7° Extinto o Regime Proprio de Previdéncia Social, a obrigatoriedade quanto ao envio das
informacBes por meio do Sistema Documentacdo Web cessara somente a partir da data da homologacédo da
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extin¢do pelo Ministério da Fazenda - Subsecretaria de Politicas da Previdéncia Social - ou a outro 6rgéo
gue venha a substitui-lo, observada a Orientacdo Normativa SPS/MPS n° 02/2009 e alteracdes posteriores.

§ 8° Os envios de informagdes eletronicas cuja publicacdo seja realizada através do Diario
Oficial dos Municipios — DOM deverdo conter, adicionalmente, o cédigo identificador fornecido pelo
DOM e correspondente a referida publicacéo.

Subsecéo |
Documentacdo Complementar - Anual Inicial, Avulsa e Especifica

Art. 12. A documentacdo complementar sera enviada pelo titular do Poder e pelos gestores do
Consoércio Publico e do Regime Prdprio de Previdéncia Social, nos seguintes prazos e com o0 seguinte teor:

| - Poder Executivo - Anual Inicial: até 15 (quinze) de janeiro:
a) lei orcamentaria anual — LOA e anexos;
b) lei de diretrizes orgamentarias — LDO e anexos, observado o disposto no art. 4° da LRF;

c) lei que institui o estatuto dos servidores publicos civis do municipio, com as respectivas
alteracdes.

Il — Poder Executivo - Avulsa: até 60 (sessenta) dias da publicagdo da lei ou da assinatura do
ato, conforme o caso:

a) plano plurianual - PPA;

b) lei organica do municipio;

c) plano diretor do municipio;

d) codigo tributario do municipio;

e) organizagdo administrativa;

f) plano de cargos e salarios atualizado;

g) lei de criacdo do 6rgao de controle interno;

h) leis, resolugdes ou outros instrumentos legais que disciplinem os subsidios dos agentes
politicos e as concessdes de diarias e de ajuda de custo;

i) lei especifica que discipline a concessao de auxilios, de contribui¢des e de subvencgoes;

J) ato que estabelecer critérios para definir pessoa carente para fins de concessao de beneficios
de programas de assisténcia social no &mbito municipal;

k) lei instituidora do plano de carreira e de remuneracdo do magistério;

) lei instituidora do plano de carreira e de remuneracgdo dos profissionais da salde;
m) lei instituidora de fundo especial e de entidade de previdéncia propria;

n) lei instituidora de conselho municipal;

0) cOpias das atas de audiéncias publicas perante a Comissdo Permanente da Camara de
Vereadores, em atendimento ao estabelecido no artigo 48, § 1°, inciso | da LRF;
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p) cépias das atas das audiéncias publicas realizadas na Camara Municipal nos meses de
fevereiro, maio e setembro, nos termos do estabelecido no artigo 36, § 5° da Lei Complementar n°
141/2012;

<
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q) copia do ato de desdobramento das receitas previstas em metas bimestrais de arrecadagao,
contado da data da publicacdo da LOA,;

r) copia do ato que estabelecer a programacao financeira, contado da data de publicacdo da
LOA;

s) cOpia do ato que estabelecer o cronograma de execucdo mensal de desembolso, contado da
data de publicagéo da LOA,

t) lei municipal que autorize a celebracdo de contratos de gestdo ou de termo de parceria do
municipio com Organiza¢do Social — OS e/ou Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico —
OSCIP;

u) leis e decretos com repercussdo nas &reas financeira, orcamentaria e patrimonial,
acompanhada do plano de agdo quando referentes a créditos extraordinarios;

111 - Poder Legislativo - Avulsa: até 60 (sessenta) dias da publicacéo da lei ou da assinatura do
ato, conforme o caso:

a) organizacao administrativa;
b) plano de cargos e salarios atualizado;
c) lei de criagcdo do 6rgdo de controle interno;

d) leis, resolugbes ou outros instrumentos legais que disciplinem os subsidios dos agentes
politicos, a concessdo de diéria e de ajuda de custo, e ainda, a concessdo de subvengdes, de auxilios e de
contribuicdes;

e) lei ou outro instrumento legal que regulamente a realizacdo de despesas executadas sob
regime de adiantamento;

f) leis e decretos com repercussdo nas areas financeira, orcamentaria e patrimonial,
acompanhada do plano de agdo quando referentes a créditos extraordinarios.

IV — Consércio Pablico — Avulsa: até 60 (sessenta) dias apds a constituicdo do consoércio
publico ou da realizagdo dos respectivos atos, copias das seguintes pecas:

a) protocolo de inten¢des e comprovante de publicacdo na imprensa oficial;

b) lei de ratificacdo do protocolo de intengGes;

c) termo de contrato do consércio publico;

d) estatuto do consorcio com a respectiva comprovacdo da publicacdo no diario oficial;
e) contrato de rateio;

f) plano de aplicacéo inicial dos recursos financeiros previstos;

g) edital do processo seletivo simplificado, realizado nos termos do art. 4°, IX, da Lei Federal
n° 11.107/2005, incluindo os atos de homologacdo do resultado oficial e a lista dos aprovados em ordem de
classificagéo;
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h) copia do plano de aplicacdo dos recursos, que equivale ao orcamento, em conformidade
com a Lei n® 4.320/64, com a respectiva publica¢do no érgdo de imprensa oficial dos municipios;

i) leis e decretos com repercussdo nas areas financeira, orcamentaria e patrimonial,
acompanhada do plano de agdo quando referentes a créditos extraordinarios.

V — Poder Executivo — Especifica: até 30 (trinta) dias antes do envio do projeto de lei de
extincdo do Regime Prdprio de Previdéncia Social a Camara Municipal:

a) projeto de lei que extingue o RPPS;

b) listagem e montante de todos os beneficios ja concedidos pelo RPPS, conforme
estabelecido pelo Anexo XI1X desta Instrucdo Normativa;

c) listagem de todos os beneficios para os quais ja foram implementados os requisitos
necessarios a sua concessao (beneficios a conceder), conforme estabelecido pelo Anexo XX desta Instrugdo
Normativa;

d) expectativa da compensacédo previdenciaria com o RGPS;

e) montante da divida a pagar, conforme estabelecido pelo Anexo XXI desta Instrugdo
Normativa;

f) montante da divida ndo parcelada a pagar, encaminha nos termos do Anexo Il desta
Instrucdo Normativa;

g) extratos bancarios das contas correntes, de aplicacdo financeira e de investimentos,
referentes ao més anterior a publicagdo da lei de extingdo do RPPS;

h) inventéario de todos 0s bens mdveis e imdveis do RPPS com seus respectivos valores;

i) relatério anual da carteira de investimentos elaborado com base no exercicio imediatamente
anterior e nos termos da Portaria MPS n® 519/2011 e alteracGes posteriores.

VI — Regime Préprio de Previdéncia Social — Especifica: até 15 (quinze) dias apds a
publicagéo:

a) lei que altera as leis de criagdo do RPPS, do plano de custeio e/ou do plano de beneficios do
RPPS, indicando os respectivos instrumentos de publicacdo e datas, nos termos do Anexo XVII desta
Instrucdo Normativa;

b) lei que determine a adogdo de uma das medidas de equacionamento do déficit atuarial do
RPPS (aporte/plano de amortizacdo/segregacdo da massa), indicando o instrumento de publicacdo e a
respectiva data;

c) lei que extingue a medida de equacionamento do déficit atuarial adotada (aporte/plano de
amortizagao/segregacgdo da massa), indicando o instrumento de publicagéo e a respectiva data, nos termos
do Anexo XVII desta Instrugdo Normativa;

d) lei que autorize o parcelamento e/ou reparcelamento de contribui¢bes previdenciarias
devidas e ndo recolhidas ao RPPS no prazo legal, indicando o instrumento de publicacdo e a respectiva data
nos termos do Anexo XVIII desta Instrugcdo Normativa;

e) lei que extingue o Regime Proprio de Previdéncia Social, indicando o instrumento de
publicacéo e a respectiva data;



%‘\m . Estado do Piaui /\K R

~> Tribunal de Contas Sfiow

f) Demonstrativo Consolidado de Parcelamento e/ou Reparcelamento — DCP, de cada acordo
firmado (15 dias apds a homologacdo da Subsecretaria de Politicas da Previdéncia Social).

VIl — Regime Préprio de Previdéncia Social — Especifica: até 15 (quinze) dias apds o prazo
estabelecido para o envio a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social ou a outro 6rgédo que venha a
substitui-lo:

a) relatério anual da carteira de investimentos elaborado nos termos da Portaria MPS n°
519/2011 e alteracdes posteriores;

b) relatério da avaliacdo atuarial anual elaborado nos termos da Portaria MPS n° 464/2018 e
alteragdes posteriores;

c) Demonstrativo da Reavaliagdo Atuarial Anual — DRAA elaborado nos termos da Portaria
MPS n° 464/2018 e alteracdes posteriores;

d) certificacdo profissional responsavel pela gestdo dos recursos do RPPS, nos termos da
Portaria MPS n° 519/2011 e alteracdes posteriores;

e) comprovacdo de entrega a Subsecretaria de Politicas da Previdéncia Social - SPPS, do
Demonstrativo de InformagBes Previdenciarias e Repasses - DIPR, do Demonstrativo da Politica de
Investimentos - DPIN e do Demonstrativo de Aplicagdes e Investimentos de Recursos - DAIR, nos prazos
estabelecidos pela Portaria MF n® 01/2017, bem como do DRAA, no prazo estabelecido pela Portaria MPS
n°® 204/2008 e alteragdes posteriores.

§ 1° Na hipotese de retirada de municipio membro de consorcio publico devera o responsavel,
em até 30 (trinta) dias da ocorréncia, enviar ao Tribunal cépia do ato que a formalizou, bem assim, do
respaldo legal que a fundamentou.

§ 2° Os titulares dos Poderes e os gestores do Consdrcio Publico e do Regime Prdprio de
Previdéncia Social encaminhardo, em até 30 (trinta) dias apGs a entrega a Secretaria Receita Federal do
Brasil, a respectiva declaracdo de imposto de renda e de seu cdnjuge, bem assim, de pessoa juridica pela
qual responda na condicéo de diretor.

Subsecéo 11
Documentacdo Complementar - Mensal

Art. 13. A documentagdo complementar mensal devera ser enviada no prazo estabelecido pelo
artigo 3° desta Instrucdo Normativa, devidamente assinada pelo titular do Poder, pelo gestor do Consorcio
Publico, pelo gestor do Regime Proprio de Previdéncia Social, pelo contador e por responsavel pela
unidade administrativa, e compreenderd os seguintes documentos:

| - Poder Executivo:

a) comprovante de entrega de uma via da prestacdo de contas mensal & Camara Municipal,
com identificacdo (Nome, Cargo/Funcdo e CPF) e assinatura do recebedor;

b) parecer do 6rgdo de controle interno, com identificacdo (Nome, Cargo/Funcdo e CPF) e
assinatura do controlador;

c) parecer do Conselho Municipal do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacgéo
Bésica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo — FUNDEB, com identificacdo (Cargo/Funcéo,
Classe Representada e CPF) e assinatura dos membros presentes;

10
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d) parecer do Conselho Municipal do Fundo Municipal de Salude - FMS, com identificacao
(Cargo/Funcdo, Classe Representada e CPF) e assinatura dos membros presentes;

e) parecer do Conselho Municipal do Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS, com
identificagdo (Cargo/Funcéo, Classe Representada e CPF) e assinatura dos membros presentes;

f) parecer do Conselho Municipal de Fundo Especial, com identificacdo (Cargo/Funcéo,
Classe Representada e CPF) e assinatura dos membros presentes, exceto o parecer do Fundo ou Instituto de
Previdéncia;

g) arquivo de extratos de contas bancarias e de aplicacdo financeira (administracdo direta e
indireta), gerados a partir do sistema de gerenciamento financeiro da respectiva instituicdo bancaria;

h) demonstrativo analitico que identifique todas as contas bancérias (banco, agéncia, nimero e
descricao);

i) demonstrativo financeiro;

j) relatério completo da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
de Informacdes a Previdéncia Social — GFIP, acompanhado do recibo;

k) copia da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria — GRCP ao RPPS, por
plano, em se tratando de regime com segregacao de massa, com o respectivo comprovante de recolhimento
dos valores integrais das contribui¢cbes devidas, por unidade orcamentéria (anexo XIV desta Instrucéo
Normativa);

I) copia da Guia de Recolhimento de Parcelamento - (GR PARCEL) ao RPPS, com o
respectivo comprovante de recolhimento (anexo XV desta Instrugdo Normativa);

m) publica¢Ges dos decretos de abertura de créditos adicionais indicando o diério, nimero e
data da publicago;

n) relatério de remessa as instituicGes financeiras contendo as informagdes relativas a todos o0s
créditos, inclusive os referentes a gratificacdo natalina (13° salario), a serem realizados nas contas bancarias
dos beneficiarios de pagamentos decorrentes de folha de salérios da competéncia da prestacdo de contas
enviada, contendo a indicacdo dos respectivos favorecidos, podendo ser enviado, excepcionalmente na
impossibilidade de envio do documento supracitado, qualquer outro relatério oficial que contenha as
mesmas informag@es requeridas acima;

0) relatério de retorno emitido por instituicdo financeira contendo os langcamentos efetivados e
rejeitados relativos aos créditos nas contas bancarias dos beneficiarios de pagamentos decorrentes de folha
de salérios informados na alinea r deste inciso, ou na impossibilidade de envio deste, poderédo ser enviados
comprovantes de transferéncias bancéarias, ou semelhantes, que atestem o efetivo pagamento aos
respectivos beneficiarios dos créditos tratados nesta alinea;

p) termo de acordo de parcelamento/reparcelamento e confissdo de débito previdenciario
efetuado junto ao Fundo ou Instituto de Previdéncia, nos termos da Portaria MPS n° 402/2008 e alteragdes
posteriores.

Il - Poder Legislativo:

a) comprovante de entrega de uma via da prestacdo de contas mensal a Prefeitura Municipal,
com identificagcdo (Nome, Cargo/Funcdo e CPF) e assinatura do recebedor;

11
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b) parecer do 6rgdo de controle interno, com identificacdo (Nome, Cargo/Funcdo e CPF) e
assinatura do controlador;

c) arquivo de extratos de contas bancérias e de aplicacdo financeira (administracdo direta e
indireta), gerados a partir do sistema de gerenciamento financeiro da respectiva instituicdo bancéria;

d) demonstrativo analitico que identifique todas as contas bancarias (banco, agéncia, nimero e
descricao);

e) demonstrativo financeiro;

f) relatério completo da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
de Informagdes a Previdéncia Social — GFIP, acompanhado do recibo;

g) copia da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria — GRCP ao RPPS, por
plano, em se tratando de regime com segregacdo de massa, com o respectivo comprovante de recolhimento
integral das contribui¢des devidas (anexo X1V desta Instru¢cdo Normativa);

h) cépia da Guia de Recolhimento de Parcelamento - (GR PARCEL) ao RPPS, com o
respectivo comprovante de recolhimento (anexo XV desta Instrucdo Normativa);

i) relatorio de remessa as instituic@es financeiras contendo as informagdes relativas a todos 0s
créditos, inclusive os referentes a gratificacdo natalina (13° salario), a serem realizados nas contas bancéarias
dos beneficiarios de pagamentos decorrentes de folha de salarios da competéncia da prestacdo de contas
enviada, contendo a indicacdo dos respectivos favorecidos, podendo ser enviado, excepcionalmente na
impossibilidade de envio do documento supracitado, qualquer outro relatério oficial que contenha as
mesmas informag@es requeridas acima;

J) relatério de retorno emitido por instituicdo financeira contendo os langamentos efetivados e
rejeitados relativos aos créditos nas contas bancarias dos beneficiarios de pagamentos decorrentes de folha
de salarios informados na alinea | deste inciso, ou na impossibilidade de envio deste, poderdo ser enviados
comprovantes de transferéncias bancéarias, ou semelhantes, que atestem o efetivo pagamento aos
respectivos beneficiarios dos créditos tratados nesta alinea.

111 — Consércio Publico:

a) arquivo de extratos de contas bancérias e de aplicacdo financeira (administracdo direta e
indireta), gerados a partir do sistema de gerenciamento financeiro da respectiva instituicdo bancéria;

b) demonstrativo analitico que identifique todas as contas bancérias (banco, agéncia, nimero e
descricao);

¢) demonstrativo financeiro;

d) demonstrativo das transferéncias recebidas dos entes consorciados (Anexo XII desta
Instrucdo Normativa).

IV — Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS:

a) comprovante de entrega de uma via da prestacdo de contas mensal a Prefeitura e a Camara
Municipal, com identificagdo (Nome, Cargo/Funcéo e CPF) e assinatura do recebedor;

b) parecer do 6rgdo de controle interno, com identificacdo (Nome, Cargo/Funcdo e CPF) e
assinatura do controlador;

12
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d) arquivo de extratos de contas bancérias e de aplicacdo financeira (administracdo direta e
indireta), gerados a partir do sistema de gerenciamento financeiro da respectiva institui¢cdo bancaria;

e) demonstrativo analitico que identifique todas as contas bancérias (banco, agéncia, nimero e
descricao);

f) demonstrativo financeiro;

g) relatorio completo da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
de Informac6es a Previdéncia Social — GFIP, acompanhado do recibo;

h) copia da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria — GRCP ao RPPS, por
plano, em se tratando de regime com segregacdo de massa, da unidade orgamentaria, Fundo ou Instituto de
Previdéncia, com o respectivo comprovante de recolhimento integral dos valores devidos (anexo XIV desta
Instrucdo Normativa);

i) cépia da Guia de Recolhimento de Parcelamento - (GR PARCEL) ao RPPS, com o
respectivo comprovante de recolhimento (anexo XV desta Instrucdo Normativa);

j) relacéo dos valores devidos e recolhidos aos regimes proprios de previdéncia social, por
plano, em se tratando de regime com segregacao de massa, nos mesmos valores informados aoc CADPREV
(anexo 111 desta Instrugdo Normativa);

k) relatério de remessa as instituicOes financeiras contendo as informagdes relativas a todos o0s
créditos, inclusive os referentes a gratificacdo natalina (13° salario), a serem realizados nas contas bancéarias
dos beneficiarios de pagamentos decorrentes de folha de salérios da competéncia da prestacdo de contas
enviada, contendo a indicacdo dos respectivos favorecidos, podendo ser enviado, excepcionalmente na
impossibilidade de envio do documento supracitado, qualquer outro relatério oficial que contenha as
mesmas informag@es requeridas acima;

) relatério de retorno emitido por instituicdo financeira contendo os lancamentos efetivados e
rejeitados relativos aos créditos nas contas bancarias dos beneficiarios de pagamentos decorrentes de folha
de salarios e beneficios informados na alinea o deste inciso, ou na impossibilidade de envio deste, poderdo
ser enviados comprovantes de transferéncias bancarias, ou semelhantes, que atestem o efetivo pagamento
aos respectivos beneficiarios dos créditos tratados nesta alinea;

m) base de célculo de incidéncia das aliquotas de contribuicdo do RPPS por plano, por
unidade orcamentaria, nos mesmos valores informados ao Ministério da Economia — Subsecretaria de
Previdéncia (anexo XVI desta Instrugdo Normativa);

n) aliquotas em vigor por plano, nos mesmos percentuais informados ao Ministério da
Economia — Secretaria de Previdéncia (anexo XVII desta Instru¢cdo Normativa);

0) relacdo dos parcelamentos e/ou reparcelamentos enviados ao Ministério da Economia
(anexo XVIII desta Instrugdo Normativa).

Subsecéo 111
Documenta¢do Complementar - Documentos e Relatérios da LRF
Art. 14. Os titulares dos Poderes Municipais deverdo enviar por meio do Sistema

Documentagdo Web os documentos e os relatorios estabelecidos nesta subse¢do, extraidos diretamente de

13
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seu Sistema Integrado de Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC e devidamente elaborados nos
termos de portaria expedida pela Secretaria do Tesouro Nacional — Ministério da Fazenda—STN/MF
(Portaria n® 375, de 08 de julho de 2020 e alteracGes posteriores).

Art. 15. As informagdes relativas aos demonstrativos e aos relatdrios tratados nesta subsecéo
tais como: veiculo de publicacdo, numeracdo, edicdo, pagina e outras informacfes correlatas que permitam
a identificacdo da respectiva publicacdo, deverdo ser informadas em campo proprio no Sistema
Documentacgdo Web, sob pena de rejeicéo, observado o disposto no § 8° do art. 11.

Paragrafo unico. Os demonstrativos e os relatorios tratados nesta subsecdo que néo
apresentarem movimentacao deverao ser publicados e enviados com a expressdao “SEM MOVIMENTO”.

Art. 16. O Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria - RREO, devera ser enviado em até
60 (sessenta) dias do término do bimestre correspondente, devidamente assinado pelo chefe do Poder
Executivo que estiver no exercicio do mandato na data da publicacdo do relatério, por pessoa legalmente
designada e por profissional de contabilidade responsavel pela elaboragdo do relatério, conforme
disposicéo legal inserta nos artigos 52 e 53 da LRF.

§ 1° Deverdo compor o Relatério:

I - balango orgamentério;

Il - demonstrativo da execucao da despesa por funcgdo e subfuncéo;
§ 2° Deverdo acompanhar o Relatorio:

I - demonstrativo da receita corrente liquida;

Il - demonstrativo das receitas e das despesas previdenciarias do regime proprio dos
servidores;

111 - demonstrativo do resultado nominal;
IV - demonstrativo do resultado primario;
V - demonstrativo dos restos a pagar por Poder e por 6rgao;

VI - demonstrativo das parcerias publico-privadas, com obrigatoriedade de publicagéo restrita
aos entes que a realizarem;

VII - demonstrativo das receitas e das despesas com manutengéo e desenvolvimento do ensino
- MDE, observado o disposto na Lei n® 9.394/1996 - LDB e as disposic¢des insertas no artigo 11 da Portaria
n® 72/2012 da Secretaria Nacional do Tesouro Nacional e altera¢des posteriores;

VIII - demonstrativo das receitas e das despesas com acdes e servicos publicos de salde,
observado o disposto na Lei Complementar n°® 141/2012 e nas disposi¢des legais insertas no artigo 11 da
Portaria n® 72/2012 da Secretaria Nacional do Tesouro Nacional ou alteragdes posteriores.

§ 3° Deverd ser encaminhado no mesmo prazo o demonstrativo simplificado do relatorio
resumido da execucdo orcamentaria (art. 48, in fine, da LRF).

§ 4° No ultimo bimestre do exercicio, o Relatdrio sera acompanhado também de:
I - demonstrativo das receitas de operacOes de crédito e das despesas de capital;

Il - demonstrativo da projecdo atuarial do regime proprio de previdéncia dos servidores;

14
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I11 - demonstrativo da receita de alienacdo de ativos e de aplicagdo dos recursos.

§ 5° Para os municipios com populagdo inferior a 50.000 habitantes, optantes pela
semestralidade, os demonstrativos elencados no § 2°, 1 a VI, e no § 3° deste artigo poderdo ser enviados em
até 60 (sessenta) dias do término do semestre, desde que atendido o artigo 63 da LRF.

8§ 6° Nas hipoteses dos incisos seguintes, copia do ato devera ser apresentada devendo fazer-se
acompanhar de justificativa:

I - limitacdo de empenho, especificando a unidade orcamentéria, o projeto ou a atividade, a
natureza da despesa e a fonte de recurso, evidenciando também, caso ocorra, 0s movimentos de
recomposicao das dotacdes (art. 53, § 2°, inciso I, e art. 9°, § 1°, da LRF);

11 - frustracdo de receitas, especificando as medidas de combate & sonegacéo e a evaséo fiscal,
adotadas ou a adotar, e as acOes de fiscalizagcdo e cobranca (art. 53, 8 2°, inciso Il, da LRF).

§ 7° Na hipotese do descumprimento da determinacdo inserta no § 6°, I, deste artigo, devera
recair sobre o responsavel a penalidade inserta no artigo 5° da Lei n°® 10.028/2000 (multa equivalente a 30%
dos vencimentos anuais e responsabilidade pessoal pelo pagamento).

Art. 17. O Relatorio de Gestdo Fiscal — RGF, elaborado nos termos dos artigos 54 e 55 da
LRF, sera enviado até 60 (sessenta) dias do término do quadrimestre, com identificacdo legivel e assinatura
do chefe do Poder Executivo, do Presidente e demais membros da Mesa Diretora ou 6rgdo decisorio
equivalente do Poder Legislativo, de autoridade responsavel pela administracéo financeira e do titular do
controle interno.

§ 1° Compordo o Relatério:

I - demonstrativo da despesa com pessoal, observadas as disposi¢des insertas no artigo 11, da
Portaria n® 72/2012 da Secretaria Nacional do Tesouro Nacional ou em alterac6es posteriores;

Il - demonstrativo da divida consolidada;

111 - demonstrativo das garantias e das contra garantias de valores;
IV - demonstrativo de operacOes de crédito;

V - demonstrativo simplificado do RGF (art. 48, in fine, da LRF).

§ 2° O RGF conterd ainda a indicacdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se
ultrapassados quaisquer dos limites a que esteja legalmente obrigado (art. 55, Il, LRF).

§ 3° No ultimo quadrimestre do exercicio deverdo também ser enviados:
I - demonstrativo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar;

11 - relatério de gestdo fiscal consolidado;

111 - demonstrativo simplificado do RGF (art.48, in fine, da LRF).

§ 4° Para os municipios com populagdo inferior a 50.000 habitantes, optantes pela
semestralidade, os demonstrativos elencados nos paragrafos 1° e 3° deste artigo poderdo ser enviados em
até 60 (sessenta) dias do término do semestre, desde que atendido o artigo 63 da LRF.

8§ 5° Constatado o descumprimento do prazo para a divulgacdo e para a publicacdo do RGF,
bem assim, para o seu encaminhamento ao Tribunal de Contas, aplicar-se-a a penalidade inserta no artigo
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5° da Lei n® 10.028/2000 (multa equivalente a 30% dos vencimentos anuais e responsabilidade pessoal pelo
pagamento).

Art. 18. Cépia da ata de audiéncia publica perante a Comissdo Permanente da Camara de
Vereadores realizada até o final dos meses de maio, setembro e fevereiro, nos termos do art. 92, § 4°, da
LRF, devera ser enviada, por meio eletrdnico, em até 60 (sessenta) dias da sua realizacao.

Paragrafo anico. Para o municipio optante pela divulgacdo semestral do Relatério de Gestdo
Fiscal a audiéncia publica de que trata o caput devera ser realizada até o final dos meses de agosto e
fevereiro.

Art. 19. A opcdo pela divulgacdo semestral de que trata o artigo 63 da LRF serd do
Municipio, devendo ser Unica para os Poderes Executivo e Legislativo.

Art. 20. Além do Presidente e do Relator, qualquer Conselheiro, Conselheiro Substituto,
Procurador ou Diretor de Unidade Técnica podera propor ao Plenario, diretamente, alerta ao titular do
Poder que incorrer nas hipdteses previstas no artigo 59, § 1° 1a V, da LRF.

Paragrafo unico. Uma vez aprovada a propositura, o Presidente expediré notificagdo pessoal
ao titular do Poder.

Subsecéo 1V
Documentagdo Complementar - Balanco Geral

Art. 21. O balango geral do municipio serd encaminhado pelo titular do Poder Executivo no
prazo regulamentado pelo artigo 4° desta Instrucdo Normativa, por meio eletrénico - Documentacdo Web,
de forma consolidada com todos os Poderes, 6rgdos e entidades da administracao direta e indireta.

8§ 1° O recebimento do balanco geral do municipio ficara condicionado ao envio de todas as
prestacdes de contas mensais, inclusive os Movimentos 13 e 14 do SAGRES-Contabil do Poder Executivo.

§ 2° Ensejardo a rejeicdo do balanco geral, a inobservancia da forma consolidada, o envio
mediante pecas com inconsisténcias e com informacdes divergentes das demais ja enviadas e mediante
arquivos ilegiveis e/ou incompativeis.

Art. 22. O balanco geral devera ser elaborado em estrita observancia ao disposto nas Normas
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP, nas orientacfes da Secretaria do Tesouro
Nacional e na Lei n° 4.320/64, no que couber, devendo integra-lo os documentos, os relatérios e 0s
demonstrativos abaixo discriminados:

I - comprovante de entrega de uma via do balango geral a Camara Municipal, com
identificagdo (Nome, Cargo/Funcéo e CPF) e assinatura do recebedor;

Il - relatério circunstanciado das atividades financeiras e econdmicas realizadas durante o
exercicio;

Il - parecer do 6rgdo central do sistema de controle interno, com identificagdo (Nome,
Cargo/Funcéo e CPF) e assinatura do controlador;

IV - balango orcamentario;
V - balango financeiro;

VI - balanco patrimonial;
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VI - demonstragéo das variacGes patrimoniais;
V111 - demonstracdo dos fluxos de caixa;
IX - notas explicativas as demonstragdes contabeis;

X - demonstrativo das receitas e das despesas segundo as categorias econdmicas (Anexo-01,
Lei n® 4.320/64);

X1 - demonstrativo consolidado das receitas segundo categoria econdmica, origem, espécie,
desdobramentos e tipo, e as despesas segundo as categorias econdmicas, natureza de despesa, modalidade
de aplicacéo e elemento de despesa na mesma formatacdo do anexo 2 da Lei 4.320/1964;

XI1 - programas de trabalho (Anexo-06, Lei n® 4.320/64);

X111 - programas de trabalho de governo — demonstrativos por funcdo, por programas, por
projetos e por atividades (Anexo-07, Lei n° 4.320/64);

XIV - demonstrativo da despesa por fungdo, por programas e por subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Anexo-08, Lei n° 4.320/64);

XV — demonstrativo da despesa por 6rgdos e por fungdes (Anexo-09, Lei n® 4.320/64);
XVI - comparativo da receita orcada com a arrecadada (Anexo-10, Lei n® 4.320/64);
XVII - comparativo da despesa autorizada com a realizada (Anexo-11, Lei n° 4.320/64);
XVI11 - demonstrativo da divida fundada interna (Anexo-16, Lei n° 4.320/64);

XIX - demonstrativo da divida flutuante (Anexo-17, Lei n° 4.320/64);

XX - demonstrativo sintético das contas integrantes do ativo imobilizado e intangivel com
evidenciagdo do saldo inicial, das aquisicdes, das incorporagdes e das baixas ocorridas no exercicio, bem
assim, do saldo a transferir;

XXI - relagdo discriminada, com localizacdo, das obras realizadas no exercicio e das
aquisicdes de equipamentos, de veiculos, de maquinas, de motores e de material permanente, com 0s
respectivos valores;

XXI1I - termo de conferéncia de caixa;
XXI11 - relagdo de restos a pagar (anexo XI desta Instrugdo Normativa);

XXIV - declaracdo de imposto de renda do prefeito e do cénjuge, bem assim, de pessoa
juridica pela qual responda na condigdo de diretor - ano calendério que antecedeu o exercicio financeiro
correspondente ao balanco geral;

XXV - relagdo de pagamentos efetuados a conta de precatérios judiciais com evidenciacao da
origem da acdo, do valor e das datas de pagamento;

XXVI - demonstracdo da divida ativa;
XXVII - demonstrativo dos créditos adicionais (anexo IX desta Instrugdo Normativa);

XXVIII - arquivo da Relacdo Anual de Informacbes Sociais — RAIS gerado a partir do
programa gerador, acompanhado do recibo;
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XXIX - declaragdo de imposto de renda retido na fonte — DIRF, em igual formato enviado a
Receita Federal do Brasil — RFB, acompanhada do recibo;
XXX - Relatorio de gestdo consolidado a ser regulamentado posteriormente.

Parégrafo anico. As pecas elencadas nos incisos IV a IX deste artigo deverdo ser elaboradas
de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 8? edicdo — Portaria
Conjunta STN/SOF n° 06/2018, Portaria Conjunta STN/SPREV n° 07/2018 e Portaria STN n° 877/2018,
observadas as alteragdes posteriores.

Subsecdo V
Documentacdo Complementar - Prestacdo de Contas Anual - PCA

Art. 23. A prestacdo de contas anual — PCA, da administracdo indireta dos municipios e do
RPPS serd encaminhada pelos respectivos gestores no prazo regulamentado pelo artigo 4° desta Instrugdo
Normativa, por meio eletrénico - Documentagdo Web, contendo:

I - balango orgamentario;

11 - balanco financeiro;

111 - balango patrimonial;

IV - demonstracao das variagdes patrimoniais;

V - demonstracdo dos fluxos de caixa;

VI - notas explicativas as demonstragdes contébeis;

VII - demonstrativo da receita e da despesa segundo as categorias econdmicas (Anexo-01, Lei
n° 4.320/64);

VI - demonstrativo consolidado das receitas segundo categoria econémica, origem, espécie,
desdobramentos e tipo, e as despesas segundo as categorias econdmicas, natureza de despesa, modalidade
de aplicacéo e elemento de despesa na mesma formatacdo do anexo 2 da Lei 4.320/1964;

IX - programas de trabalho (Anexo-06, Lei n® 4.320/64);

X - programas de trabalho de governo — demonstrativos por fung¢do, por programas, por
projetos e por atividades (Anexo-07, Lei n® 4.320/64);

XI - demonstrativo da despesa por fungdo, por programas e por subprogramas, conforme o
vinculo com os recursos (Anexo-08, Lei n° 4.320/64);

XI1 - demonstrativo da despesa por érgaos e por fungbes (Anexo-09, Lei n° 4.320/64);
X111 - comparativo da receita orgada com a arrecadada (Anexo-10, Lei n° 4.320/64);
X1V - comparativo da despesa autorizada com a realizada (Anexo-11, Lei n® 4.320/64);
XV - demonstrativo da divida fundada interna (Anexo-16, Lei n® 4.320/64);

XVI - demonstrativo da divida flutuante (Anexo-17, Lei n° 4.320/64);

XVII - demonstracdo da divida ativa;

XVIII - arquivo da Relacdo Anual de Informacbes Sociais — RAIS gerado a partir do
programa gerador, acompanhado do recibo;
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Paragrafo unico. As pecas elencadas nos incisos | a VI deste artigo deveréo ser elaboradas de
acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 82 edicdo — Portaria Conjunta
STN/SOF n® 06/2018, Portaria Conjunta STN/SPREV n° 07/2018 e Portaria STN n° 877/2018, observadas
as alteracGes posteriores.

Art. 24, As estatais dependentes deverdo enviar ainda, as seguintes demonstragdes financeiras
- Lei n® 6.404/76:

I - balan¢o patrimonial;

Il - demonstracdo dos lucros ou prejuizos acumulados;
111 - demonstracdo dos fluxos de caixa;

IV - demonstracédo do resultado do exercicio;

V - notas explicativas.

Art. 25 A prestagdo de contas anual — PCA do Consoércio Publico sera encaminhada pelo
respectivo gestor no prazo regulamentado pelo artigo 4° desta Instrucdo Normativa, por meio eletrénico -
Documentagdo Web, contendo:

I - balango orgamentario;

11 - balanco financeiro;

111 - balango patrimonial;

IV - demonstracdo das varia¢Ges patrimoniais;

V - demonstracdo dos fluxos de caixa;

VI - notas explicativas as demonstragdes contabeis.

Paragrafo unico. As pecas elencadas nos incisos | a VI deste artigo deveréo ser elaboradas de
acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 82 edi¢do — Portaria Conjunta
STN/SOF n° 06/2018, Portaria Conjunta STN/SPREV n° 07/2018 e Portaria STN n° 877/2018, observadas
as alteracGes posteriores.

Art. 26. Os documentos, os relatorios e os demonstrativos elencados nesta subsecdo deverdo
conter a assinatura dos responsaveis pela respectiva gestdo e do contador, devendo este Gltimo, identificar o
namero do registro no Conselho.

Subsecéo VI
Documentacdo Complementar — Resposta a Notificacao de Diligéncia

Art. 27. As repostas as notificagdes de diligéncias realizadas pelo Tribunal de Contas deverdo
ser encaminhadas, por meio eletrénico, através do Sistema Documentacdes Web, contendo:

I — expediente/peticdo devidamente assinado pelo responsavel ou por representante legalmente
constituido, devendo conter a identificacdo dos documentos que estdo sendo enviados para posterior
verificacdo;

Il — documentos solicitados devidamente especificados.

Secéao 111
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Art. 28. Na hipdtese de mudanca de chefe de poder no curso do exercicio financeiro, devera o
antecessor:

I - enviar no prazo de 60 (sessenta) dias subsequente ao més do seu afastamento do cargo a
documentacdo referida no artigo 2°, paragrafo unico, | a 111, desta Instru¢cdo Normativa, no que couber;

Il - enviar no prazo de 90 (noventa) dias subsequente aoc més do seu afastamento do cargo o
balanco geral relativamente ao periodo de sua gestdo, tratando-se de Poder Executivo.

§ 1° Devera o antecessor informar no sistema Cadastro Web a data de finalizacdo de sua
gestéo.

§ 2° Na hipétese de vacancia do cargo em razao de falecimento do chefe de poder municipal, a
responsabilidade pelo envio da prestacdo de contas do periodo recaira sobre o inventariante do espoélio, nos
termos do estabelecido no Cédigo Civil.

Art. 29. Ndo havendo prestacdo de contas pelo chefe do poder municipal antecessor, o
sucessor devera tomar todas as medidas legais cabiveis, inclusive instauracdo de tomada de contas.

Art. 30. Deveré o sucessor solicitar uma senha pessoal para acessar 0s sistemas e em seguida,
informar ao Tribunal o inicio de sua gestao.

Art. 31. Por ocasido do encerramento do exercicio financeiro cabera ao ultimo prefeito
municipal & frente da administracdo o envio do Balango Geral do Municipio devidamente consolidado, na
forma e no prazo estabelecido nos artigos 2°, Il e 4° desta Instru¢cdo Normativa.

CAPITULO Il
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS E DEMAIS REPASSES DE RECURSOS PUBLICOS

Art. 32. Sujeitar-se-d0 as normas e aos procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo
Normativa, nas Leis n® 4.320/64, n° 8.666/93, n® 9.637/98, n® 9.790/99, na Lei Complementar n° 101/00 e
nas orientacdes da Secretaria do Tesouro Nacional, no que couberem, os 6rgdos e as entidades integrantes
da administragdo municipal, direta e indireta, que:

| - entre si, ou com entes pertencentes a estrutura da Unido, do Estado, de outros Municipios
ou de entidades privadas, firmarem convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres;

Il - efetuarem transferéncias de recursos a entidades de direito puablico ou privado a titulo de
auxilios, de contribui¢cdes ou de subvencoes;

111 - conceda suprimentos de fundos;

IV - celebrarem entre si contratos de gestdo e termo de parceria para o fomento e a execucao
de atividades de interesse publico — OS e OSCIP.

Paragrafo Unico. Os drgdos e as entidades referidos no caput deverdo manter na sede, a
disposicéo do TCE/PI, a respectiva prestacdo de contas.

Art. 33. Comporao a prestacdo de contas:

I - convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres:
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a) termos dos convénios, dos acordos, dos ajustes e de outros instrumentos congéneres
firmados, por competéncia, bem assim, de seus aditivos e publicacdo no diario oficial;

<
&

b) procedimentos licitatérios realizados nas modalidades tomada de precos, concorréncia,
convite e pregdo, bem como os procedimentos administrativos de dispensa e de inexigibilidade;

c) extratos de contas correntes bancarias e de aplicacdo financeira e conciliagBes bancarias;
d) plano de trabalho aprovado nos termos da legislacdo pertinente;
e) relagdo de convénios firmados (anexo XIII desta Instru¢cdo Normativa);

f) comprovantes da despesa, tais como: nota de empenho, nota fiscal ou fatura, recibo, folha
de pagamento, copia de cheque.

Il - auxilios, Contribuigdes e Subvencoes:

a) comprovantes originais ou coOpias autenticadas pelo 6rgdo ou entidade dos recursos
recebidos;

b) comprovantes originais ou copias autenticadas pelo 6rgédo ou entidade da aplicagdo dos
recursos;

c) parecer do Orgdo de controle interno do ente concedente com identificagdo legivel e
assinatura do responsavel.

111 - suprimentos de fundos:

a) lei ou de outro instrumento legal que regulamente a realizagdo de despesas sob regime de
adiantamento;

b) ato de designagdo do servidor;

C) comprovantes originais ou copias autenticadas pelo 6rgdo ou entidade da comprovagéo do
recebimento dos recursos;

d) parecer do 6rgédo de controle interno do ente concedente, com identificacdo e assinatura dos
recursos;

e) comprovantes originais ou coOpias autenticadas pelo 6rgdo ou pela entidade das despesas
realizadas.

IV - Organizacdo Social — OS e Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico-OSCIP:
a) documento expedido pelo 6rgdo competente, acerca da qualificagdo da OS ou da OSCIP;
b) contrato de gestdo ou do termo de parceria celebrado;

c¢) declaracdo da autoridade municipal competente atestando a compatibilidade do objeto do
Contrato de Gestdo ou do Termo de Parceria com o objeto ou finalidade social estatutaria da entidade
colaboradora;

d) justificativa da autoridade municipal competente acerca da escolha da OS ou da OSCIP;
e) comprovagdo do funcionamento regular da entidade colaboradora;

f) Instrumento legal (lei municipal) que respaldou a celebracdo do contrato de gestdo ou do
termo de parceria, observadas as disposi¢des contidas nas Leis Federais n°® 9.637/98 e n° 9.790/99.
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g) extrato bancério de conta especifica mantida pela OS ou pela OSCIP;

h) originais dos comprovantes da despesa (nota fiscal ou recibo), acompanhados de declaracédo
do dirigente da OS ou da OSCIP, certificando gque o servico foi realizado ou o material foi recebido;

i) relatério analitico sobre a execucdo do objeto do Termo de Parceria ou do Contrato de
Gestdo, contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

j) relatério dos resultados atingidos com a execu¢do do Termo de Parceria, elaborado pela
Comissdo de Avaliacao de que trata 0 § 1° do art. 11, da Lei Federal n® 9.790, de 23 de mar¢o de 1999;

k) demonstrativo da execucdo dos recursos recebidos pela OS ou pela OSCIP;

I) demonstrativo integral das receitas e das despesas efetivamente realizadas pelas OS e pelas
OSCIP, relativamente aos recursos recebidos;

m) balango patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio, demonstrativo dos fluxos de
caixa, demonstrativo das muta¢des do patrimdnio social e notas explicativas das demonstragdes contabeis,
caso necessario para as OSCIP, de conformidade com o estatuido pelo art. 11 do Decreto Federal n°
3.100/99;

n) detalhamento das remuneragfes pagas a diretores, a empregados e a consultores com
recursos vinculados ao Contrato de Gestdo ou ao Termo de Parceria,;

0) parecer e relatério de auditoria independente para as OSCIP, nos casos em que 0 montante
de recursos repassados seja igual ou superior a R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais), em conformidade com
o art. 19 do Decreto Federal n° 3.100/99;

p) comprovante da publica¢do do extrato do Contrato de Gestdo ou do Termo de Parceria na
imprensa oficial;

q) parecer do controle interno sobre a regularidade ou ndo das contas prestadas pelas OS ou
OSCIP.

CAPITULO IV
DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

Art. 34. Os expedientes e as peticGes que se fizerem necessarios ao exercicio do contraditorio
e da ampla defesa no ambito dos processos de contas em quaisquer de suas fases deverdo ser encaminhados
por responsavel ou por representante legalmente constituido, por intermédio do Protocolo.

§ 1° Os expedientes, as peticdes e a documentacdo comprobatdria deverdo ser apresentados
mediante folhas numeradas sequencialmente;

§ 2° As referéncias feitas a quaisquer documentos no &mbito de expedientes ou de petigdes
deverdo indicar as respectivas folhas;

§ 3° Havendo referéncia a mais de um documento probatdrio nos expedientes e nas peticoes,
estes deverdo ser juntados aos autos na ordem em que forem mencionados nas pegas protocoladas.

§ 4° Os dados, as informacOes e os documentos comprobatorios enviados em sede de defesa
deverdo observar a forma e os prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, sob pena de néo
saneamento de falha apontada em relatorio preliminar.

CAPITULO V
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INDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAO MUNICIPAL - IEGM

Art. 35. Os Poderes Executivos Municipais serdo obrigados a prestar informacdes para
apuracdo do indice de Efetividade da Gestdo Municipal (IEGM) por meio de sistema eletrénico
disponibilizado no sitio deste Tribunal (www.tce.pi.gov.br).

Art. 36. A responsabilidade pela prestacdo das informag6es ao Tribunal, na forma e no prazo
regulamentado por esta Instrucdo Normativa, € inerente ao chefe do poder executivo municipal.

Paragrafo unico. A responsabilidade referida no caput pode ser delegada, sem prejuizo da
responsabilidade solidaria do delegante, conforme o caso.

Art. 37. O acesso ao sistema referido no caput do artigo 35 desta Instrugdo Normativa fica
franqueado aos responsaveis designados pelo chefe do Poder Executivo, os quais deverdo cadastrar-se
previamente conforme instru¢Ges disponibilizadas no sitio deste Tribunal (www.tce.pi.gov.br).

Art. 38. A prestacdo das informagdes nos termos deste capitulo dar-se-a até 90 (noventa) dias
apos o encerramento do exercicio financeiro, referente as informagdes relativas ao exercicio imediatamente
anterior.

§ 1° Excepcionalmente, podera ser realizada a retificagdo das informacGes prestadas nos
termos deste capitulo, mediante pedido devidamente justificado e encaminhado ao e-mail
iegm@tce.pi.gov.br até o prazo previsto no caput deste artigo.

§ 2° O pedido referido no 8 1° dependera de analise técnica para autorizacdo a qual podera ser
concedida uma Unica vez.

Art. 39. Ocorrerd o descumprimento dos dispositivos deste capitulo quando o responsavel ndo
providenciar, tempestiva e integralmente, a prestacdo das informacdes requisitadas por meio do sistema
referido no caput do artigo 35.

CAPITULO VI

ACOES E POLITICAS PUBLICAS MUNICIPAIS PARA ATENDIMENTO AO PRINCIPIO DA
ABSOLUTA PRIORIDADE A CRIANCA E AO ADOLESCENTE

Art. 40. Em atendimento a preceito legal inserto no artigo 227 da Constituicdo Federal, devera
0 municipio indicar, na Lei Orcamentaria Anual, de forma clara e objetiva, os recursos que serdo utilizados
na execucdo de politicas publicas para o atendimento ao Principio da Absoluta Prioridade a Crianca e ao
Adolescente.

Art. 41. Para o cumprimento do Principio da Absoluta Prioridade a Crianca e ao Adolescente
faz-se necesséria a criacdo do Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente a fim de que os
recursos destinados a politica de protecédo integral a crianca e ao adolescente sejam operacionalizados.

Art. 42. O Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e, em particular a Lei
Orcamentaria Anual deverdo contemplar:

I - as agBes, 0s programas e 0s servigos destinados ao atendimento da crianca e de sua familia;

Il - a indicacdo das dotagBes orcamentérias necessarias ao funcionamento ininterrupto do
Conselho Tutelar, considerando as despesas com manuten¢do de sua sede, com veiculo, com capacitacdo
de seus titulares e suplentes e com eventual remuneragdo de seus membros, nos termos do artigo 134 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA;
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11 - os créditos reservados as acdes e as atividades complementares a cargo do Fundo
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

IV - outros que entender necessarios, desde que em inteira conformidade com a legislacao
pertinente a matéria.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 43. A prestacdo de contas sera considerada efetivamente entregue ao TCE apds ter sido
assinada digitalmente por todos os responsaveis.

Art. 44. Vencidos os prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, os responsaveis pelas
prestacGes de contas ainda pendentes de assinaturas digitais terdo até cinco dias Uteis para efetiva-las,
contados a partir da data em que a prestacdo de contas se encontrar na situagao “aguardando assinatura”.

Paragrafo Unico. Em caso de descumprimento do prazo previsto no caput, iniciar-se-a4 a
contagem para aplicagdo de multa a partir do primeiro dia Gtil subsequente ao fim dos prazos estabelecidos
nesta Instrugdo Normativa para o envio das prestaces de contas, sem prejuizo das demais implicacdes
legais, ficando o ente em situacdo de inadimpléncia até que seja cumprido o disposto no artigo 43 desta
Instrucdo Normativa.

Art. 45. Considerar-se-a a data mais recente para efeito de envio de complementacao e/ou de
retificacdo de dados e/ ou informag@es ao Tribunal, inclusive para fins de aplicacdo de penalidades.

Art. 46. Os avisos encaminhados pelos sistemas corporativos do TCE/PI serdo considerados
como lidos no momento que o responsavel efetuar o login nos referidos sistemas.

Art. 47. Além dos documentos constantes nesta Instrucdo Normativa, o auditor de controle
externo no desempenho das func@es de fiscalizacdo podera requisitar diretamente de qualquer pessoa fisica
ou juridica, publica ou privada que receba recursos publicos, outros que entender necessarios a melhor
apreciacdo da matéria, para apresentacdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, sob pena de aplicacdo da
multa prevista no artigo 206, IV da Resolugdo TCE n° 13/11 — Regimento Interno (redacdo dada pela
Resolucdo n°® 29/13).

Art. 48. Deverdo permanecer na sede do Poder, do 6rgdo ou da entidade, a disposi¢do do
Tribunal, dos conselhos municipais, de cidaddos, de partidos politicos, de associa¢do ou de sindicato, além
dos documentos e dos dados exigidos nesta Instru¢do Normativa, as seguintes informagdes:

| - copia dos editais dos processos seletivos simplificados para a contratacdo de pessoal, dos
atos de homologacdo dos resultados oficiais e das listas de aprovados, em ordem de classificagéo;

Il - copia dos procedimentos licitatorios, das inexigibilidades e das dispensas de licitagcdo e de
ades0es a registro de precos;

111 - prestagdo de contas dos convénios e de outros instrumentos congéneres
IV - demonstrativo do fluxo de almoxarifado (anexo Il desta Instru¢cdo Normativa);
V - relacdo dos pagamentos realizados no més (anexo VIII desta Instrugdo Normativa);

VI - demonstrativo dos adiantamentos concedidos (anexo X desta Instru¢cdo Normativa);
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VII - relacdo de pagamentos efetuados a conta de precatdrios judiciais, por competéncia,
devendo constar a origem da acdo, o valor e a data do pagamento;
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VIl - documentacdo comprobatoria da receita arrecadada, tais como; documento de
arrecadacdo municipal — DAM, aviso de crédito, ordem bancéria ou outros;

IX - documentacdo comprobatéria da despesa: nota de empenho; nota de liquidacdo ou de
atesto; nota de pagamento; cépia de cheque, com identificacdo legivel das informacdes; nota fiscal ou
fatura; recibo ou comprovante de transferéncia bancaria; espelho da folha de pagamento e autorizag¢ao para
liberacdo dos créditos, projeto basico, laudo técnico, copia de contrato, de convénio ou de publicacdo do
extrato; comprovantes dos recolhimentos efetuados ao RPPS em razdo das contribuicdes (segurado e
patronal); comprovantes dos repasses e dos aportes de recursos recebidos pelos Fundos e comprovantes dos
parcelamentos efetuados, bem assim, dos seus respectivos recolhimentos e demais comprovantes que
venham respaldar a despesa;

X - conciliagGes das contas bancarias (anexo | desta Instru¢cdo Normativa);

Xl - demonstrativo da execugdo da receita orcamentaria (anexo IV desta Instrugdo
Normativa);

XIl - demonstrativo da execucdo da despesa orcamentaria (anexo V desta Instrucao
Normativa);

X111 - relagdo das notas de empenhos emitidas (anexo VII desta Instru¢cdo Normativa);

X1V - relacdo das notas de empenhos emitidas diretamente para o enfrentamento da pandemia
do novo coronavirus — COVID-19 (anexo XXII desta Instrugdo Normativa);

8§ 1° Os responsaveis pelas informagdes exigidas nesta Instru¢cdo Normativa deverdo envia-las
a Camara Municipal no prazo determinado pelo artigo 33, paragrafo Gnico, da Constituicdo Estadual e aos
Conselhos, no prazo estabelecido em legislacdo municipal, para fins de analise e emissdo de parecer.

§ 2° Deverd o Poder Legislativo enviar ao Poder Executivo, no prazo estabelecido em
legislagdo municipal, a documentagdo referida nesta Instrugdo Normativa para fins de consolidagdo das
contas municipais.

Art. 49. O ndo envio ou o envio fora do prazo das prestacGes de contas e informacdes
previstas nesta Instrugdo Normativa implicard em multa com previsdo no artigo 206, VIII, da Resolugdo
TCE n° 13/11 — Regimento Interno (redacdo dada pela Resolu¢do n° 29/13), sujeitando ainda o ente, a
auditorias, a inspecdes e/ou a outras medidas legais cabiveis.

Art. 50. As informacdes e/ou dados enviados de forma incompleta e/ou com inconsisténcias
serdo rejeitadas, a qualquer tempo, devendo ser reenviados sem 0s vicios apontados no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis contados da rejei¢do, sob pena de levar o Poder, o Consércio Publico ou o Regime
Proprio de Previdéncia Social a condi¢do de inadimpléncia, bem como aplicacdo de multa prevista no
artigo 206, 111 e VIII do Regimento Interno (redacdo dada pela Resolugdo n° 29/13).

8 1° O reenvio informagbes e/ou dados serd admitido uma Unica vez, ressalvados casos
previstos nesta Instrucdo Normativa.

§ 2° O reenvio das informagdes e/ou dos dados fora do prazo estabelecido no caput implicara
na aplicacdo do prazo legal inicial para todos os fins.
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§ 3° O envio de informagdes e/ou dados falsos ou o reenvio sem as devidas corregdes podera
ensejar a realizacdo de diligéncia ou de inspecdo in loco ou, ainda, a representacdo do profissional
responsavel perante o Conselho de Classe, além das demais medidas legais cabiveis.

<
&

Art. 51. N&o sera permitida a retificacdo ou a alteragdo de quaisquer das informacgdes e/ou dos
dados enviados na forma do artigo 2°, incisos | a Ill, desta Instru¢cdo Normativa, apds a emissdo do
relatério preliminar das contas de governo, sem prejuizo do atendimento das disposi¢des desta Instrugdo
Normativa que tratam da retificacdo de quaisquer informacdes.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo dispensa a apresentacdo de requerimento
acompanhado de parecer; de nota explicativa, de documentacdo fidedigna respaldada por profissional da
area contabil e pelo responsavel pelo érgéo ou ente e de pronunciamento formal do controle interno acerca
da regularidade juridico-administrativa dos dados e/ ou informacdes a serem reenviados.

Art. 52. A movimentacao de recursos dar-se-a por meio eletrénico, mediante crédito em conta
corrente da titularidade de servidor, de fornecedor e de prestador de servigos, devidamente identificados.

§ 1° Excepcionam-se da disposicao inserta no caput os pagamentos efetuados a pessoas fisicas
gue ndo possuam conta bancaria e 0s pagamentos relativos a despesas de pequeno vulto, desde que
devidamente justificados.

§ 2° Os saques em contas correntes bancérias ficardo limitados a R$ 1.000,00 (um mil reais),
por operacdo, e a R$ 12.000,00 (doze mil reais) por ano, por conta bancéria.

§ 3° A emissdo de cheques serd admitida em carater excepcional, desde que nominativos,
devendo copia do mesmo integrar a prestacdo de contas.

Art. 53. A movimentacdo mensal de recursos pela conta caixa limitar-se-a & arrecadagéo
proveniente dos impostos de competéncia do municipio (art. 156 da CF/88) acrescida dos saques previstos
no § 2° do artigo anterior.

Paragrafo anico. Os pagamentos pelo caixa ficardo limitados a 1.000,00 (um mil reais)
mensais, por credor.

Art. 54. Ao final de cada més, os Poderes, individualmente, ndo poderdo manter saldo em
caixa em valor superior a R$ 12.000,00 (doze mil reais).

§ 1° O descumprimento do limite estabelecido no caput sujeitara o ente a procedimentos de
inspecdo, de auditoria e/ou de outras medidas legais cabiveis.

§ 2° Ao término do exercicio financeiro ou na mudanca de gestor os numerarios disponiveis
em caixa deverdo ser depositados em instituicdo bancéria, sob pena de responsabilizag&o.

§ 3° Apuradas divergéncias por ocasido da mudanca de gestor, sera responsabilizado o
dirigente que estiver encerrando a gestéo.

Art. 55. Os contabilistas e as organizacGes contabeis que prestarem assessoria contabil a
administracdo municipal serdo responsabilizados pela acdo ou omissao que venha configurar transgressao a
lei ou que venha importar em dano ou prejuizo ao erério, nos termos da Lei de n° 5.888/09 (Lei Orgéanica
do TCE-PI) e de outras legislacGes especiais.

Paréagrafo Unico. A responsabilizagdo referida no caput ndo exclui as representagdes ao
Conselho Regional de Contabilidade, ao Ministério Publico Estadual ou a qualquer outro 6rgdo com
atribuicdo de controle, a fim de que adotem as providéncias cabiveis em seus ambitos de atuacéo.
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Art. 56. Os responsaveis pelo controle interno ao tomarem conhecimento de quaisquer
irregularidades ou ilegalidades, delas dardo ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade
solidaria, conforme se depreende do 8§ 1° do art. 74 da Constituicdo Federal.

Parégrafo Unico. Verificada irregularidade ou ilegalidade em quaisquer das fases do processo
administrativo que ndo tenha sido comunicada ao Tribunal, e provada a omissdo do controlador interno,
este, na condicao de responsavel solidario, ficara sujeito as mesmas san¢des aplicadas ao gestor.

Art. 57. Os membros das Comissfes de Licitacdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela Comissao, salvo posicdo individual divergente devidamente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a deciséo, nos termos do § 3° do art. 51 da Lei Federal
n° 8.666/93.

Art. 58. Os gestores, os controladores internos e os ordenadores de despesas deverdo manter
atualizadas as informagdes integrantes dos sistemas Cadastro Web, sob pena do ndo recebimento das
prestacBes de contas e demais implicagdes legais.

Art. 59. As senhas para a utilizacéo dos sistemas de prestacdes de contas disponibilizados por
este Tribunal terdo carater pessoal e intransferivel e sua utilizagdo para fins ilicitos fard incidir sobre o
responsavel a sangdo prevista no artigo 206, Il e IX, da Resolu¢do TCE n° 13/11 — Regimento Interno
(redacdo dada pela Resolugdo n° 29/13).

Art. 60. A publicacéo dos atos, dos documentos, dos relatorios e dos demonstrativos exigidos
por esta Instrugdo Normativa obedecera a forma e aos prazos fixados pelas legislagdes especificas.

§ 1° Néo dispondo o municipio de 6rgdo de imprensa oficial, o disposto no caput deste artigo
obedecerd ao previsto no pardgrafo Unico do artigo 28 combinado com o § 1° do artigo 40 da Constituigdo
Estadual.

§ 2° Deverdo integrar as publicagdes referidas no caput, as informac6es previstas na Instrucéo
Normativa TCE/PI n°® 03/2015 e respectivas alteracdes, salvo nas hipoGteses previstas nesta Instrucdo
Normativa.

Art. 61. Na hipétese do descumprimento do prazo estabelecido pelo artigo 12 da Portaria STN
n® 274, de 13 de maio de 2016, e alteracGes posteriores, deverdo integrar a despesa bruta com pessoal ativo
os valores repassados pelo municipio a consércio publico sob a intitulagdo despesa com pessoal.

Art. 62. Todos os poderes e 6rgdos, incluidos autarquias, fundacGes publicas, empresas
estatais dependentes e fundos, dos entes municipais devem utilizar sistemas Unicos de execugdo
orcamentéria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo e resguardada as respectivas
autonomias, nos termos do artigo 48, § 6°, da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput e em atendimento as disposi¢fes do
artigo 48, inciso Il1, da LRF, devera ser adotado Sistema Integrado de Administracdo Financeira e Controle
— SIAFIC, que atenda a padrdo minimo de qualidade estabelecido pelo Poder Executivo da Unido e ao
estabelecido no art. 48-A da LRF.

Art. 63. Em atendimento as disposicdes legais insertas no artigo 35, da Constituicdo Estadual,
as informacdes integrantes das prestacGes de contas mensal e anual deverdo permanecer na sede da Camara
Municipal, do Férum Municipal ou em local referendado pela Lei Orgénica do municipio.

27



s+ Estado do Piaui .4
Tribunal de Contas =

DO ESTADO
DO PIAUT

Art. 64. Ndo havendo informagio a prestar, deverd o responsavel informar a NAO
OCORRENCIA ou a NAO MOVIMENTACAO por meio eletrdnico, conforme o caso, sob pena de
responsabilidade.

Art. 65. As regras estabelecidas por esta Instrugdo Normativa para a prestagdo de contas dos
consorcios publicos aplicar-se-do a Associacdo Piauiense dos Municipios — APPM, a Unido das Camaras
Municipais do Estado do Piaui — AVEP, a Associacdo dos Municipios da Regido do Médio Parnaiba —
AMPAR e a qualquer outra entidade criada com a finalidade de representar interesses de Municipios ou de
Camaras Municipais.

Art. 66. As disposi¢des desta Instrugdo Normativa serdo aplicadas sem prejuizo das
exigéncias previstas nas Resolu¢bes TCE/PI n° 908/2009 e 23/2016 e na Instru¢cdo Normativa TCE/PI n°
06/2017, e respectivas alteragdes, bem como para quaisquer obrigacdes instituidas por outros normativos
expedidos por este Tribunal.

Art. 67. O descumprimento de dispositivos desta Instru¢cdo Normativa enseja a aplicacdo de
multa com previsdo no artigo 206, VIII, da Resolugdo TCE n° 13/11 — Regimento Interno (redacdo dada
pela Resolucdo n°® 29/13), sujeitando ainda o ente a auditorias, a inspe¢des e/ou a outras medidas legais
cabiveis.

Art. 68. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, devendo
produzir efeitos para as prestagdes de contas referentes as competéncias do exercicio financeiro de 2021,
no que couber.

Sala das Sessoes do Tribunal de Contas do Estado do Piaui, em Teresina, 10 de dezembro de 2020.

Cons. Abelardo Pio Vilanova e Silva — Presidente

Cons. Luciano Nunes Santos

Cons. Joaquim Kennedy Nogueira Barros

Cons?. Waltania Maria Nogueira de Sousa Leal Alvarenga

Cons. Olavo Rebélo de Carvalho Filho

Cons?. Lilian de Almeida Veloso Nunes Martins

Cons. Kleber Dantas Eulalio

Proc. Leandro Maciel do Nascimento — Procurador do Ministério PUblico de Contas

Este texto ndo substitui o publicado no DO TCE/PI de 16.12.20, republicado em 18.02.21.
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CONCILIACAO BANCARIA
Periodo de Referéncia:
N° DA CONTA / BANCO
SALDO INICIAL.:
DOCUMENTO DATA VALOR (R$)
SOMA:
Depdésitos contabilizados
e nao creditados em
banco
TOTAL
DOCUMENTO DATA VALOR (R$)
DEDUCAO:

Cheques emitidos ainda
nao debitados pelo banco

TOTAL

OBSERVACAO:

SALDO FINAL:

Gestor

Responséavel Contabil
CRC N°
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ANEXO I

DEMONSTRATIVO DO FLUXO DE ALMOXARIFADO

Periodo de Referéncia:

Quantidade

Descricdo : = Custo Custo :
do Material Unidade Estoq'ue Entradas | Saidas | Estoque Médio Total Destino
Anterior Atual
Gestor Responséavel pelo Almoxarifado
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ANEXO I

RELACAO DOS VALORES DEVIDOS E RECOLHIDOS AOS REGIMES PROPRIOS
DE PREVIDENCIA SOCIAL

Exercicio de referéncia:

\
e
TRIBUNAL

DE CONTAS
DO ESTADO
DO PIAUT

Competéncia

Salario de Aliquota - %

Valor devido - RS

Valor recolhido — R$*

Valor a recolher — RS

Contribuicdo —R$ | Patronal | Servidor

Patronal Servidor

Patronal Servidor

Patronal Servidor

Janeiro

Cedidos-Janeiro

Fevereiro

Cedidos-Fevereiro

Margo

Cedidos-Margo

Abril

Cedidos-Abril

Maio

Cedidos-Maio

Junho

Cedidos-Junho

Julho

Cedidos-Julho

Agosto

Cedidos-Agosto

Setembro

Cedidos-Setembro

Outubro

Cedidos-Outubro

Novembro

Cedidos-Novembro

Dezembro

Cedidos-Dezembro

132 Salario

TOTAL

* Informar pelo regime de competéncia, com preenchimento mensal cumulative, nos mesmos valores enviados ao Ministério da Economia —
Secretaria de Previdéncia.

OBS 1.: Informar o

s mesmos valores enviados ao CADPREV.

OBS 2.: Em caso de regime segregado enviar um Anexo lll para cada plano.

OBS 3.: Quanto as contribuigdes devidas em relagdo ao 132 salario , informar na competéncia em que ocorrer o recolhimento (havendo
adiantamento) ou na competéncia dezembro, porém, em separado (havendo o recolhimento integral somente em dezembro).

Gestor

Responséavel Contabil

CRC Ne°
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DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA ORCAMETARIA

Periodo de Referéncia:

Classmcagqo Rec_elta Arrecadacéo Diferenca
Orcamentaria Prevista e
Caédigo Titulo Atualizada No Més | Até o Més | Para Mais (+) | Para menos (-)
Total
Gestor Responsavel Contébil

CRC N°
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ANEXO V
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA DESPESA ORCAMENTARIA

JORH - 7 - - PN -
Cabdigo Unidade Orcamentaria Periodo de Referéncia
Despesa Despesa Despesa Despesa Saldo do
Fonte Sub- Projeto/ Elemento Total de Créditos Empenhada Anulada Saldo dos Liquidada Paga Empenho
de Fungéo . Programa nd de Créditos ottt Até Até Créditos Até Até ou
Recurso IFUREED (AR Despesa Disponiveis FEIEIETES I\IA\‘"O [¢] ’\'A\‘P [¢] Disponivel '\;‘9 o ’3‘9 [¢] Restos a
°S | Mes °s | mes eS| wmes °S | mes Pagar

Total da Unidade

Gestor Responséavel Contabil
CRC N°
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ANEXO VI
RELACAO DAS NOTAS DE EMPENHOS EMITIDAS
Periodo de Referéncia:

N° do Data do Unidade Funcao Projeto/ EIerg:nto Valor Valor Valor a | Nome do
Empenho | Empenho | Orgamentaria ¢ Atividade Despesa Empenhado | Pago Pagar Credor
Total

Gestor Responséavel Contabil
CRC N°
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ANEXO VI
RELAQAO DE PAGAMENTOS REALIZADOS
Periodo de Referéncia:
Numero do Data do Data do Conta Numero do Nome do
Empenho Empenho el e DB Pagamento Pagadora Documento Credor
Total
Gestor Responsavel Contébil

CRC N°
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ANEXO IX
DEMONSTRATIVO DOS CREDITOS ADICIONAIS
Periodo de Referéncia:
Autorizacao/Publicacao na
Imprensa Oficial: Lei/ Créditos Adicionais Fonte de Recurso: Valor (R$)
Decreto
. L = Superavit Excesso de | Anulacdo de | Operacéo de
NS PCl plsEiniieeE | vEler (R Financeiro Arrecadacéo Dotacgéo Crédito
Total
Gestor Responsavel Contébil

CRC N°
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ANEXO X
DEMONSTRATIVO DOS ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS

Periodo de Referéncia:

= o N° do Data da Data Limite
MG Tl hPile Veller (R Processo Concesséao para Aplicacéo
Gestor Responsavel pela Administracdo Financeira
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ANEXO XI
RELACAO DOS RESTOS A PAGAR
Periodo de Referéncia:
Fonte de N° do Data do Nome do Unidade Funcao Projeto/ Eler;r;:nto Valor Valor a
Recurso Empenho | Empenho Credor Orgamentaria ¢ Atividade Despesa Empenhado Pagar
Total
Gestor Responséavel pelo Controle Interno Responséavel Contébil

CRC N°
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DEMONSTRATIVO DAS TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DOS ENTES
CONSORCIADOS

Periodo de Referéncia:

| ENTIDADE: (Nome do Consoércio)

L - Valor Recebido (R$)
Ordem | Nome do Municipio Participe No Mas Acumulado
Total
Gestor Responsavel pela Administracdo Financeira
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ANEXO XIlII

RELACAO DE CONVENIOS FIRMADOS

Periodo de Referéncia:

Y {
P s
TRIBUNAL

DE CONTAS
DO ESTADO
DO PIAUI

N° do
Convénio (1)

Convenente (2)

Objeto (3)

Valor Total do
Convénio (4)

Valor da
Contrapartida (5)

Valor Recebido
no Exercicio (6)

O gestor devera:

wnNE

do convénio celebrado;

o oA

Informar o valor total do convénio;
Informar o valor da contrapartida do municipio;
Informar os valores recebidos no exercicio.

Gestor

Indicar o numero sequencial atribuido pela unidade concedente ao convénio;
Indicar o 6rgédo ou entidade que o municipio celebrou convénio;
Descrever de forma detalhada, objetiva, clara e precisa do que se pretende atingir ao final

Responsavel pela Administracdo Financeira

40




+ Estado do Piaui
Tribunal de Contas

*
/ TRIBUN

DO PIA

ANEXO XIV

GUIA DE RECOLHIMENTO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA — GRCP

Guia de Recolhimento da Contribui¢éo
Previdenciaria — GRCP
Competéncia (Més/Ano) Vencimento:

“‘Nome do Regime Proprio de Previdéncia

Social” Valor da Folha (Base de R$
célculo)
Discriminacéo Valores (R$)
Aliguotas

CNPJ: Segurados

Endereco: Entidade Publica

CEP: Total Liquido

Telefone: Atualizacdo Monetéria

ENTE PUBLICO PAGADOR Juros

Nome: Multa

CNPJ: Total

Endereco:

CEP:

Telefone:

Formas de Pagamento: ( ) Transf. Bancaria

() Dep6sito

Outras Informacgdes:

Autenticacdo Mecanica

OBS.: Informar por plano, em se tratando de regime com segregacdo de massa.

e

AL

DE CONTAS
DO ESTADO

Ul
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ANEXO XV
GUIA DE RECOLHIMENTO DE PARCELAMENTO - RPPS (GR PARCEL)

GR PARCEL - Guia de Recolhimento de 1 Numero Acordo
Parcelamento 2 Rubrica do Acordo
3 Data da Consolidacéo do
Acordo

Nome do Regime Proprio de Previdéncia Social 7 Data da Assinatura do Termo

5 Numero da Parcela

CNPJ: 6 Valor da Parcela

Endereco: 7 Atualizacdo Monetaria
8 Juros

CEP: 9 Multa

Telefone: 10 Total (6+7+8+9)

ENTE PUBLICO PAGADOR

Nome: Observagoes:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

Formas de Pagamento: ( ) Transf. Bancaria

() Depésito
RECIBO

Recebemos do ENTE PUBLICO PAGADOR acima | Autenticacdo Mecanica
identificado os pagamentos descritos nesta Guia
de Recolhimento, conforme documentos
comprobatérios descritos no campo “Forma de

Pagamento”.
A “Nome do Recebedor”
Data CPF:

Gestor Responsavel Contabil
CRC N°
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ANEXO XVI
SALARIO DE'CONTRIBUIC;AO DE INCIDENCIA DAS ALIQUOTAS —ASERVIDOR / PATRONAL
(BASE DE CALCULO) COMPETENCIA: /
BASE DE CALCULO - R$
UNIDADE ORCAMENTARIA
PLANO PLANO FINANCEIRO

PREVIDENCIARIO

PODER EXECUTIVO - ADMINISTRACAO DIRETA

EDUCACAO

FUNDEB-40 %

FUNDEB-60%

Educagdo — Recursos préprios

Outros (identificar outros desmembramentos da educacéo nos
mesmos termos da GRCP/adiantamento de  13°
salario/cedidos/licenciados)

SAUDE

PSF

Atencgdo Basica

Endemias

NASF

Outros(outros- identificar outros desmembramentos da
educacd@o nos mesmos termos da GRCP / adiantamento de
13° salério/cedidos/licenciados)

PREFEITURA

Administracdo

Gabinete do prefeito

Outros (outros - identificar outros desmembramentos da
educacdo nos mesmos termos da GRCP / adiantamento de
13° salario/cedidos/licenciados)

FUNDO DE PREVIDENCIA

Fundo ou Instituto de Previdéncia

Adiantamento de 13° salério

Cedidos

Licenciados

ASSISTENCIA SOCIAL

13° salario

Cedidos

Licenciados

SUB-TOTAL

PODER EXECUTIVO - ADMINISTRACAO INDIRETA

Nome da Autarquia
Adiantamento de 13° salario
Cedidos

Licenciados

Nome da Fundacéo

Outros-especificar

SUB-TOTAL
TOTAL DO PODER EXECUTIVO

PODER LEGISLATIVO

CAMARA

Base de célculo integral

Base de célculo do 13° Salério da Camara
Base de célculo Licenciados da Camara
Base de célculo cedidos da Camara
TOTAL GERAL

OBS: Enviar a base de calculo nos mesmos valores informados ao Ministério da Economia — Secretaria de Previdéncia

OBS: Base de calculo do 132 saldrio — informar mensalmente, na competéncia em que ocorrer o adiantamento ou integral na competéncia dezembro, quando o
recolhimento ocorrer de forma integral em dezembro.
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ANEXO XVII
ALIQUOTAS DE CONTRIBUICOES VIGENTES
COMPETENCIA: /
ALiQUOTA -% INSTRUMENTO LEGAL
PLANO NUMERO DO MEIO DE DATA DA
SERVIDOR PATRONAL INSTRUMENTO PUBLICA(;AO PUBLICAQAO
LEGAL (DOM/OUTROS*)
Financeiro

Previdenciario

*Especificar “OUTROS”
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ANEXO XVIII

RELACAO DOS PARCELAMENTOS E/OU REPARCELAMENTOS EM VIGOR

MES DE REFERENCIA /
N° DO ACORDO /'i’ég;gg VEE‘CFEXFEQEEADA N° DA PARCELA PAGA! REFERENCIA DO ACORDO?
/
/
/
/
/
/
/
/
/

T Informar niimero da parcela paga no més e total de parcelas referentes a cada acordo firmado, nos mesmos termos enviados ao
Ministério da Economia — Secretaria de Previdéncia.

% Informar se Acordo refere-se a parcelamento ou reparcelamento de contribui¢des do Poder Executivo, do Poder Legislativo ou do
proprio Fundo ou Instituto de Previdéncia, e nos casos de reparcelamento, informar os acordos abarcados pelo reparcelamento.

Gestor Responsavel Contabil
CRC N°
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ANEXO XIX
BENEFICIOS CONCEDIDOS ATE A DATA DA PUBLICAC;AO DA LEI DE EXTINQAO
DO RPPS
BENEFICIO
ATO CONCESSORIO
TIPO* QUANTIDADE ACORDAO TCE-PI DATA

* Informar se aposentadoria ou penséo.

GESTOR DO FUNDO OU INSTITUTO DE PREVIDENCIA
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ANEXO XX
BENEFICIOS A CONCEDER ATE A DATA DA PUBLICAGAO DA LEI DE EXTINGAO
DO RPPS

BENEFICIO )
1 ATO CONCESSORIO
TiPo QUANTIDADE ACORDAO TCE-PI DATA

* Informar se aposentadoria ou penséao.

GESTOR DO FUNDO OU INSTITUTO DE PREVIDENCIA
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ANEXO XXI

SITUACAO DA DIVIDA A PAGAR A'I:E A DATA DA PUBLICACAO DA LEI DE
EXTINCAO DO RPPS

MONTANTE
N° DO DATA DO QUANTIDADE DE ACORDADO MONTANTE MONTANTE A
ACORDO ACORDO PARCELAS (SEGUNDO PAGO PAGAR
ACORDADAS CADA DCP)

GESTOR DO FUNDO OU INSTITUTO DE PREVIDENCIA
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ANEXO XXII
RELACAO DAS NOTAS DE EMPENHOS EMITIDAS PARA ENFRENTAMENTO DA
PANDEMIA DO NOVO CORONAVIRUS - COVID-19

Periodo de Referéncia:

\

K

/ TRIBUNAL

S

DE CONTAS
DO ESTADO
DO PIAUI

N° do Data do Unidade ~ Projeto/ Elemento Vel Vel VEIG & CPF/ Nome Objeto do
Empenho Empenho Orgamentaria FUMEED Atividade de Empenhado Pago Pagar CNRIldo do empenho
Despesa Credor Credor
Totais
Gestor Responséavel Contabil

CRC N°
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