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“No Compras.gov.br vocé podera

aderir a um conjunto de ferramentas,
sistemas, processos e normas para
Gestao de - -
colocar a sua organizacao nos trilhos
Acesso da boa gestao.”
TS
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Na imagem vocé encontrara o fluxo de como o seu cadastramento no modulo de acesso
ao Compras.gov.br acontecera. Clique em cada uma das caixas para pular para a se¢ao

correspondente ou veja o fluxo passo a passo.

3 — Gestao de acessos

1 — Preparacao dos >
documentos 2 - Definir permissdes €
Competéncias

Processo de acesso ao
Compras.gov.br

FREEL TZ

, SHIPPING
6 — Senhas enviadas

por e-mail

4 — Dados dos usuarios

dos sistemas
5 — Gerar Termo de *

Acesso e assinar —_—
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Preparacao dos documentos
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* https://www.gov.br/compras/pt-br

* Este € 0 endereco oficial do Compras.gov.br.

* Ele € um site sequro e que trabalha com Cookies para melhorar a experiéncia
de navegacao. Clique no botao "Aceito" para melhorar a sua experiéncia.

* Quando o seu navegador apresentar algumas informacdes que o site nao e
seguro basta aceitar as excessoes. Ele site esta de acordo com o padrao ICP
Brasil e aseguranga é garantida pelo Serpro.

* Se vocé esta acostumado com os enderecos antigos, nao tem problema, eles
também funcionam.

° Compras.gov.br comprasgovernamentais.gov.br
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g \Lb Orgaos do Governo  Acessoalnformacio  Legislagio  Acessibilidade ® 0 .’.Entrarcomogov.br

= Portal de Compras do Governo Federal 0que vocé procure? Q

Sistema de Compras do Governo Federal

Conheca o planejamento de entregas do Compras.gov.br para atender aos requisitos da lei 14.133/21

& Senicos recomendados paravocé v 0 Servigos mais acessados do govbr  V Servicos em destaque dogovbr  V/ FRRRIRCEDEN OREHOPHEEICO

i v \
Agerke Piblico f}% Cidadio Cpacte 2 Qiz Legisiacho @ Ac.e.s.saee.S.ig

NOVARAEINA

O COMPRAS.GOV.BR UNE FORNECEDORES INTERESSADOS EM
AUMENTAR O SEU FATURAMENTO

REGULAMENTAQGES DA LEI N° 14,133

A

MINISTERIO DA
- . ML
M SERVIGOS PUBLICOS

5./ fwww.gov.br/compras/pt-br/nllc/legislacao-14-133-por-tema
L}
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= Portal de Compras do Governo Federal O que vocé procura?

COMPRAS.GOV.BR PODE SER
UTILIZADO POR EMPRESAS ESTATAIS

Compras

O compras.gov.br esta disponivel para adesao < Conheca o >

gonanon  Hor qualquer 6rgao publico das esferas Federal,

Estadual e Municipal. ( _ )
Faca sua adesao
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« O Sistema de Gestao de Acesso € um instrumento que possibilita a adesao,
acesso e utilizacao do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais -
SIASG, pelos Orgaos e entidades da Administragcdo Publica, nao integrantes do
Sistema de Servicos Gerais - SISG, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, servigcos sociais autbnomos e entidades privadas sem fins
lucrativos que atendam o disposto.
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Solicitacao de Acesso - Etapa 1

O que é o termo de acesso?

Autoridade Competente tera que realizar

o cadastro disponibilizado pelo Ministério
Quem pode aderir ao SIASG?

da Economia e preencher o formulario
com as informacgoes do Orgao.

Dados do Orgdo/Entidade
Dados do dirigente

Dados do responsavel

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE




Dados do Orgio/Entidade

CMNP] do OrgaosEntidade:

UF: =

Dados do dirigente

Telefoane: *

Termo de Posse: =

Escolher arquivo

Dados do responsivel

Nome:

Confirmar e-mail; *

Enderera completo: =

Zighs do Orglo/Entidade: *

Data de nascimer

Data de nascimente

CIPF

Nome do Urgda/Entidade:
Esfers gowvermo: ©
Cargo:
E-Fras
RS oo CHH: =
Escolher arquino
Cargo

Topicos

Atencao:

Todos os Campos com (*)
sao de preenchimento
obrigatério.

O responsavel pelo cadastro
devera preencher os dados
do responsavel pelo
gerenciamento dos dados
no sistema.

E necessério realizar o
cadastramentode
telefone e e-mail validos,
para quaisquer
esclarecimentos.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



——

Dados do Orgdo/Entidade +

Dados do dirigente }
Dados do responsdvel +

De acordo +

Atencao:
Para concluir a primeira | -
etapa, o responsavel pelo

cadastro devera marcar “De
Acordo” e “Nao sou um
robd” e clicar em enviar. | envar |

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Inclusdo de senha - Sistema de Gestdao de Acesso ao SIASG - Etapa 2

CMNPJ
MNome da Orgao/Entidade: | t

ApoOs o preenchimento
do formulario, o
responsavel pelo
gerenciamento das
informacgdes devera
Nome da Entidade Privada sem fins lucrativos incluir a senha de
acesso do sistema de

CNP)

CPF
gestao de acesso ao
Hame SIASG e em seguida
£-mail sera encaminhado para
proxima fase.
senha -
Confirmar Senha &

ﬁ—_
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE



BRASIL Servicos

Atencao:

ApoOs preencher os dados
de acesso ao sistema, o
administrador devera
clicar em “Entrar”.

Acesso a informacio

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

DA ECOMNOMIA

SECRETARIA DE GESTAC

Se em algum momento for
efetuado o logoff no sistema,
0 usuario responsavel pelo
cadastro realizara novo
acessocom o CPF e a senha
informada no inicio do
cadastro.

Recuperar senha

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



Mame Completo:

Telefone:

E-miail

Perfil:

Mome Completo

Dados de cadastro de acesso ao SIASG/Comprasnet - Etapa 3

CPF Telefone

Atencao:
Para o Perfil de Pregoeiro o
sistema exigira o anexo da

portaria e para o Perfil de
Homologador sera exigido o Ato
de nomeacao/Termo de Posse.

CPF:

Matricula:

confirme E-mall:

Anexar ato de nomeagcao:

Escolher anguivo | F

E-mail

Para o responsavel do
cadastro ficara vedado incluir
o “perfil de Pregoeiro ou de
Presidente do RDC junto
ao perfil de homologador”
no ambiente do Sistema
Gestao de Acesso ao SIASG
para usuarios do
Orgao/Entidade.

Ao incluir a senha de acesso
no SGA, o responsavel
devera indicar pelo menos
um servidor que tera acesso
aos perfis do SIASG.

Esta etapa nao constara
para as Entidades Privadas
sem fins lucrativos.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE



——

Dados de cadastro de acesso ao SIASG/Comprasnet - Etapa 3

Mome Completo:

Atencao:
Telefone: Apds salvar os dados do servidor que
utilizara o SIASG/Comprasnet, o
— sistema permanecera na tela para a
indicacdo de novos servidores, se
et necessario.
Nome Completo CPF Telefone E-ma

Fists 2 369,696, 4 =1=] 611 3333-3030 ¢ 3 e

CPF:
Matricula:
Confirme E-mail:

Anexar ato de nomeacio:

Escolher amquivo

Limpar

CNPJ: 08.049 706,000
Nome da Orgdo/Entidade: Orgao/Entidade - Teste

No campo “Agbes”, & possivel executar s seguintes procedimentios:
E2: Editar os dados insenidos no sistema.
EX: Excluir os dados inseridos no sistema.

= Visualizar os dados inseridos no sistema.

¥

Perfil Agdes

[ =

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*
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Assinar Termo de Acesso ao SIASG - Etapa 4

Gerar Termo de Acesso

Anexar o termo de acesso devidamente assinado:

Escodher arguivo | !

O Responsavel pelo cadastro

devera clicar em “Gerar o Termo
de Acesso”, o sistema realizara o

Download do arquivo e em
seguida o arquivo devera ser
assinado, anexado e enviado no
sistema SGA.

Para finalizar a

solicitacao de Acesso,
o responsavel devera

clicar em “Avancar”.

CNP): B5.853.166/0001-03
Mome da Orgao/Entidade: Pref

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*
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PAGIMNA INICIAL >

Solicitacao de acesso ao SIASG finalizada!

Para acessar o sistema e
acompanhar o andamento do
procedimento, o responsavel

devera clicar na opcgao “Ir para o

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Portal de Compras

GOVERMNDO FEDERAL

Atencao:
Sistema de Gestao de A

| Caso haja necessidadede revalidar a informacao, o
sistema emitira alerta.

O usuario somente realizara alteragdes na solicitagao Solicitagao

ou inclusdo de servidores, apds a devolugdo do ME CNPJ: 08.049.706/0001-50 - Orgdo/Entidade - Teste
(podendo aprovar o cadastro ou devolver com

inconsisténcias).

Situwacao: Aguardar

| Apos aprovacgao do documento pelo Ministério da
Economia, o sistemaira disparar um e-mail para
responsavel do castrado e a situagdo do cadastro
mudara para “Usuarios habilitados".

Para acompanhar o andamento da solicitacdo, o *
responsavel devera verificar em “Situacao”.

ﬁ—_
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE




Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

Atencao:
Quando houver
pendéncias, sera exibido o

botédo “Revalidar termo e

Solicitagao
CNPJ: 08.045.706/0001-50 - Orgao/Entidade - Teste
Situagao: Termo e usuario 5

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*
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Incluir uma Intencao de Registro de Precos

xf T i
I ™

Dados de cadastro de acesso ao SIASG/Comprasnet

CMPJ: 08.049 |
Nome da Orgdo/Entidade: Orgdo/Entidade - Teste

= | Ra 3

Mome Completo: CPF:

Telefone: Matricula: AD inlciar Q prDCESSCI de “RevalidH
Termo de Acesso e usuari IASG”, o sistema

E-mail: Confirme E-mail: * ex|b|ra- a Ilsta dESSES USUéFIOS com
a justificativa inserida pelo administrador do ME.

Perfil:

Mome Completo CPF Telefone E-mail Perfil Comentario Acdes

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE




PAGINA IMICIAL =

Assinar Termo de Acesso ao SIASG

Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG

Gerar Termo de Acesso

Anexar o termo de acesso devidamente assinado:

Escolher arquivo | Ment

P

Atencao:
Apos a etapa das correcoes de
dados dos usuarios, sera exibida a

tela para que o Termo de Acesso
seja gerado e assinado
novamente.

CMP): 08,049, 706/0
NMome da Orgdo/Entidade: Orgdo/Entidade -

em caso de substituicdo. Apds procedimento citado, deverd anexa-lo & envid-lo por meic

Finalizada essa etapa, o
Termo de Acesso segue
para o administrador do ME.

Atencao:

As solicitagdes que forem
corrigidas, estardo na
situagcéo “Termo e usuarios
SIASG igidos”.

Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Portal de Compras

GOVERMND FEDERAL

Sisterma de Gestdo de Acesso ao SIASG Atencgao:
Apos corregao das
pendéncias, a situacgao da

solicitacdo sera: “Termo e
usuario SIASG corrigidos”. CNP: 08

Solicitacao

sltuacho: Termo & usUArio SIASG corrigidos

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE




——

Para gerar nova senha de acesso aos

usuarios, o responsavel pelo cadastro

devera executar os seguintes

procedimentos:

-Clicar nas trés barras disponibilizadas no

canto superior esquerdo, em seguida

Elevera f:llcar no Stigundo icone ~ Solicitagcdao de novos usuarios SIASG
“Usuarios SIASG” e selecionar a opc¢cao CNPS: 05,045 20810001 25 - rasorntidade - Teste

Situacdo: Usudrios habilitados

*
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: ORGAO/ENTIDADE




Gerenciar usuarios SIASG

E-mail

cristiame.s.

Perfil

- O Responsavel pelo
cadastro devera clicar
CHNPJ: 08.049,

na Op';ﬁoitr_ﬂ_ﬁ_dﬂ do Orgdo/Entidade: S0/E
”

senha”.

Ato nomeagao Situagao

No campo “Acdes”, e possivel executar os seguintes procedimentos:

- % |: Trocar Senha (Senha bloqueada, revogada e inativa ou apenas troca).

L ¥ | Alterar perfil de usuario SIASG.

- * - Excluir usuario do Sistema de Gest3o de Acesso ao SIASG.

ORGAO/ENTIDADE

TCE-PI



Topicos

Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG

Se o responsavel pelo cadastro
desejar incluir novos servidores,
devera clicar em “Solicitar
novos usuarios SIASG” na

pagina inicial ou podera incluir
também na tela de “Gerenciar
usuarios UASG”.

Solicitacao de novos usuarios SIASG
CNP): 08.0

Situacao:

AS 7060001 - - DOreao/Entidade - Teste

Usuarios habilitados

*
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Perfil: ORGAO/ENTIDADE
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Topicos
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PAGINA INICIAL =

O responsavel pelo

Gerenciar usuarios SIASG cadastro devera
clicar em “Solicitar
novos usuarios”. . CNPY: 08,049,705
Mome do Orgdo/Entidade: Orgio/Entidade - Teste
Mome Completo CPF Telefone E-mail Perfi ALO Nomeagao Situagdo Agdes
. . I = T N T e a, - .

TCE-PI

Perfil: ORGAO/ENTIDADE




Portal de Compras

GOWVERND FEDERAL

PAGINA INICLAL >

responsaveis

Para alterar o usuario
responsavel pelo
gerenciamento de dados no
sistema, o usuario devera

clicar em “Usuarios
SIASG” e selecionar a

opcao “Gerenciar usuarios
responsaveis”.

Cargo

Telefone

3333-3030

Data de Nascimento

E-rniail

Atencao:
O Orgao/Entidade podera ter até 10
responsaveis pelo cadastro. Caso

haja necessidade de edigcdo ou de
inativacao, basta clicar em uma das
opcoes disponibilizadas em

Aghes

CNPJ: 0B.043
Nome da Orglo/Entidade: Orgao

Entidade - Tespe

Perfil: ORGAO/ENTIDADE

*
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Contatos

Flavio Adriano Soares Lima 86 32153937
E-mail: flavio.lima@tce.pi.gov.br

Messias Leal de Moura Lima 86 32153937
E-mail: messias.leal@tce.pi.gov.br




