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RESOLUCAO N° 19, DE 28 DE JULHO DE 2022

Institui o Sistema Eletronico de Informacdes —
SEI no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Piaui.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUI, no uso de suas
atribuicbes previstas no art. 75 da Constituicdo Federal, c/c art. 88 da
Constituicdo do Estado do Piaui, e,

CONSIDERANDO que o Sistema Eletronico de Informagbes — SEl,
disponibilizado como Software de Governo mediante celebragéo de Acordo de
Cooperagcdo com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF4), € uma
plataforma que engloba um conjunto de modulos e funcionalidades que
promovem a eficiéncia administrativa;

CONSIDERANDO que se trata de um sistema de gestdo de processos
e documentos eletrénicos, com interface amigavel e praticas inovadoras de
trabalho, tendo como principais caracteristicas a libertacdo do paradigma do
papel como suporte fisico para documentos institucionais e o compartilhamento
do conhecimento com atualizagcdo e comunicacao de novos eventos em tempo
real;

CONSIDERANDO a necessidade de imprimir maior eficiéncia na
gestdo administrativa, observados os requisitos de seguranca e autenticidade
dos documentos em meios eletrénicos,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolucdo institui o Sistema Eletronico de Informacfes—
SEI como sistema oficial de gestdo documental e de processo eletronico
administrativo no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Piaui.

Art. 2° O SEI estara disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de indisponibilidade em razdo de manutencéo
programada ou por motivo técnico.

Art. 3° Consideram-se realizados o0s atos processuais por meio
eletronico no dia e hora do seu recebimento pelo SEI.

Paragrafo Unico. Quando o ato processual tiver que ser praticado em
determinado prazo, por meio eletrbnico, serdo considerados tempestivos 0s
efetivados, salvo disposicdo em contrério, até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, tendo sempre por referéncia o horario oficial
de Brasilia.

Art. 4° Os atos e documentos no SEI sdo, em regra, de acesso publico.
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§ 1° S&o de acesso restrito 0os documentos ou processos cujo teor
oferega risco a seguranca e a integridade do Tribunal, dos Conselheiros,
Conselheiros Substitutos, membros do Ministério Puablico de Contas, servidores
e dos colaboradores.

§ 2° Devem tramitar de forma sigilosa, em especial, 0s processos que:

| - tenham informacéo sobre casamento, separacao de corpos, divércio,
separacdo, unido estavel, filiacdo, alimentos e guarda de criancas e
adolescentes;

Il - contenham informacdes pessoais relativas a intimidade, a vida
privada, & honra e a imagem das pessoas, em especial 0s processos de
aposentadoria por incapacidade permanente e os relativos a pedidos de licenca
médica.

§ 3° Ainda que integrem processos publicos, deve-se manter sigilo
sobre informacfes e documentos sigilosos por forca de legislacdo especifica,
tais como os de natureza fiscal, patrimonial, bancaria ou relativos tenham
propriedade intelectual protegida.

Art. 5° Os atos processuais nos processos administrativos devem ser
realizados exclusivamente por meio do SEI, salvo quando:

| - houver excecéo prevista em normativo especifico;

Il - houver inviabilidade técnica;

lIl - ocorrer indisponibilidade do SEI cujo prolongamento cause dano
relevante a celeridade ou a instrucéo do processo.

§ 1° Na hipétese do inciso lll, os atos processuais serdo praticados nas
regras aplicAveis aos processos fisicos, devendo os documentos ser
imediatamente capturados ao SEI, quando do retorno da disponibilidade do
Sistema.

8§ 2° A impugnacédo da integridade do documento digital, mediante
alegacdo de adulteracdo ou fraude, dara inicio a diligéncia para a verificacdo
do documento objeto da controvérsia.

§ 3° O Tribunal podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito
de rever os atos praticados no processo, a exibicdo, no prazo de cinco dias
Uteis, do original em papel de documento digitalizado no Tribunal ou enviado
por usuario externo por meio de peticionamento eletrénico.

Art. 6° Os documentos que integram o0s processos administrativos
eletrbnicos deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o plano de
classificacao e a tabela de temporalidade e destinagéo adotadas pelo TCE.

8 1° A eliminacdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes
previstas na legislacao.

8§ 2° Os documentos digitais e processos administrativos eletronicos
cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o
cumprimento dos prazos de guarda e destinacao final poderdo ser transferidos
para uma area de armazenamento especifica, sob controle do Tribunal, a fim
de garantir a preservacao, a seguranca e 0 acesso pelo tempo necessario.

@ Av. Pedro Freitas 2100 | Centro Administrativo | Teresina-Pl | CEP: 64018-900 Goo
@ (86) 3215-3800 | CNPJ: 05.818.935/0001-01 TCEPIAUI

© lce@lce.pi.gov.br



* Tribunal de Contas
= do Estado do Piaui

Art. 7° O Tribunal adotara acbes que garantam a preservacao de longo
prazo, 0 acesso e 0 uso continuo dos documentos digitais.

Paragrafo Unico. O estabelecido no caput dever& prever, no minimo:

| - protec&o contra a deterioragao e a obsolescéncia de equipamentos e
programas; e

Il - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a
legibilidade dos documentos eletrdnicos ou digitais.

Art. 8° Compete as unidades do Tribunal:

| - alterar o tipo do processo quando identificada a auséncia de
correlacéo entre o objeto do processo e o tipo atribuido;

Il - criar e gerir as bases de conhecimento correspondentes aos tipos
de processos afetos as atividades desenvolvidas na éarea, para orientar a
instrucao processual,

[l - revisar, imediatamente, o tipo e os demais dados cadastrais
atribuidos ao processo gerado em decorréncia do recebimento de documentos
de origem externa na Secdo de Protocolo e Triagem, alterando-o caso
necessario;

IV - operacionalizar os pedidos de acesso a processos e documentos
de responsabilidade da area, obedecendo aos critérios previstos na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e nos atos normativos expedidos pelo
Tribunal;

V - verificar a qualidade da digitalizacdo dos documentos
encaminhados por meio de peticionamento eletrdnico, bem como notificar o
usuario externo para reapresentacdo de documentos cuja digitalizacdo tenha
sido feita de modo inadequado.

Art. 9° Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacédo deste
Tribunal a implantacédo, implementacdo, suporte e gestdo do SEI, bem como
manutencao e sustentagcdo do sistema, incluindo disponibilizacdo de hardware,
software, redes de comunicacao e profissionais especializados.

Paragrafo Unico. Incumbe a Secretaria Administrativa a consultoria aos
usuarios desta Corte de Contas a respeito dos atos administrativos a serem
praticados no SEI, ressalvada a competéncia da STI descrita no caput.

Art. 10. O acesso aos processos, no ambito do SEI, deve ser
disponibilizado ao interessado por meio de funcionalidade do Sistema.

Paragrafo Unico. O uso indevido do Sistema sera passivel de apuracao
nas esferas administrativa, civil e penal.

Art. 11. Ato editado pela Presidéncia, a partir de proposta da STI,
estabelecera as regras técnicas necessarias a utilizagcdo do SEI, dispondo
especialmente sobre:

| - acesso de usudrios internos e externos ao Sistema, seus deveres e
responsabilidades;

Il - produgéo, recepcao, digitalizacdo e captura de documentos no SEl,

assim como sua exclusao e cancelamento;
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[l - assinatura eletronica;

IV - formacdo processual, tramitacdo, acesso a0 processo e
peticionamento;

V - a data a partir da qual sera obrigatério o uso do Sistema.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do
Tribunal, que fica autorizada a expedir normas complementares ao disposto
nesta Resolucao.

Art. 13. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado do Piaui, em
Teresina, 28 de julho de 2022.

Cons. Kleber Dantas Eulalio — Presidente em Exercicio

Cons. Olavo Rebélo de Carvalho Filho

Cons. Substituto Jaylson Fabianh Lopes Campelo

Cons. Substituto Jackson Nobre Veras

Cons. Substituto Alisson Felipe de Araujo

Cons. Substituto Delano Carneiro da Cunha Camara

Procurador Marcio André de Madeira Vasconcelos — Procurador-Geral do
Ministério Publico de Contas

Este texto n&o substitui o publicado no DO TCE/PI de 29.07.22.
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