< TRIBUNAL DE CONTAS
— DO ESTADO DO PIAUI
A

Sistema Documentacao
Web

|1 'g_!', ,: _.:‘,‘} | : l‘ = 7 _L> A
R * .3 =
. ~ ) | "

?HH!I I |

—aZd

Palestrantes: Liana Melo e

Marcus Vinicius Lemos



Como devo prestar contas ao TCE?

CONCURSO

f “

‘ * licrtacses Web

« ContratosWeb Ultimas Noticias

* Docurmentacao Weh

* Controle Patrimer - TCE-PI divulga nova lista de convocacao de estagiarios

* Pesquisade Prego

* Musito mass e« TCE condecora 29 personalidades com o Colar do Meérito
DEI3 AI7 DE SETEMBRDO -— Jesualdo Cavalcanti

. TCE-PI realiza palestra sobre “ldentidade e Cidadania”

. =2 voltada para estagiarios
TCE-PI abre inscricbes para Semana de

Capacitacao para Gestores Estaduais Todas as Noticias

£ Sistemas Mais informacoes

= X © w0

Doc 1a Licitagdes Q
Criagao de Cadastro Web B . & Contratos Obras Web RH Web ey
Usuéario Capture Web Web TCE-PI




Lo Instrugao Normativa

1) Qual a Instrucao Normativa do TCE que dispoe sobre a
forma e prazo da prestacao de contas para os
jurisdicionados estaduais?

e|nstrucao Normativa n° 06, de 16 de dezembro de 2021;
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: ________,Qual 0 prazo para enviar a prestacao de contas?

 PRESTACAO DE CONTAS MENSAL: Até o ultimo dia do més
subsequente.

* PRESTACAO DE CONTAS ANUAL: Até o ultimo dia do més de janeiro
(referéncia dezembro).

* Excecao: Sociedades de economia mista, empresas publicas e
fundacoes publicas de direito privado: devem enviar a PCA até o
ultimo dia do més de abril do exercicio seguinte.
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Como eu devo enviar a prestacao de contas?

 Todos os documentos deverao ser remetidos por meio eletronico através do
Sistema Documentacao WEB em formato “PDF pesquisavel” ou em formato de
dados estruturados, quando especificado no sistema.

* A documentacao somente serda considerada entregue apds a assinatura dos
gestores por meio de Certificado do tipo pessoa fisica (e-CPF).

* Os extratos bancarios devem ser enviados em arquivos digitais natos,
individualizados, em formato PDF, gerado a partir do gerenciador financeiro de
cada instituicao financeira.

 As demonstracoes contabeis devem ser assinadas pelo gestor e pelo profissional
responsavel pela contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, indicando o numero do registro no CRC.
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Status dos arquivos
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Gestor * Exercicio * Referéncia *
GESTOR TESTE - 09/05/2011 a- 2018 Janeiro

Tipo de Prestagéo de Contas Acoes DT/Anexo Prazo Sem Status

1. Prestagdo de Contas Mensal/ESTADUAL

Pendente
09/04/2018 28/02/2018 de
Assinatura

1.1. Demonstrativo dos convénios celebrados

Sem
MOVIMENO | pmmmmmmne
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1.2. Demonstrativo dos recursos diretamente arrecadados 28/05/2018 28/02/2018




Quais- documentos devem ser enviados nas prestacoes de

= contas?

Os documentos exigidos podem variar de acordo com a natureza do
jurisdicionado:

 Art. 5°: Orgdos da Administracio direta dos poderes Legislativo, Executivo,
Judiciario , Ministério Publico e Defensoria Publica;

e Art. 7°: Das Unidades de Saude;
* Art. 9°: Das Autarquias e Fundag¢oes Publicas de Direito Publico;

* Art. 11: Das Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas e Fundag¢oes
Publicas de Direito Privado;

* Art. 13: Consoércios Publicos;
* Art. 16: Orgdos que realizam a gestao de Parcerias Publico Privadas;

* Art. 18: Fundos Especiais. *
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IIYIPORTANTE

i -

1) Havendo mudanca de gestor no decorrer de um mesmo més, cada
gestor é responsavel pelo envio da prestacao de contas referente ao
periodo de gestao (Artigo 1°, § 6°);

2) Os responsaveis pelas unidades gestoras deverao informar, através do
sistema Cadastro Web, a mudanca de gestor no prazo de 30 dias a contar
da publicacao do ato que determinou a modificacao;

3) Em caso de auséncia de movimentacao em algum documento, devera
ser indicado no Sistema Documentacao WEB a op¢ao “sem movimento”;

4) Os extratos das contas bancarias devem ser enviados, inclusive

daquelas nao movimentadas; *
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L IIVIPORTANTE

5) Os extratos bancarios devem ser enviados em formato PDF pesquisavel,
gerado a partir do gerenciador financeiro;

6) Quando ocorrer o encerramento de alguma conta bancaria a referida conta
deve ser inativada no Sistema Documentacao Web;

7) O Relatorio de Gestao Consolidado sera exigido a partir do exercicio de
2022.
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O que fazer em caso de erro no envio de documentos?

Os gestores estaduais poderao retificar os dados e demonstrativos que compoem as prestacoes
de contas, desde que dentro do prazo da devida prestacao de contas a este tribunal.

* As informagoes enviadas de forma incompleta, com inconsisténcias ou em formato diverso do
exigido na IN serao rejeitadas a qualquer tempo, devendo as mesmas serem reenviadas sem os

vicios apontados no prazo maximo de 10 dias uteis da data da rejeicao.

Prestagédo de Contas
Gestor * Exercicio * Referéncia *
GESTOR TESTE - 09/05/2011 a - 2018 Janeiro
Tipo de Prestagdo de Contas Agoes DT/Anexo Prazo Sem Status

1. Prestagdo de Contas Mensal/ESTADUAL

1.7. Demonstrativo dos convénios celebrados ? 09/04/2018 28/02/2018 Rejeitado

Sem *

.2. Demonstrativo dos recursos diretamente arrecadado n 28/05/2018 28/02/2018 movimento | E—
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SEMANA DE CAPACITAGAO PARA GESTORES E SERVIDORES ESTADUAIS
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Anexo: Nao ha anexos
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* Art. 39 As informacdes enviadas de forma incompleta, com inconsisténcias ou em formato diverso do
exigido nesta Instrucao Normativa serao rejeitadas, a qualquer tempo, devendo ser reenviadas sem os
vicios apontados, no prazo maximo 10 (dez) dias uteis, contados da rejeicao, sob pena de aplicacdo de
multa com previsdo no artigo 206, Ill e VIl do Regimento Interno (redacdo dada pela Resolucdo TCE/PI n?
29/13).

» 812 Rejeitadas as informacodes, o reenvio referido no caput serd admitido até o limite de 2 (duas) vezes, por

peca enviada;

* 822 2 Havendo rejeicdo de alguma peca, se o reenvio ocorrer apos o prazo de 10 (dez) dias uteis referidos
no caput deste artigo, sera aplicada multa cuja contagem dos dias de atraso sera a partir do vencimento
original até a data do reenvio.

* 832 N3o sera permitida a retificacdo ou a alteracdo de quaisquer das informacdes e/ou dos dados
enviados a titulo de prestacao de contas desta Instrucao Normativa apds a emissao do relatério preliminar
das contas de governo ou de gestao, quando houver, sem prejuizo do atendimento de outras disposicoes
normativas que tratam da retificacao de quaisquer informacoes.
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A O que fazer em caso de erro no envio de documentos?

- Caso o documento seja rejeitado pela segunda vez o usudrio terd
que solicitar uma liberagao ao TCE.
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A ______Atraso OU ausenua de prestagao de contas

* O atraso no envio das prestacoes de contas ensejara multa.

* A auséncia de prestacao de contas ensejara multa e abertura de
processo de Tomada de Contas.
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Alteragoes trazidas pela IN 06/21
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1 - Na Prestacao de Contas Mensal
* PARA TODOS OS JURISDICIONADOS

- A partir de 2021 os jurisdicionados estaduais passaram a enviar a relacao
de veiculos locados e sublocados no formato de dados estruturados. (IN
08/20;

- A partir de 2022, além do documento acimaL os jurisdicionados irao
enviar no formato de dados estruturados a RELACAO DE TERCEIRIZADOS.

OBS: Em relacao as unidades de saude cujos contratos sao firmados pela
SESAPI, os campos “numero do contrato”, “Codigo no Contratos Web” e

“Valor Bruto recebido” podem ser preenchidos com o caractere “-”,
quando 0s mesmos hao possuirem a informacao.
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Alteragoes trazidas pela IN 06/21

1 - Na Prestacao de Contas Mensal

FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 49 Os responsaveis pelos orgaos e entidades dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario,
Ministério Publico e Defensoria Publica do Estado do Piaui deverao enviar, mensamente, informacoes
acerca da folha de pagamento, em formato de dados estruturados conforme layout estabelecido na
documentacao disponivel no Sistema Documentacao Web.

8 192 Para os orgdos que utilizam o Sistema de Folha de Pagamento do Poder Executivo, a obrigacdo
estabelecida no caput ficara a cargo dos responsaveis pela Secretaria da Administracao e Previdéncia,
nos termos do artigo 2°, inciso 1V, alinea c do Decreto Estadual n® 18.990 de 28 de maio de 2020.

8 22 No caso de empresa publicas, sociedades de economia mista e fundacbes publicas de direito
privado que realizem o processamento das folhas de pagamento em sistemas proprios, a obrigacao
estabelecida no caput ficara a cargo dos dirigentes das respectivas unidades.
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____:___IAIterac;oes trazidas pela IN 06/21

1 - Na Prestacao de Contas Mensal
*PARA A SECRETARIA DE SAUDE

- Com a prestacao de contas referente ao més de marco, o Relatorio Anual
de Gestao (RAG) do exercicio anterior a prestacao de contas em referéncia.
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Alteragoes trazidas pela IN 06/21
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2 - Na Prestacao de Contas Anual

* PARA TODOS OS JURISDICIONADOS

— Inventario patrimonial dos bens moveis que compdem o ativo imobilizado contendo, no
minimo, localizacao, numero do tombamento, numero da nota fiscal, condicdes de uso,
descricao, forma de aquisicao, data e ano de aquisicao, valor de aquisicao, valor atual e valor de
depreciacao dos bens;

OBS: A informacao referente ao numero da nota fiscal sera obrigatoria para os bens adquiridos a
partir do exercicio de 2022

— Inventario patrimonial dos bens imodveis que compdem o ativo imobilizado contendo, no
minimo, descricao do imovel, tipo de imodvel, localizacao e area, matricula no registro de imoveis,
tipo de uso, indicacdao da pessoa fisica ou juridica a qual o imével tenha sido destinado e valor

atualizado;
OBS: A informacao referente ao inventario patrimonial dos bens imoéveis do Poder Executivo
estadual ficara a cargo dos responsaveis pela Secretaria da Administracao e Previdéncia. *

I

TCE-PI



____:___IAIteragoes trazidas pela IN 06/21

2 - Na Prestacao de Contas Anual
 PARA TODOS OS JURISDICIONADOS

- A relacao de veiculos proprios passa a ser exigida em formato de
dados estruturados



Alteragoes trazidas pela IN 06/21

2 - Na Prestacao de Contas Anual

* PARA A SECRETARIA DE SAUDE

- Parecer do Conselho Estadual de Saude
- Plano Estadual de Saude

- Programacao Anual de Saude (PAS)



ENVIO EM FORMATO DE DADOS

ESTRUTURADOS

NA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL NA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

RELACAO DE VEICULOS LOCADOSE  RELACAO DOS VEICULOS PROPRIOS
SUBLOCADOS

FOLHA DE PAGAMENTO

RELACAO DE TERCEIRIZADOS



1 Pr|nC|pa|s Inconsisténcias nas prestacoes de contas

- Documentacado enviada sem movimento, embora tenha movimentacao
no periodo (utilizacdo indevida da opcao sem movimento);

- Nao envio de todos os extratos de contas bancarias;
- Extratos bancarios em formatos incompativeis;
- Contas bancarias cadastradas em duplicidade;

- Envio de documentos em formato diverso ao exigido na Instrucao
Normativa;

- Nao preenchimento de todos os campos dos anexos;
- Inventario Patrimonial incompleto;
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2 Pr|nC|pa|s Inconsisténcias nas prestacoes de contas

- Relacao de prestadores de servico contratados entregues de forma
incompleta;

- Auséncia de Inventario Patrimonial (Sistema ATI/ SEAD);

- Relatérig de pagamentos por ordem cronologica (Relatorio SIAFE:
OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOLOGICA DAS LIQUIDACOES DOS
CONTRATOS).
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* Além dos documentos constantes nesta Instrucao Normativa, o Auditor de Controle
Externo, responsavel pela analise da prestacao de contas podera requisitar
diretamente outros documentos que entender necessarios a melhor apreciacao da
matéria (Artigo 36).

SECRETARIA ESTADUAL DE DEMONSTRAGAD
usuario teste

= Documentagbes WEB
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z
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Rejeicio de Pega: Demonstrativo dos convénios celebrados (Janeiro/2021) 13-09-2021
SEMANA DE CAPACITACAO PARA GESTORES E SERVIDORES ESTADUAIS

PRAZCO PRORROGADO: RESPOSTA AO QUES ONARIO DC OGRAMA NACIONAL DE PREVENCADO A CORRUPCAQ NP(
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~SOLICITACOES DE DOCUMENTOS E AVISOS
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* Os documentos mencionados no 822 enviados por meio do Sistema
Documentacdoes Web deverao ser transmitidos em formato “PDF
PESQUISAVEL” assinado pelo gestor ou substituto legal por meio de
certificado digital e observando os seguintes parametros: “Exercicio
2022”7, Referéncia “Avulsa”, Tipo de prestacao de contas “Resposta a
Solicitacao de Documentos” e Observacoes com o “numero da solicitacao
do TCE”.
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DO CONTRADITORIO E DA AMPLA

DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

* Art. 31 Os expedientes e as peticoes que se fizerem necessarios ao
exercicio do contraditério e da ampla defesa deverao ser
encaminhados por responsavel ou representante legalmente
constituido, por intermédio do Sistema Protocolo Web, nos termos da
Instrucao Normativa n2 09, de 10 de dezembro de 2020, devendo-se
observar ainda, quanto ao teor do artigo 3 2, 88 22 a 62 da Resolucao
n2 14, de 15 de julho de 2021.
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DFAE —Diretoria de Fiscalizacao da Administracao Estadual e
~DTI - Diretoria de Tecnologia da Informacao

Diretoria DFAE - Liana Melo

Chefe da DFAE | - Auricélia Caroline
Chefe da DFAE Il - Antonia Carla
Chefe da DFAE Il - Angela Vilarinho
Chefe da DFAE IV - italo Gabriel

3215-3891

3215-3893
3215-3947
3215-3948
3215-3950

liana.melo@tce.pi.gov.br
dfae@tce.pi.gov.br

auricelia.cardoso@tce.pi.gov.br

carla.barros@tce.pi.gov.br
angela.vilarinho@tce.pi.gov.br

italo.gabriel@tce.pi.gov.br
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Agradecemos sua participacao!




