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1. Introducao

Este manual tem como objetivo auxiliar os jurisdicionados quanto a geragdo, validacdo e
importacdo de arquivos em formato CSV no sistema Documentacio Web, através de orientagdes gerais
acerca do procedimento para transmissdo de arquivos ao referido sistema.

Os arquivos em CSV a serem transmitidos pelo Documentacdo Web deverdo observar as
orientacdes sobre o conteiido esperado e sua estrutura (leiaute), respectivamente, de acordo com a
correlata Instrugdo Normativa de prestacdo de contas, e conforme as orientagdes disponibilizadas no
ambiente do sistema Documentagao Web
(https://www.tce.pi.gov.br/fiscalizado/sistemas/documentacao-web/).

Mais informagdes sobre o formato CSV podem ser encontradas neste LINK da Wikipedia

2. Geracao de arquivos CSV

Os arquivos em CSV podem ser gerados a partir de softwares especificos ou por meio de
programas comuns editores de planilha, como o Microsoft Excel ou Libre Office Calc., etc., neste caso,
cada coluna da planilha deve corresponder uma coluna conforme o referido leiaute da pecga a ser enviada,
conforme Figura 1 abaixo.

Além disso, deve-se utilizar o ponto e virgula como separador de colunas e/ou campos e a
codificacdo UTF-8, e ndo serdo permitidos o uso de caracteres especiais (ex.: acentos de pontuagdo ou
cedilhas).

K4 - fe
| A | B 2 D E F G H |
1 Jmodelo placa renavam ano tipo_combustivel  cnpj_cpf nome_locador localizacao
2 JFORD KA  XYZ-6269 12310ASDA1 2020 GASOLINA 5361380369 PESSOA 1 TERESINA - PI
3 !CELTA XYZ-2020 ASL1K23JA 2020 GASOLINA 5361380369 PESSOA 2 TERESINA - PI
4
5 |
6

Figura 1. Exemplo de utilizagdo do Microsoft Excel para gerar a pega referente a Relagcdo dos veiculos locados
e sublocados.
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2.1. Verificacao dos parametros do arquivo em CSV

Antes de transmitir o arquivo, ¢ necessario verificar se os parametros condizem com os definidos
no leiaute, para isso acesse o menu "Salvar como" e selecione a opgao “CSV (separado por virgulas)”,
conforme Figura 2 abaixo.

(] salvar como X
1N ‘ > Este Computador » Disco Local (C:) » Usudrios > kenad.araujo » Downloads » v o O Pesquisar Downloads I
Organizar v Nova pasta == v o
A S AE
[ Este Computador Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho
B 30 Objects v Hoje (1) |
[ Area de Trabalhc &) veiculos_exemplo_01 (1).csv 15/01/2021 15:14 Arquivo de Valore... 3KB I
| Documents v Anteriormente nesta semana (1)
‘ Bl (L) historical_data-Fer Heringer ON.csv 13/01/2021 11:24 Arquivo de Valore... 7KB
Musicas
i v Semana passada (5)
[&] Pictures
L) arquivo.csv 07/01/2021 11:07 Arquivo de Valore... 1KB
Vid .
m kol @ Relagdo dos veiculos locados e sublocad...  07/01/2021 09:18 Arquivo de Valore... 1KB
‘& DiscoLocal (C) (L) Relado dos veiculos locados e sublocad... ~ 07/01/2021 02:31 Arquivo de Valore... 1KB
= GRUPOS (\\FS) ( &) Relagdo dos veiculos locados e sublocad...  06/01/2021 08:35 Arquivo de Valore... 1KB
== SCAN (\\FS) (S:) v 2_source_from_JADX 05/01/2021 16:01 Pasta de arquivos "
Nome do arquivo: l veiculos_exemplo_01 (1).csv o
Tipo: CSV (separado por virgulas) (*.csv) v
Autores: Kenad Wanderson Ara... Marcas: Adicionar uma marca Titulo:  Adicionar um titulo
A Ocultar pastas Ferramentas v | Cancelar
e P e ZUZUTGASULINA J30I3BU30Y PRUPRIETARIU T TERESINA=FT

Figura 2. Tela de exemplo de 'Salvar como' com a opgdo do salvamento em CSV.

Ap6s salvar o arquivo, verifique em um editor de texto simples (ex.: notepad ou gedit) se o
conteudo esta tabulado utilizando ponto e virgula como separador de coluna e/ou campo, conforme
Figura 3.

1] veiculos_exemplo_01 (1).csv - Bloco de Notas

Arquive Editar Formatar Exibir Ajuda
modelo;placa;renavam;ano;tipo_combustivel;cnpj_cpf;nome_locador;localizacao

FORD KA;XYZ-6269;12310ASDA1;2020;GASOLINA;@5361380369;PROPRIETARIO 1;TERESINA - PI
CELTA;XYZ-2020;ASL1K23]A;2020;GASOLINA;05361380369;PROPRIETARIO 2;TERESINA - PI
FORD KA;XYZ-6269;12310ASDA1;2020;GASOLINA;05361380369;PROPRIETARIO 1;TERESINA - PI
CELTA;XYZ-2020;ASL1K23]A;2020;GASOLINA;@5361380369;PROPRIETARIO 2;TERESINA - PI
FORD KA;XYZ-6269;12310ASDA1;2020;GASOLINA;@5361380369;PROPRIETARIO 1;TERESINA - PI
CELTA;XYZ-2020;ASL1K23]A;2020;GASOLINA;05361380369;PROPRIETARIO 2;TERESINA - PI
FORD KA;XYZ-6269;12310ASDA1;2020;GASOLINA;05361380369;PROPRIETARIO 1;TERESINA - PI
CELTA;XYZ-2020;ASL1K23]A;2020;GASOLINA; 05361380369 ;PROPRIETARIO 2;TERESINA - PI
FORD KA;XYZ-6269;12310ASDA1;2020;GASOLINA;@5361380369;PROPRIETARIO 1;TERESINA - PI
CELTA;XYZ-2020;ASL1K23]A;2020;GASOLINA;05361380369;PROPRIETARIO 2;TERESINA - PI
FORD KA;XYZ-6269;12310ASDA1;2020;GASOLINA;@5361380369;PROPRIETARIO 1;TERESINA - PI
CELTA;XYZ-2020;ASL1K23]A;2020; GASOLINA; 05361380369 ; PROPRIETARIO 2;TERESINA - PI

Figura 3. Tela de exemplo de como o conteudo do arquivo devera ser salvo.
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3. Validador de arquivos em formato CSV

O validador de arquivos CSV foi desenvolvido com o objetivo de facilitar o envio dos arquivos
em formato CSV, exigidos nas prestacdes de contas dos jurisdicionados por meio do sistema
Documentagdo Web, permitindo que o usudrio identifique se o arquivo a ser transmitido esta de acordo
com os parametros exigidos pelo TCE/PI através dos leiautes previamente disponibilizados para as
respectivas pegas.

Em caso de SUCESSO, o sistema informard que o arquivo estd adequado e apto para
transmissdo através da respectiva Prestagdo de Contas no Documentacdo Web. Caso contrario (arquivo
com FALHA), o validador indicard os erros e/ou inconsisténcias encontradas as quais deverdo ser
corrigidos pelo usuario.

Para a correta utilizacdo o validador, siga as instrugdes a seguir:

1. Entre no sistema Documentagdo Web e selecione a opcao “Validar CSV".

= Documentages WEB

# Home
& sugestio Avisos e Mensagens
iE Prestagdo de Contas A
n Oficio DFAE - Informagdes referentes a “Termo de Reconhecimento de Divida”
(Z Prestar Contas
u Rejeigdo de Pega: D ativo dos convénios celebrados (Janeiro/2021)
« Validar Csv ?
n Obrigatoriedade de utilizag@o da forma eletronica do Pregédo
bl Contas/Conc.Bancérias v
(7' Alterar Senha n |25 v
@ sair

Lembretes...
NAO-ENTREGUE

PENDENTE DE ASSINATURA

REJEITADO 8
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2. Em seguida, sera disponibilizado a tela do Validador de CSV.

Validagdo de Arquivo Csv

Selecione o tipo de documento *
v + Selecionar arquivo

Selecione um tipo de documento

A Limpar filtros

Data

Documento Status Usudrio

Nao ha dados para serem mostrados

3. Selecione o tipo de documento a ser validado.

Validagdo de Arquivo Csv /

Selecione o tipo de documento *

:

Selecione um tipo de documento
Selecione um tipo de documento

ANEXO XIIl RELAGAO DOS VEICULOS LOCADOS E SUBLOCADOS

A Limpar filtros

Data

Documento Status Usuario

Nao ha dados para serem mostrados

4. O proximo passo consiste na selecdo do arquivo (no formato CSV) a ser validado, conforme a seguir.

Clique aqui para abrir a
tela de selecio de arquivo

Validag&o de Arquivo Csv ¢

Selecione o tipo de documento *
ANEXO Xl RELACAO DOS VEICULOS LOCADOS E SUBLOCADOS v + Selecionar arquivo

A Limpar filtros
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‘e Computador > Downloads > Arquivos v ] S Pesquisar Arquivos
1) Selecione o arquivo
sta = v i | o
2 Nome Data de modificacdo
. veiculos_exemplo_01-2.csv.csv 26/10/2021 10:51
2) Clique em abrir
v £ >
& |veiculos_exemplo_01-2.csv.csv vNTodos os arquivos (*.%) v ]
I Abrir | { Cancelar ||
5. Por ultimo, clique no botdo “Validar”.
Validagdo de Arquivo Csv
Selecione o tipo de documento *
ANEXO XIIl RELAGAO DOS VEICULOS LOCADOS E SUBLOCADOS
veiculos_exemplo_01-2.csv.csv ffj
Data Documento Status Usuario

N3o ha dados para serem mostrados

6. Sera gerado um registro com informacgdes da validagdo. O Campo Status indica se houve sucesso ou

ndo na validagdo, podendo assumir dois valores: SUCESSO ou FALHA.

Status Usudrio Arquivo Mensagens

E SUBLOCADOS FALHA usuario.teste veiculos_exemplo_01-2.csv.csv Ver

Relac&o dos veiculos locados e
sublocados_excluir.csv

E SUBLOCADOS SUCESSO usuario.teste
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Em caso de SUCESSO, o sistema informa que o arquivo estd adequado ao formato estabelecido
pelo normativo do TCE/PI, podendo, neste caso, ser enviado ao TCE/PI na Prestacdo de Contas por meio
do sistema Documentagdao Web.

Por outro lado, em caso de FALHA, clique no Link “Ver”, disponivel na coluna “Mensagens”,

para visualizar os erros e/ou inconsisténcias encontradas, conforme as imagens a seguir.

Arquivo Mensagens

veiculos_exemplo_01-2.csv.csv \ Ver m

Relacdo dos veiculos locados e o
sublocados_excluir.csv

Descrigao
O nome da coluna esta incorreto ou a coluna ndo existe [coluna:modelo]
O nome da coluna esta incorreto ou a coluna ndo existe [coluna:placa]

O nome da coluna esta incorreto ou a coluna nédo existe [coluna:renavam]

O nome da coluna esta incorreto ou a coluna ndo existe [coluna:ano]

O nome da coluna esta incorreto ou a coluna ndo existe [coluna:tipo_combustivel]
O nome da coluna esta incorreto ou a coluna ndo existe [coluna:cnpj_cpf]
O nome da coluna esta incorreto ou a coluna ndo existe [coluna:nome_locador]

O nome da coluna esta incorreto ou a coluna néo existe [coluna:localizacao]
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