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Quem deve Prestar Contas?

Qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais a Uniao, o Estado ou o
Municipio responda, ou que, em nome destes, assuma
obrigacoes de natureza pecuniaria.

(CF, art. 70, paragrafo unico, c/c art. 75)
(Constituicao do Piaui, art. 85, §1°)
(Lei Organica do TCE-P]I, art. 6¢, I)

*

TCE-PI



Poder regulamentar do TCE-PI

Para o exercicio de sua competéncia, o Tribunal requisitara as unidades gestoras
sujeitas a sua jurisdi¢ao, em cada exercicio, os documentos e informacodes que
considerar necessarios, na forma estabelecida em ato proprio.

Ao Tribunal de Contas do Estado do Piaui, no ambito de sua competéncia e
jurisdicao, assiste o poder regulamentar, podendo, em consequéncia, expedir atos
e instrucoes normativas sobre matérias inseridas em suas atribuicoes e sobre a
organizacao dos processos que lhe devam ser submetidos, obrigando ao seu
cumprimento, sob pena de responsabilidade.

(Lei Organica do TCE-P], arts. 3% e 4°)
(Regimento Interno do TCE-P], arts. 2° e 3°)

*
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NORMAS APLICAVEIS

INSTRUCAO NORMATIVA TCE/PI n.° 06/2017

* Forma e o prazo para o envio de informacoes relativas a
licitacOoes, adesOes a SRP, procedimentos de dispensa ou
inexigibilidade e dos respectivos contratos administrativos ou
instrumentos assemelhados;

» Sistemas Licitacoes, Contratos e Obras Web.
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Di1SPOSICOES GERAIS

e L

uem deve informar no LW e no CW

v Orgaos dos Poderes Legislativo, Executivo (estadual de municipal)
e Judiciario, o Ministério Publico e o Tribunal de Contas;

v’ Autarquias e fundagoes publicas;

v Empresas publicas e sociedades de economia mista;
v' Consorcios;

v Fundos especiais;

v’ Demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Estado
e pelos Municipios.
(IN TCE/PI n.2 06/2017, art. 19) *
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Di1SPOSICOES GERAIS

Acesso aos Sistemas

v O gestor deve solicitar formalmente a criacdo de um ou mais
usuarios para acesso ao Licitacoes Web e ao Contratos Web
por meio do Sistema de Criacao de Usuario.

Obs.: a delegacao do acesso ao sistema nao desincumbe o gestor
da reponsabilidade pela fiscalizacao das informacoes prestadas.

(IN TCE/PIn.? 06/2017)

TCE-PI
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SISTEMA LICITACOES WEB

O que deve ser informado

v' Procedimentos licitatorios;

v' Outros procedimentos que visem selecio de propostas
(credenciamento e chamada publica, inclusive a realizada para
aquisicao de generos alimenticios provenientes da agricultura
familiar);

v Gerenciamento (liberacao) de ARP.
(IN TCE/PI n.2 06/2017, art. 1° c/c art. 4°, § 2°, e arts. 9° e 10)

TCE-PI



SISTEMA LICITACOES WEB

Cadastro do Aviso da Licitacao

v' Deve ser realizado até o dia atil imediatamente posterior ao
da ultima publicacao;

v O convite ou edital, com todos seus anexos, deve ser
disponibilizado no sistema;

v' Devem ser informados todos os veiculos utilizados para
publicacao, especificando a data da divulgacao e o meio de
publicidade utilizado;

v No caso de licitagao por SRP devem ser informados todos os
orgaos e entidades participantes.

(IN TCE/PIn.° 06/2017, arts. 4° a 6°)
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SISTEMA LICITACOES WEB

ATENCAO

v' Havendo reabertura de prazo em razao de alteragao editalicia que
afete propostas, o edital ou convite modificado, com seus anexos,
deve ser disponibilizado até o dia util imediatamente posterior a
nova publicacao;

v Caso haja alteragdo no convite ou edital do procedimento (sem
reabertura de prazo), a informacao e a disponibilizacao da errata
do instrumento deve ocorrer até o dia util seguinte a sua edicao;

v Lei n? 12.462/2011 (RDC), art. 15, § 2° - hipotese de nao
obrigatoriedade de publicacao oficial - dia util imediatamente
subsequente a divulgacao no sitio eletronico oficial central.

(IN TCE/PIn.? 06/2017, arts. 4° a 6°)
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SISTEMA LICITACOES WEB

Finalizacao da Licitacao no LW

v' Deve ser realizada até 10 (dez) dias tuteis apds a homologacao
da licitacao;

v Devem ser informados o licitante vencedor e o valor total de
sua proposta, bem como todos os participantes, inclusive
inabilitados e os que tiveram propostas desclassificadas;

v Objeto parcelado — deve ser indicado o vencedor e valor
adjudicado em cada um dos itens ou dos lotes;

(IN TCE/PI arts. 7° e 8°)
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SISTEMA LICITACOES WEB

ATENCAO

v Em licitagdes SRP o prazo € contado a partir da publicacao da
ata e devem ser informadas as estimativas de consumo por
orgao/entidade participante;

v' A licitacado nao deve ser finalizada caso seja deserta ou
totalmente fracassada (sem vencedor em nenhum lote/item).
Nesses casos deve ser realizado o cancelamento.

TCE-PI



SISTEMA LICITACOES WEB

i
T,

Cancelamento/ Suspensao da Licitacao no LW

v' Sendo a licitacdo suspensa, revogada, anulada, declarada
deserta ou fracassada, ou cancelada sem vencedor por
qualquer outro motivo, a situacao deve ser informada até 10
(dez) dias uteis apOs o respectivo ato.

(IN TCE/P], arts. 7° e 8°)
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SISTEMA LICITACOES WEB

" Cadastro de Liberacao ARP (Adesao)

v' A liberagao da ARP para 6rgaos e entidades nao participantes
deve ser informada em até 10 (dez) dias uteis apos o ato pelo
orgao gerenciador;

v Deve ser informado o 6rgao/entidade aderente, bem como os
quantitativos e valores dos bens e servicos liberados;

v' Deve ser anexada cdpia do termo de liberacao ou instrumento
equivalente.

(IN TCE/PI n.? 06/2017, art. 99)
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INFORMACAO PRAZO ARQUIVO (PDF)

Avisos de abertura dos

procedimentos

Reabertura em razao de alterag¢ao no
instrumento convocatério que afete a
formulacao das propostas

Alteracao no convite ou edital (sem
reabertura de prazo)

Finalizacao

Finalizacao licitacdo SRP

Suspensao, Revogacdao, Anulacdao ou
Cancelamento

Liberacao de adesao a ata SRP

SISTEMA LICITACOES WEB

Até 01 dia util imediatamente posterior ao
da ultima publicacao do aviso de licitagao

Até 01 dia atil imediatamente posterior ao
da ultima publicacao do aviso de licitagao
Até 01 dia util seguinte a sua edicao

Até 10 (dez)
homologacao

dias uteis apds a
Até 10 (dez) dias uteis apds a publicacdo
da ata

Até 10 (dez) dias uteis apds o respectivo
ato

Até 10 (dez) dias uteis apds o ato pelo
drgao gerenciador

Edital ou Carta Convite com todos os
anexos

Edital ou Carta Convite modificado, com
seus anexos

Errata do instrumento

Ata de julgamento da habilitacdo e
propostas de pregos

Ata de julgamento da habilitacdo e
propostas de precos e ata SRP

Nao obrigatério

Termo de instrumento

equivalente

liberacao ou

TCE-PI



SISTEMA LICITACOES WEB

STATUS DA LICITACAO

Todo procedimento licitatdrio informado no Sistema possui um status que indica sua situacdo atual.

Status Descricédo
Nao divulgada Situacao na qual o cadasto do aviso da licitacdo foi iniciado, mas o

usudrio ainda ndo preencheu todos os campos obrigatdrios.

Divulgada) Situacido na qual o usuario realizou a acdo de divulgar o aviso da
licitacdo cadastrada no Sistema.

Néo finalizada Situacdo na qual a licitacdo cadastrada esta com data de
abertura/julgamento vencidoa, mas ainda néo foi finalizada no Sistema.

Finalizada Situacao na qual a finalizacdo do procedimento licitatdrio foi concluida
com sucesso (informando licitantes, vencedores e o detalhamento do
objeto).

(Suspensa) Situacdo na qual a licitacdo foi suspensa por algum motivo informado

pelo usuadrio (ato administrativo, impugnacéo, recurso, decisdo judicial,
etc.). Para alterar o status Suspensa o usudrio deve reabrir o cadastro no
botdo mais acdes (ver item 7. Editar Licitacido).

(Cancelada) Situacdo na qual a licitacdo foi cancelada por algum motivo informado
pelo usuario (decisdo administrativa/judicial, licitacdo
fracassada/deserta, erro no cadastramento).

Observacdo: As licitacdes com status Nédo divulgada ndo sdo exibidas no mural eletrénico do TCE-PI, estando visivel *
apenas para o usudrio responsavel por seu cadastro. Em todas as demais situactes as licitacdes cadastradas no sistema séo
exibidas no mural eletronico do TCE-PI para acesso de suas informacdes por usuirios externos. TCE-PI



MURAL DO SISTEMA LICITACOES WEB

.~ Mural de Licitagoes .

SELECIONE O(S) FILTRO(S) E DEPOIS CLIQUE NO BOTAO Pesquisar @
Filtro Padrao Filtro Avangado
N°/Ano Proc Licitatério / Status TODOS
Orgdo/UG Modalidade TODAS

Desc. objeto Dt abertura até
=
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SISTEMA CONTRATOS WEB

Cadastro de Novo Contrato

v Contratos decorrentes de licitagdes, adesdes a SRP, procedimentos de dispensa
ou inexigibilidade;

v Obrigatério mesmo em caso de substitui¢ao por algum instrumento habil (Lei
n.% 8.666/93, art. 62);

v" Deve ser anexado o instrumento de contrato ou o documento substitutivo;

v Deve ser anexada a Ata do SRP, no caso de adesao a SRP nao cadastrado no
Licitacoes Web ou de Dispensa para formacao de SRP.

Obs.: Nao precisam ser informadas: a) dispensas previstas nos incisos I e Il do art. 24 da
Lei n? 8.666/93; b) inexigibilidades cujo valor seja inferior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais);

*

TCE-PI

(IN TCE/PIn.? 06/2017, arts. 10 e 11)



SISTEMA CONTRATOS WEB

" -

dastro de Novo Contrato - Prazos

v’ Cadastro deve ser realizado até 10 (dez) dias uteis apos a assinatura do
contrato ou documento substitutivo;

v Caso a publicacdo seja posterior ao prazo de cadastro do contrato, essa
deve ser informada até dez dias uteis apOs sua veiculagao;

v' Caso a designacao do gestor/fiscal seja posterior ao prazo de cadastro do
contrato, essa deve ser informada até dez dias uteis ap0s a designacao;

v Contrato relacionado a COVID-19: prazo de 03 (trés) dias uteis apds a
assinatura.

(IN TCE/PIn.206/2017, arts. 10 e 11)

TCE-PI



SISTEMA CONTRATOS WEB

Cadastro de Incidentes Contratuais

v Devem ser informados os aditamentos e quaisquer incidentes que alterem os
termos dos contratos cadastrados no sistema; bem como a suspensao,
revogacao, anulacao ou rescisao do contrato, com nota explicativa;

v Deve ser disponibilizado o ato que justificou a alteragao e o respectivo termo
de aditamento/incidente;

v' Prazo de cadastro: até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do termo de
aditamento ou do incidente;

v' Contrato relacionado a COVID-19: prazo de 03 (trés) dias tteis apos a
assinatura;

v A informagao da publicacao deve ser realizada até 10 (dez) dias uteis apds sua
veiculacao oficial. *

=
(IN TCE/PI n.? 06/2017, arts. 12 a 14) TCE P1



SISTEMA CONTRATOS WEB

Cadastro de Subcontratacao

v. Devem ser informadas subcontratacOoes relativas aos contratos
cadastrados, inclusive quando houver pagamento direto ao
subcontratado, nas hipoteses legalmente admitidas;

v As subcontratacdes devem ser informadas até 10 (dez) dias tuteis apods
suas respectivas autorizacoes;

v Contrato relacionado a COVID-19: prazo de 03 (trés) dias tteis apos a
autorizacao;

v" Deve ser anexada cdpia do termo de autorizacao da subcontratacao.

(IN TCE/PIn.?06/2017, arts. 10 e 11)

TCE-PI



SISTEMA CONTRATOS WEB

 Cadastro da Execucao Contratual

v' Devem ser informadas as entregas de produtos e/ou servigos referentes
aos contratos cadastrados no sistema Contratos Web, bem como seus
respectivos recebimentos, provisorio e/ou definitivo;

v Entrega de produtos e/ou servi¢os deve ser informada no prazo de até
10 (dez) dias uteis apOs sua entrega;

AN

Contrato relacionado a COVID-19: até 03 (tres) dias uteis apds a entrega;

v Na informacgao da entrega deve ser anexada a nota fiscal ou documento
que discrimine os produtos e servigos.

(IN TCE/PIn.? 06/2017, arts. 14-A)

TCE-PI



SISTEMA CONTRATOS WEB

~ Cadastro da Execucao Contratual

v' Recebimento provisdrio ou definitivo de produtos e/ou servigos deve ser
informada no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento;

v" Contrato relacionado a COVID-19: até 03 (trés) dias uteis apds o recebimento;

v" Na informacao do recebimento definitivo deve ser anexado o atesto ou termo de
recebimento definitivo.

Obs.: Nao € obrigatdéria a prestacao das informacOes relacionadas a execucao de obras e
servigos de engenharia no sistema Contratos Web, pois estas devem ser prestadas no sistema
Obras Web.

Obs. 2: Se o contrato for relacionado a COVID-19, o recebimento definitivo dos produtos

e/ou servigos deve seguir modelo elaborado pela Comissao TCE/PI Covid-19. %

(IN TCE/PIn.? 06/2017, art. 14-A) “rcerr
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SISTEMA CONTRATOS WEB

INFORMACAO PRAZO ARQUIVO (PDF)

Até o 10 (dez) dias uteis apds a Instrumento de contrato
Cadastro do contrato assinatura do contrato ou ou documento
substitutivo substitutivo

Publicacdo posterior ao décimo dia
util subsequente a assinatura do
contrato

Até 10 (dez) dias uteis apds sua

, N N3ao obrigatério
veiculacao

Designacdo do gestor/fiscal posterior
ao décimo dia util subsequente a
assinatura do contrato

Até 10 (dez) dias uteis apds o ato

Nao obrigatério
de designacao 8

Subcontratacoes relativas aos Até 10 (dez) dias uteis apdés a Termo de autorizacdo da

contratos cadastrados autorizacao subcontratacao *

TCE-PI



INFORMACAO

Incidentes contratuais

Publicacdo do incidente contratual

Execucao — Entrega de produtos
e/ou servicos

Execucao - Recebimento
provisorio ou definitivo de
produtos e/ou servicos

SISTEMA CONTRATOS WEB

PRAZO ARQUIVO (PDF)

Até 10 (dez) dias Uteis apos a data
de assinatura do termo de
aditamento ou do incidente

Termo do aditamento/incidente e
Justificativa (para aditamento)

Até 10 (dez) dias uteis apds sua _ L
_ o N3ao obrigatério

veiculacao oficial

Até 10 (dez) dias uteis apds a Nota fiscal ou documento que

entrega discrimine os produtos e servicos

Até 10 (dez) dias uteis apds o

) Termo de recebimento definitivo
recebimento

TCE-PI



SISTEMA CONTRATOS WEB

CONTRATOS RELACIONADOS A COVID-19

INFORMACAO

Cadastro do contrato

Publicacdo posterior ao décimo dia
util subsequente a assinatura do
contrato

Designacdo do gestor/fiscal posterior
ao décimo dia util subsequente a
assinatura do contrato

Subcontratagoes relativas aos

contratos cadastrados

PRAZO ARQUIVO (PDF)
Até o 03 (trés) dias Uteis apds a
i Instrumento de contrato
assinatura do contrato ou

. ou documento substitutivo
substitutivo

Até 10 (dez) dias uteis apods sua

. . N3ao obrigatdrio
veiculacao

Até 10 (dez) dias uteis apo6s o ato de

, . Nao obrigatério
designacao

Termo de autorizacao da
subcontratacao

Até 03 (trés) dias uteis apods a

autorizacao *

TCE-PI



SISTEMA CONTRATOS WEB

CONTRATOS RELACIONADOS A COVID-19

INFORMACAO

Incidentes contratuais

Publicacdo do incidente contratual

Execucao — Entrega de produtos

e/ou servicos

Execucao - Recebimento

provisorio ou definitivo
produtos e/ou servicos

de

PRAZO

Até 03 (trés) dias uteis apds a
data de assinatura do termo de
aditamento ou do incidente

Até 10 (dez) dias Uteis apds sua
veiculacao oficial

Até 03 (trés) dias uteis apds a
entrega

Até 03 (trés) dias uteis apds o
recebimento

ARQUIVO (PDF)

Termo do aditamento/incidente e
Justificativa (para aditamento)

N3ao obrigatério

Nota fiscal ou documento que
discrimine os produtos e servicos
Termo de recebimento definitivo,
conforme modelo elaborado pela
Comissao TCE/PI Covid-19

TCE-PI



SISTEMA CONTRATOS WEB

STATUS DOS CONTRATOS

Todo contrato informado no Sistema possui um status que indica sua situacdo atual.

Status Descricdo
Situacao na qual o cadastro foi iniciado, mas nao foram prestadas todas

as informacdes obrigatorias a finalizacao.

(Aguarda vigéncia) Situacdo na qual, apods ser finalizado, ainda ndo teve inicio a vigéncia do
contrato, conforme informacoes prestadas.

(Aguarda informagdes) Situacdo na qual o contrato foi finalizado no sistema, mas ainda nao ha

informacdes relativas a publicacao, a designacao de gestor(es) e/ou
fiscal(is) do contrato.

Situacdo na qual o contrato foi finalizado no sistema, mas o usuario
reabriu o cadastro para corrigir ou inserir novas informacodes. Para
alterar esse status, o usuario deve finalizar o cadastro novamente.

Situacao na qual o usudrio finalizou o cadastro no sistema e o contrato *

encontra-se em vigor, conforme informacdes prestadas. R BT



SISTEMA CONTRATOS WEB

Encerrado Situacdo na qual o contrato e finalizado no sistema e, conforme
informacGes prestadas, ja expirou sua vigencia.

(Suspensa) Situacdo na qual o usuario informa um incidente de suspensdo, por meio
do Gerenciamento de incidentes. Para alterar esse status deve ser
informada a revogacdo da suspensdo. Ver item 6. Cadastro de incidente
contratual.

(Rescindido) Situacdo na qual o usudrio informa, por meio do Gerenciamento de
incidentes, que o contrato foi rescindido (ver item 6. Cadastro de
incidente contratual). Apos informada a rescisio contratual, nfo é
possivel fazer alteractes no respectivo cadastro.

Situacdo na qual, por meio do Gerenciamento de incidentes, o usuario
informa a anulacdo do contrato (ver item 6. Cadastro de incidente
contratual). Apos informada a anulacio contratual, ndo é possivel fazer
alterac@es no respectivo cadasiro.

Observacdo: Contratos com status Em cadastro nio sio exibidos no mural eletrénico do TCE-PL, estando visivel apenas
para o usudrio do sisterna. Em todas as outras situactes os contratos cadastrados no sisiema sdo exibidos no mural
eletronico do TCE-PI para acesso de suas informacdes por usuarios externos. *

TCE-PI



MURAL DO SISTEMA CONTRATOS WEB

A
o v

.~ Mural de Cc

SELECIONE OS FILTROS (para pesquisa avangada clique na aba Filtro Avancado) E DEPOIS CLIQUE NO BOTAO Pesquisar =]
Filtro Padrao Filtro Avangado
N°/Ano do Contrato / SHyagac/Stete Todos
Orgao/UG Vigéncia até
Objeto

Nome do Contratado
3
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Descumprimento da IN TCE/PI n.? 06/2017

Art. 22. O nao envio ou o envio fora do prazo da documentacao
e informacoes previstas nesta Instrucao Normativa, assim como
o envio de dados incompletos ou inconsistentes, sujeitara os
responsaveis a pena de multa, com previsao no artigo 206, VIII,
da Resolucao TCE n?® 13/11 — Regimento Interno (redacao dada
pela Resolucao n® 29/13), sujeitando ainda o ente a auditorias, a
inspecoes e/ou a outras medidas legais cabiveis.

Paragrafo unico. A multa prevista neste artigo sera calculada por
ato nao cadastrado, no valor e limite estipulados no art. 3%, caput

e § 1¢, da Instrucao Normativa TCE/PI n® 05/2014.

TCE-PI



Descumprimento da IN TCE/PI n.? 06/2017

Art. 3° O atraso ou ausencia de apresentacao de documento ou
informacdo integrante da prestacao de contas acarretara a aplicagao
de multa no valor correspondente a 10 (dez) UFR-PI por dia de atraso.

§ 1° A multa sera limitada a 300 UFR-PI por prestacao de contas
mensal ou anual, sem prejuizo de normas especificas que estabelecam
valor e/ou limite diferenciados para a infracao no dever de prestar
contas.

Art. 2%, § 2° Considera-se informacao, para fins de incidéncia de
multa, cada ato a que se imponha a ciéncia ou remessa ao Tribunal de
Contas, seja por meio eletronico ou fisico.

(IN TCE/PI n.° 05/2014)

TCE-PI



Links Uteis

mmm Licitacoes e Contratos Web

* https://www.tce.pi.gov.br/fiscalizado/sistemas/licitacoes-e-contratos/

Instrucao Normativa TCE/PI n.® 06/2017

* https://www.tce.pi.gov.br/wp-

content/uploads/2017/11/Instru%C3%A7%C3%A30-Normativa-n%C2%BA-06-17-
com-altera%C3%A7%C3%B5es-das-INs-n%C2%BA-10-2018-02-2019-e-02-

2020.pdf

== Controle Externo

* https://www.tce.pi.gov.br/controle-externo/

TCE-PI



Links Uteis

e 1CE Contra o Coronavirus

* https://www.tce.pi.gov.br/category/noticias/coronavirus/

e Termo de recebimento definitivo

* https://www.tce.pi.gov.br/wp-content/uploads/2020/05/Termo-de-recimento.docx

Legislacao e Jurisprudéncia do TCE-PI

* https://www.tce.pi.gov.br/legislacao/

mmm lransparencia

* https://www.tce.pi.gov.br/transparencia/

TCE-PI



Fale Conosco

Suporte aos Sistemas

* (86) 3215-3982
* suporte@tce.pi.gov.br

B Portal de Atendimento

 https://sistemas.tce.pi.gov.br/jira/servicedesk/customer/portal/l/user/login?destin
ation=portal%2F1

Divisao de Apoio aos Jurisdicionados - DAJUR

* (86) 3215-3863
* dajur@tce.pi.gov.br

TCE-PI



Fale Conosco

Ouvidoria - Centro de Atendimento ao Cidadao

* (86) 3215-3987
* ouvidoria@tce.pi.gov.br
* https://www.tce.pi.gov.br/transparencia/ouvidoria/

Canais de Atendimento

* https://www.tce.pi.gov.br/canais-digitais-de-atendimento-do-tce-pi/

TCE-PI
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Agradecemos sua participacio!




