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1. O QUEE O CAPTURE?

O Capture - Sistema de captura de evidéncias - é um sistema informatizado
desenvolvido pelo TCE-PI, no intuito de realizar aplicacio de questionarios aos
jurisdicionados, bem como aplicacdo de questionarios diretamente aos auditores
de seu quadro, em processos de fiscalizacao.

QUAIS SAO 0S TIPOS DE FISCALIZAGCAO NO CAPTURE?

0 sistema permite a aplicacao de dois tipos de fiscalizacao:

a) Fiscalizacdo com validacdo, em que o questionario é aplicado ao jurisdicionado,
indo posteriormente para a fase de validagao; e

b) Fiscalizacdo sem validacdo, que é o caso de aplicacdo direta pela equipe de
auditoria, sem ensejar resposta por parte do jurisdicionados (como no caso de
fiscalizagOes ordenadas).

Figura 1: Fiscalizagdo com validagéo
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Salienta-se que para o caso de validacao, essa é uma faculdade ao TCE-PI, podendo
Vir a ocorrer ou nao.
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Figura 2: Fiscalizagdo sem validagdo
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Isso posto, 0 manual se debruca no procedimento de aplicacdo ao questionario na
visdo para o Jurisdicionado.

3. QUESTIONARIO DO JURISDICIONADO

Os procedimentos a seguir detalham o passo a passo pelo jurisdicionado, ou seja,
quando ocorrer a construcdo e liberagdo do questionario pelo TCE ao gestor da
Unidade designada para responder.

3.1. Acesso ao sistema pelo gestor da Unidade

Para acessar o sistema, o jurisdicionado devera utilizar o link:

https://sistemas.tce.pi.gov.br/capture, devendo inserir o seu usudario e senha utilizado ja
nos outros sistemas do TCE-PI.

Figura 3: Tela de acesso do Gestor
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Em seguida, o gestor devera selecionar a sua unidade, e verificar qual(is)
questiondrio(s) esta(do) em sua unidade para resposta, conforme tela abaixo:

Figura 4: Tela de designagdo do responsdvel

teste D

@i} S -

& Jurisdicionado v ® Comunicacdes

Jurisdicionado  Pesquisa de questiondria

Dimensao Data Encerramento

Todos

© SECRETARIA ESTADUAL DE DEMONSTRAGAO

Nome Dimensdo Data de Encerramento Responsével Situagdo

i-SAUDE 2021 IEGE Saiide 31/05/2021

3.2. Designacio do responsavel para o preenchimento
Apds selecionar o questiondrio, o gestor devera designar o responsavel para o
preenchimento, informando seu nome, CPF e e-mail, e em seguida clicando em

salvar.

Figura 5: Tela de designagdo do responsdvel

fﬁ Capture

& Jurisdicionado v & Comunicagbes v

Jurisdicionado  Alocagao de questionério

IEGE SAUDE 2021 - Data Encerramento: 31/05/2021
Dimenséo: Saide
Nome: i-SAUDE 2021 IEGE

Responsével

Nome *

Confirmar email *

@ Cancelar

Feito isso, serd enviado e-mail para o responsavel designado, contendo o link de
acesso e a chave para preenchimento do questionario.
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3.3. Preenchimento e envio

Em seguida, o responsavel devera acessar o link informado no e-mail e utilizar a
chave fornecida, conforme abaixo:

Figura 6: E-mail recebido pelo responsdvel designado pelo gestor
IEGE SAUDE 2021 - br.gov.tce.pi.capture.model.DimensacQuestionario@2 c

nacresponda@tce.pi.gov.br 09:18
paramim

Prezado Sr(a)
Seu cadastro foi efetivado no sistema CAPTURE. Para responder o questionario JEGE SAUDE 2021 - Salide
O endereco do questionario é hitps:/homologacao ice.pi.gov.bricapture#access-key?id=8.

A sua chave de acesso éf ghlovk2&ef|

Atenciosamente,

Tribunal de Contas do Estado do Piaui

#, Responder ®» Encaminhar

Figura 7: Tela de acesso do [responsdvel

TRIBUNAL pE conpys
Capture no, ESTADO

Bem-vindo, informe a chave de acassd no 2
espago abaixo para responder o SN R
questiondrio. LR aigne Amorim Junior

Chave

Apoés a insercgdo da chave, o questionario sera exibido para preenchimento.

Observagao: Caso apresente algum erro apoés inserir a chave, o usudrio gestor deve
realizar o logout no sistema do CAPTURE. Apds isso, o responsavel informa a chave
novamente.
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Figura 8: Questiondrio a ser respondido pelo responsdvel

f;f-‘\\ Capture

m R

Data Encerramento: 31/05/2021 =]
Responsavel
Nome: CPF:
Dimanséo: Saide O é

Nome: i-SAUDE 2021 IEGE

OUTRO1 -. - QUESTOES DIRECIONADAS A SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

PLANEZ -1 - Quando ocorreu a aprovagdo de Plano Estadual de Sadde 2020-2023 pelo Canselha Estadual de Sadde? * O &

Aprovado até data limite estabelecida

Aprovado 2pos date limite estabelecids, mas entes da eprovagao do PP& 2020-2023 pela Assermbleia Legislativa

Os botdes abaixo tém as seguintes fungdes:

Gera o questiondrio em formato PDF, inclusive com as respostas
preenchidas.

D: Permite realizar comentarios. Em cada questdo é possivel inserir
comentdrios além da resposta padrdo exigida no questionario.

Permite anexar documentos. Em cada questio é possivel inserir
documentos além da resposta padrdo exigida no questionario.

: Apaga a resposta preenchida.
Ja em cada questido, é valida a mencdo de dois cddigos, sendo vejamos:

PLAMNEZ -1 - Quando ocorreu a aprovagao do Plano Estadual de Satde 2020-2023 pelo Conselho Estadual de Sadde?
e e

a) O codigo da questdo (geralmente é apenas numérico)
—>b) 0 cédigo da categoria da questio (numerado sequencialmente em
cada categoria)
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Ao clicar em anexar documento, abrira uma janela para upload do(s)
arquivo(s), basta seleciona-los, e em seguida salvar, clicando no icone indicado
conforme abaixo:

Figura 9: Janela de carregamento de anexos

D

Questionario (1).pdf

Inserir comentério

=+ Novo Anexo PR o [ 1

Ao fim do questionario serdo exibidos dois botdes com as seguintes finalidades:

B salvar . S . .~ .
a) : Permite salvar o questiondrio para posterior edicdo, sem enviar

definitivamente ao TCE-PI.

b) : Envia os dados definitivamente ao TCE-PI. O questionario sé sera
transmitido se todos os requisitos obrigatérios forem atendidos (itens
indicados com um asterisco vermelho).
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4. QUESTIONARIO DE VALIDACAO

Apoés o envio do questiondrio por parte do jurisdicionado, a equipe técnica do
TCE-PI podera solicitar informag¢des adicionais por meio do Questionario de
Validagdo.

Durante a aplicacdo do Questionario de Validagdo podera ser utilizado o canal
de comunicacdo entre o responsavel designado e o TCE-PI (guia Comunicagio
indicada na Figura 10), em forma de chat, para esclarecimento de dividas e demais
informacdes necessarias ao processo de validacao.

Figura 10: Canal de comunicagdo - Fase de validagdo

f;f—h\\ Capture
/7] e —

—

Data Encerramento: 31/05/2021 a8

Responsdvel

Nome:

Dimansao: Sauds
Nome: i-SAUDE 2021 IEGE

QUTROL -. - QUESTOES DIRECIONADAS A SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

PLANE2 - 1 - Quando ccorreu a aprovagao do Planc Estadual de Sadde 2020-2023 pelo Conselho Estadual de Saude? * o q)

Aprovado até data limite estabelecida

Aprovado apés data Limite estabelecida, mas antes da aprovagao do PPA 2020-2023 pela Assembleia Legislativa

Apoés a fase de validagdo (quando for o caso), a etapa do jurisdicionado no

processo é finalizada.




